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Bienvenido a tu curso
Autodesk Construction Coud Build

Al finalizar este curso habras adquirido el conocimiento para mejorar la calidad, promover
la seguridad y reducir el retrabajo, utilizando las herramientas de Autodesk Construction
Cloud Build para compartir la informacién en campo, optimizar la colaboracion entre los
equipos de disefio y los profesionales que estan en obra, generar informes, todo, desde
una plataforma de nube y utilizando tecnologia movil durante la fase de construccion
del proyecto.

Preguntas frecuentes sobre nuestros Cursos Presenciales

Preguntas frecuentes sobre nuestros Cursos Online


https://youtu.be/ZsW2LRKwdzE
https://youtu.be/jpGtRSkx8nE
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Autodesk Construction Cloud Build

Autodesk® Build proporciona un conjunto de herramientas para administrar, compartir y
acceder a los documentos del proyecto, lo que da como resultado flujos de trabajo
optimizados entre la oficina, el remolque y el emplazamiento de trabajo. Puede realizar un
seguimiento de la calidad y la seguridad del proyecto con incidencias y formularios.
Utilice RFI, presentaciones y reuniones para administrar el flujo de informacién en el
proyecto. Incluso puede realizar un seguimiento del progreso a medida que este
evoluciona.

Autodesk® Build también se conecta a los flujos de trabajo previos a la construccion en
Autodesk BIM 360, BIM Collaborate, BIM Collaborate Pro (Design Collaboration y Model
Coordination) y Cost Management para colaborar en disenos, coordinar modelos vy
gestionar costes.

Planes de Planos

La suscripcion a Autodesk® Build esta disponible en tres planes de planos:
e Build 550: puede acceder a un maximo de 550 planos en todos los proyectos
e Build 5000: puede acceder a un maximo de 5000 planos en todos los proyectos
e Build Unlimited: puede acceder a un numero ilimitado de planos

Nota: El numero de planos es el numero total a los que tiene acceso en la herramienta
Planos en todos los proyectos de los que es miembro. Aflada y suprima planos mientras
se mantenga por debajo del niumero maximo de planos permitido por el plan. Todos los
planos, incluidas las revisiones, se tienen en cuenta en el limite de planos del plan. Los
archivos hospedados en la herramienta Archivos no cuentan para el limite de planos.

Operaciones Clave

C:;t:?r:'gzla Gestione todos los problemas de disefo, calidad y seguridad desde un
groblemas mismo sitio.
Fotos Capture lo que sucede en el campo y compartalo con las partes

Administre y
conecte las RFI

Simplifique las
presentaciones

Mejore las
reuniones

interesadas en una galeria central de fotos y videos.

Vincule las RFI| a otras tareas y escale problemas a RFl, y RFl a érdenes
de cambio potenciales, para optimizar los flujos de trabajo y reducir el
riesgo de pérdida de datos.

Cree y realice un seguimiento de los elementos de presentacién, y
administre toda la informacion en un unico registro de presentacion.

Realice un seguimiento de los compromisos subscritos, vincule los
elementos esenciales y mantenga un historial organizado de todos los
registros de reuniones.



Publique planos
en el campo

Cree y comparta

marcas de
revision
Controle las
ordenes de
cambio

Administre los
pagos

Tabla de
planificacion

Seguimiento de
progreso

Componentes

Asegurese de que los equipos tienen acceso a los dibujos mas recientes
en todo momento mediante la sincronizacién automatica con dispositivos
moviles.

Utilice las herramientas de marca de revision para destacar detalles de
los dibujos y compartalos con el equipo para mejorar la colaboracion.

Administre las 6rdenes de cambio con una visibilidad clara del impacto
sobre el presupuesto global del proyecto.

Administre aplicaciones de pago y realice un seguimiento de los pagos
contrastando el trabajo total a completar.

Mantenga la marcha de los proyectos con una gestién de la planificacion
centralizada y conectada.

Realice un seguimiento de las actividades de instalacion del proyecto.
Su equipo puede ver facilmente el progreso en los planos y saber
cuando se retrasan las actividades.

Permite a los equipos realizar un seguimiento y gestionar facilmente el
ciclo de vida de todos los elementos y equipos del proyecto, desde el
disefo, hasta la puesta en marcha y la transferencia de control.

Administracion

Account Administration

Las plantillas de proyecto se utilizan para crear proyectos con propiedades
estandarizadas, lo que permite una configuracién de proyecto mas rapida y sencilla.
Actualmente, las plantillas de proyecto son compatibles con Autodesk Docs, Autodesk
Build, Autodesk Cost, Autodesk Takeoff y Design Collaboration.

Las plantillas de proyecto se pueden crear a partir de:
e Herramienta Project Template en Admin Account.
e |ista de proyectos en Admin Account.

Crear una Plantilla de Proyecto

1. Hacer click en Project Templates en el menu desplegable para abrir la herramienta
Plantilla de Proyecto.



{0} Account Admin ~

Projects

Members

Project templates

> © @

Library

(]
oo

Apps

Settings

&

(4 BIM 360 admin

2. Hacer click en Create Project Template.
3. Elegir entre Crear una Plantilla en blanco o Crear una a partir de un proyecto
existente.

Create template X

O Create blank template

Create template from existing project

Some aspects of your selected project will not be copied to the project
template.

Learn morel®

Cancel Next

4. Hacer click en Next
5. Introducir el nombre de la plantilla
6. Hacer click en Create Template.

Configurar una plantilla de proyecto

1. Hacer click en la plantilla de la lista para abrirla y configurarla.
2. Hacer click en Edit Name en la ficha de detalles si necesita cambiar el nombre de
la plantilla.



3. Cambie a la ficha Permissions y haga click en Add Template Members. Los
miembros de la plantilla pueden editar la plantilla y revisar el contenido de las
herramientas de los productos para los que se les han concedido permisos.

4. Escribir nombres, correos o selecciones miembros de la lista (Directorio de

Miembros).

Seleccione una funcién para aplicarla a los miembros.

6. Seleccione el Nivel de Acceso de los miembros:

a. Miembro del proyecto.
b. Project Admin.
7. Seleccione el acceso a los productos para los miembros:

g

a. Build.

b. Cost.

c. Design Collaboration.
d. Docs.

e. Takeoff.

Add template members

Template members can use this template to create new projects. They will not be automatically added to any
project created from this template.

Users*

Select... v
Company

elect I T | c < | W
Role

elect = embe t ~
Access level

(o] Project Member
Access and permissions on features may vary based upon role.

Project Admin
Has administrative rights to this template

Product access

Build Cost Takeoff Docs(included) Design Collaboration =

Cancel Add template members

8. Hacer click en Add Template Members.

Exportacién conforme a obra en Build
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La funcion As-built Export disponible en Autodesk Build acelera el proceso de
transferencia y mejora la precision de la documentacion de transferencia. Los
administradores de proyectos pueden filtrar, buscar y exportar facilmente toda la
informacién conforme a obra pertinente para planos, RFl y presentaciones. La
exportacion también conservara los vinculos a otros documentos de proyecto
relacionados, como archivos y fotos

Configuracion de As-built Export

Los administradores de proyectos pueden configurar y exportar informacién conforme a
obra para su proyecto en Configuracién del producto de Build.

1. En el menu de navegacion de la herramienta Build, seleccionar el submodulo
Settings.

11
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£V Build ~

Home

& &

Sheets

Files

Issues

Forms

@ © O

Photos

&)

RFIs

Rl o U

Meeting

b Assets

Z| Reports

o

o

Submittals

S

Schedule

22 Members

€, Bridge

@ Settings

-

2. En el submodulo Settings, hacer click en la ficha As-built Export.

Settings

Project

Locations

Notifications

As-built Export




3. Hacer click en Create As-built para configurar una exportacién conforme a obra.

Settings

Project Locations Motifications As-built Export

-+ Create as-built

La pantalla Crear conforme a obra tiene preseleccionadas las siguientes opciones por
defecto:

e Planos: versiones de planos actuales y marcas de revisiéon publicadas.

e RFI: RFI cerradas.

o Presentaciones: presentaciones cerradas.

e Archivos: versiones de archivo actuales para tipos de archivo basicos (PDF, JPG,

PNG, XLSX, DOCX), sin incluir marcas de revision.
e Incidencias: incidencias cerradas.

Puede cambiar la configuracién por defecto haciendo clic en Editar detalles sobre las
opciones seleccionadas.

Create as-built

A ZIP file containing folders with separate PDFs will be created and emailed to you. References between items will be preserved.

f Edit details
Sheets * Current sheet versions
* Published markups
B RFls * Closed RFIs
B Submittals » Closed submittals
Files s Basic files
FDF, IFG. PNG
Current fils vers arte
Issues * Closed issues
B Forms
chive
B Photos * All photos

4. Seleccionar la configuracién deseada y hacer click en Create

5. Se recibira una breve notificacion en la parte superior derecha de la pagina para
confirmar que la exportacién conforme a obra esta en curso. La generacién de la
exportacion puede tardar de una a varias horas. Después el usuario recibira un

13



mensaje de correo electronico con un vinculo para descargar la exportacion cuando se

haya completado y esté disponible.

Autodesk Build Home

La péagina Inicio del proyecto es donde puede obtener una descripcion general rapida de
lo que esta sucediendo en el proyecto de Autodesk® Build.

Cuando abra un proyecto en la aplicacién para dispositivos méviles PlanGrid Build Field,
se le dirigira a Inicio del proyecto. Aqui vera una serie de tarjetas, cada una con
informacion importante y en tiempo real sobre el proyecto.

‘ (R nico

Planos

) Archivos

@ Incidencias
B Formularios
&) Fotos

[D sor
& Presentaciones
(& Reuniones

|/ seguimiento de progr..

= Planificacion
¢ Componentes
Informes

22 Miembros

6} Configuracion

k=

Project Progress

Boston, MA
02210 United States

Le damos la bienvenida, Hansen

Esto es o que esta pasando en su proyecta hoy

Progreso del proyecto

2 de 3 hitos completados

Quedan 544 dias en este proyecto

T T

Mostrar hitos

Vinculos rapidos

115 22 51
+ Planes + Miembros

Estado de trabajo
Trabajo asignado al proyecto

/N\ 56 elementos vencidos

/N 18 SDI vencidas

/\ 12 presentacianes vencidas

/\ 2 elementos de reunion vencidos
28, 181incidencias en curso

D 21501

&, 13 presentaciones

(& 25 elementos de reunion abiertos

v v v v v v v v

Actividad reciente

Eecha de finalizacion del objetivo
& 7 de sep. de 2023

Ver todo v

Se han cargado 8 fotos

DEIEA

Informacién meteorolégica del sitio

Mostrar mas -

@ Se hacargado una foto

= |

Puente

Saliente

Planos 11 de noviembre de 2021 5:18

Planos 3 de noviembre de 20212324

Plancs 28 de octubre de 2021021

Planos 28 de octubre de 2021 0:10

Entrante (&) Se hacargado una foto
e

Planos 11 de marzo de 2022 6:30

4

Planos 17 de febrero de 2022 13:02

Planos 5 de octubre de 2021 6:40

planos 5 de octubre de 2021 6:31

Ver mas

Esta tarjeta muestra el progreso del proyecto hacia la finalizacion, junto con otros hitos

que se han anadido a la linea de tiempo.

Las fechas de inicio y finalizacion del proyecto se pueden introducir al crear un proyecto.
Para editarlas mas tarde, haga clic en el icono de lapiz que aparece junto a la fecha de

finalizacion.
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Progreso del proyecto

70% completado Fecha limite de finalizacién
Quedan 343 dias en este proyecto 1 de diciembre de 2021

Crear hito

Milestone

Se pueden crear hitos para cualquier fecha importante en el proyecto. Para afadir un hito,
hacer click en Ahadir nuevo hito y especifique el nombre y la fecha del hito.

Progreso del proyecto

70% completado Fecha limite de finalizacitn
Quedan 343 dias en este proyecto &£ 1de diciembre de 2021

Crear hito

Una vez anadidos a la linea de tiempo del proyecto, los hitos quedan visibles para todos
los usuarios del proyecto.

Recent Activity
Aqui se vera un resumen de todas las actividades recientes del proyecto, incluidas las
actualizaciones de los planos, las incidencias y las fotos. Si alguien actualiza varias

incidencias al mismo tiempo, usted puede expandir la lista para ver cada incidencia por
separado.

15



Actividad reciente

Ver todo W

Hoy

() LJcred una incidencia

(#3910) Commissioning

() Arpita Bhat cred 3 incidencias

SEE 15SLBT

Ayer

.li] Dolly Tejwani publicd un nuevo plano
F1lig en el conjunto de revisiones
TEST 1761

Para ordenar el registro de actividad reciente, se debe abrir el menu desplegable y
seleccionar Sheets, Issues, Photos, Mentions y Submittals.

Quick Links

La tarjeta Quick Links a proyectos proporciona accesos directos a la pagina de planos o
miembros del proyecto.

El nimero junto al icono de planos indica cuantos planos se han publicado en el proyecto
y solo incluye las versiones actuales.

Importante: El seguimiento del uso del recuento de planos hacia el limite del plan de
planos es diferente del recuento de planos que se muestra en Inicio del proyecto. Todos
los planos, incluidas todas las versiones, se tienen en cuenta en el limite de planos del
plan.

El numero que aparece al lado del icono del equipo indica el numero de integrantes del
equipo que hay en el proyecto.

16



Vinculos rapidos

425 22 1302

-+ Planos -+ Miembros

Site Weather

El clima para el proyecto se muestra en funcién de la direccion del proyecto.

Se puede hacer click en "Mostrar mas" para ver la prevision de cinco dias.

Se puede hacer click en "Prevision detallada" para obtener mas informacion aun sobre el
clima en el emplazamiento de trabajo.

Site weather

Rain Wind: 3 MPH, W
High' 75 ® Humidity: 90%
T gh: 75 °F L
! Low: 52 *F Precipitation: 0.3 in
Today Tue Wed Thu Fri
75 OF 74 °F 72 OF T2OF 75 OF
Show less -~ [} Detailed Forecast

Work Status

La tarjeta de Work Status ofrece un resumen breve de las incidencias vencidas y
pendientes, las presentaciones y las RFI del proyecto. También muestra el trabajo
asignado identificado con los elementos de la reunién y cualquier otro elemento de la
reunion abierta.

Se puede Hacer click en cualquiera de los elementos de la tarjeta para ir directamente a
la herramienta asociada.

17



Estado de trabajo

Su trabajo asignado

@ 7 borradores de los formularios )]

Trabajo asignado al proyecto

i 301 elementos vencidos >
/N 1315DI vencidas >
29 1060 incidencias en curso >
[0 321501 >
% 1070 remisiones >
ﬁ.‘.‘ 324 elementos de reunion abiertos 3

Autodesk Build Sheets
Los administradores de documentos pueden utilizar la herramienta Sheets para publicar y
distribuir planos para utilizarlos en el campo. Todos los usuarios con acceso al producto

tienen acceso a los Planos. Los planos se pueden afiadir directamente o publicar en la
herramienta Sheets desde Files.

Anadir planos y publicar en el campo

Aiadir planos directamente
1. Hacer click en el submodulo Sheets.

18



Build -

Home

Sheets

Files &

Issues

@ O 0O O 2 v

Forms

&

Photos

RFIs

- U

Submittals

Meetings

Schedule

T=
(%]
L
]
'
A

kS

Reports

[=]
[=]

Members

)

Bridge

E@] Settings

2. Hacer click en Add Sheets.

LT

Sheets

+ Add sheets

3. Se abrira una ventana nueva llamada Add and Publish Sheets donde el usuario
podra seleccionar archivos PDF o RVT desde la herramienta Files o cargar
archivos PDF desde su equipo.



Proyecto Ejemplo - Autodesk Construction Cloud & Add and publish sheets X

O

Files Version set Sheet numbers Titles and tags

Add files

Select either PDF or RVT files from the Files tool. You can also upload PDF files from your computer.

D From Files 3 From your computer 0 files

Drag POF files here or choose an option above
Choose files from your computer

Nota: Los planos extraidos de archivos RVT se calibraran automaticamente a partir de los
datos que contengan el archivo RVT.
4. Una vez cargados los archivos, dar click en Next to Version Set.
o

Files Version set Sheet numbers Titles and tags

Add files

Select either PDF or RVT files from the Files tool. You can also upload PDF files from your computer.

D From Files 1file

2% R21LTU Housing - Arquitectura.rvt
=

Next to version set

Los planos que se afiaden siempre forman parte de un conjunto de versiones utilizado
para agrupar determinadas versiones. Puede optar por crear un nuevo conjunto de
versiones o anadir los planos a un conjunto de versiones existente.

e Nuevo conjunto de versiones: introduzca un nombre de conjunto de versiones y
una fecha de emision del calendario. Representa la fecha en que los planos se
emiten a otros miembros del proyecto. Puede ser una fecha pasada o futura.

e Conjunto de versiones existente: seleccione un conjunto de versiones existente.

20



Proyecto Ejemplo - Autodesk Construction Cloud & Add and publish sheets
@——O

Files Version set Sheet numbers Titles and tags

Select version set

© New version set Existing version set

Version set name * .
Inicial
Oct 14, 2022

Issuance date *

5. Una vez creado o seleccionado el conjunto, dar click en Next to Sheet Numbers.

Proyecto Ejemplo - Autodesk Construction Cloud & Add and publish sheets X
Q———O
Files Version set Sheet numbers Titles and tags

Select version set

New version set © Existing version set

Version set name *

o Inicial

0Oct 14,2022

Issuance date *

Back to files Next to sheet numbers

Los numeros de plano se extraen automaticamente, pero puede ajustar los que no se

extraen correctamente. Consulte Editar numeros y titulos de plano para obtener mas
informacion sobre la edicién de numeros de plano. También puede Guardar para mas

adelante para conservar los planos en el registro de publicacién y utilizarlos
posteriormente.
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https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Edit_Sheet_Numbers_And_Titles

° o o

Files Version set Sheet numbers Titles and tags

Review sheet numbers

Sheet numbers display after extraction. You can edit any displayed sheet numbe

s,

120 sheets tota;

File name Sheet thumbnail Sheet number Revision history

R21 LTU Housing

A-101A @ Inicial (Oct 14, 2022)
Arquitectura.rvt — T

R21 LTU Housing e

G-100 @ Inicial (Oct 14, 2022)
Arquitectura.rvt

R21LTU Housing i
=l

6. Cuando los numeros de planos sean correctos, hacer click en Next to Titles and

Proyecto Ejemplo - Autodesk Construction Cloud & Add and publish sheets X
o o O
Files Version set Sheet numbers Titles and tags

Review sheet numbers

Sheet numbers display after extraction. You can edit any displayed sheet numbers.

120 sheets total

File name Sheet thumbnail Sheet number Revision history

R21 LTU Housing [E2

A-101A @ [Inicial (Oct 14, 2022)
Arquitectura.rvt — 1

R21 LTU Housing -

G-100 @ [Inicial (Oct 14, 2022)
Arquitectura.rvt

R21 LTU Housing

Row height ——@ Save for later Back to version set Next to titles and tags

Al igual que los numeros de plano, los titulos de plano se extraen automaticamente y
puede ajustar los que no se extraen correctamente. Las etiquetas se pueden seleccionar
manualmente en la lista desplegable de la columna Etiquetas y afiadir o eliminar si es
necesario.

Nota: Las disciplinas ya no se afaden automaticamente como etiquetas, puesto que
tienen su propia pagina de configuracion. Las disciplinas se rellenan automaticamente en
funcién de los numeros de plano. Por ejemplo, si los numeros de plano empiezan
por A para indicar dibujos arquitectonicos, a menudo se rellena una disciplina de
arquitectura. Si los numeros de los planos empiezan por E para indicar dibujos eléctricos,
a menudo se rellena una etiqueta eléctrica.

7. Una vez configurados los planos a publicar, hacer click en Publish Sheets.
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Proyecto Ejemplo - Autodesk Construction Cloud & Add and publish sheets X

(] (] ] e}

Files Version set Sheet numbers Titles and tags

Review sheet titles and tags

Sheet titles sourced from index sheet or previous version set. Tags assigned based on sheet numbers.

120 sheets total

Sheet number Sheet thumbnail Sheet title Tags

[ i
A-101A % FLOOR PLAN - FIRST FLOOR v

o
W

G-100 - COVER SHEET v

=THNES
Row height ——@ Save for later Back to sheet numbers Publish sheets

Cuando se publiquen los planos, los miembros del proyecto podran verlos. Los miembros
del proyecto recibiran una notificaciéon por correo electrénico que indica que hay planos
nuevos o actualizados disponibles. Los planos se encuentran en el conjunto de versiones,
donde puede seleccionar una disciplina o una etiqueta para el conjunto de versiones.

Editar nimeros de plano, titulos y etiquetas

Existen varios métodos para editar los planos, incluido cuando se anaden los planos o
después de publicar los planos. Entre los campos disponibles para editar se incluyen el
numero, el titulo, el conjunto de versiones y las etiquetas del plano que se usan para
identificar y organizar los planos.

Edicién de nameros, titulos y etiquetas de plano durante la carga

Durante el proceso de publicacion, los numeros de plano y los titulos se extraen
automaticamente. Se pueden actualizar los numeros y titulos de plano durante el proceso
de carga o después de haber publicado los planos en el campo si no se extrajeron
correctamente.

Editar numeros de plano

Al anadir los planos, puede editar los nimeros de plano de forma individual o como una
accion masiva en varios planos. Las acciones masivas incluyen:

e Uso del nombre de archivo como numero de plano

e Numeracién secuencial de planos

e Edicion con reglas
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Al publicar planos y llagar a la pantalla Review Sheet Numbers, el usuario podra
comenzar a editar los numeros de plano. En la pantalla Review Sheet Numbers se puede
hacer click en el campo de texto Sheet Number para editar individualmente un numero de
plano.

(] o (e}

Files Version set Sheet numbers Titles and tags

Review sheet numbers

Sheet numbers display after extraction. You can edit any displayed sheet numbers.

120 sheets total

File name Sheet thumbnail Sheet number Revision history

R21 LTU Housing

A-101A ® Inicial (Oct 14, 2022)
Arquitectura.rvt -y 1

Para editar los numeros de plano de forma masiva:
1. Activar la casilla de verificacién de uno o varios planos cuyos numeros de plano
desee editar.
2. Hacer click en el menu desplegable Edit Sheet Numbers y elegir una opcion:

e Use fine name as Sheet Number: reemplace el numero de plano por el
nombre del archivo afiadido.

o Numer sheets sequentially: numere los planos seleccionados en orden
numeérico, comenzando por el recuento que defina.

e Edit with rules: afada, recorte, mantenga y reemplace determinados
caracteres mediante reglas. Por ejemplo, si en el numero de plano extraido
falta "A" para indicar dibujos arquitecténicos, puede anadir "A" a la izquierda
de todos los numeros de plano.

/7 Edit sheet numbers A

Use filename as sheet number
(i

L= Number sheets sequentially
1= Edit with rules

~ Reset sheet numbers

3. Después de editar los numeros de plano, hacer click en Next to Titles and Tags
para continuar con el proceso de publicacion.

Un enfoque alternativo a la edicion de numeros de planos consiste en dibujar el area de

numero de plano utilizada en la extraccion automatica. Esto resulta util si se detectan
varios de los nimeros de plano extraidos que son incorrectos. Para ello:
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Activar la casilla de verificacion de los planos que requieren un area de niumero de
plano ajustada.
Hacer click en Draw Sheet Number Area.

El Draw sheet number area

Revizar las instrucciones en el cuadro de dialogo y haga clic en Ok. Se puede
activar la casilla de verificacién Don’t Show Again para ocultar este recordatorio
en el futuro.

Define sheet number area X

Use the draw tool to define an area large
enough to capture sheet numbers on all
selected sheets.

Don't show again ﬂ

Hacer click en el icono del area Dibujar .

Dibujar un area en el plano que sea lo suficientemente grande como para capturar
el nimero de todos los planos seleccionados.

Si es necesario, haga clic en Orientacion para cambiar la orientacion del texto.

+




Text orientation

Ab 1
s Horizontal

21 vertical up

L& vertical down

7. Hacer click en Save.

Editar titulos de plano

Se pueden editar los titulos de plano mientras se afiaden planos una vez se accede a la
pantalla Review Sheet Title and Tags.

1. En la pantalla Review Sheet Titles and Tags, hacer click en el campo de
texto Sheet Title para editar de forma individual un titulo de plano. Aunque no es
una practica recomendada, se pueden dejar en blanco los titulos de plano antes
de la publicacién.

Un enfoque alternativo a la edicién de titulos de plano consiste en dibujar el area de titulo
de plano utilizada en la extraccion automatica. Esto resulta util si se detectan varios de
los titulos de plano extraidos que son incorrectos. Para ello:

1. Activar la casilla de verificacidn de los planos que requieren un area de titulo de
plano ajustada.
2. Hacer click en Draw Sheet Title Area.

El Draw sheet title area
3. Revizar las instrucciones en el cuadro de didlogo y haga clic en Ok. Puede activar

la casilla de verificacion Don’t Show Again para ocultar este recordatorio en el
futuro.
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Define sheet title area X

Use the draw tool to define an area large
enough to capture sheet titles on all selected

sheets.

Don't show again ﬂ

Hacer click en el icono del area Dibujar .
Dibuar un area en el plano que sea lo suficientemente grande como para capturar

el titulo de todos los planos seleccionados.
Si es necesario, hacer click en el icono de configuracion para cambiar el idioma o

la orientacion del texto.

c




I GHEET
TTLE

FLOOR PLAN -
FIRST FLOOR

@ A m

Language | Orientation Delete

Language

i@ (Chinese Simplified)

Eachw (Chinese Traditional)
dansk (Danish)

Nederlands (Dutch)

English (English)

Francgais (French)

Mantech Carmmand

| SHEET
TITLE

FLOOR PLAN -
FIRST FLOOR
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Language | Orientation Delete Save and apply

Text orientation

Ab ;
A% Horizontal

21 vertical up

1Z vertical down

7. Hacer click en Save.



Editar Disciplinas y Etiquetas de plano

Al afadir planos, puede afadir o eliminar etiquetas de plano. Para ello:

1. En la pantalla Review Sheet Titles and Tags, hacer click en el campo de
texto Tags.
2. Seleccionar una etiqueta en la lista desplegable para anadirla.

architectural = ~
et
fdf
fire alarm

fire protection

3. Si la etiqueta deseada no aparece en el menu, se puede escribir el nombre de la
etiqueta y pulse Intro en el teclado.
4. Hacer click en las X de todas las etiquetas que desee eliminar.

Editar planos publicados

Una vez publicados los planos, se pueden editar el numero, el titulo, el conjunto de
versiones o las etiquetas del plano para un solo plano a la vez. La edicion masiva solo
esta disponible para conjuntos de versiones o etiquetas.

1. Hacer click en Sheets en la navegacién de la izquierda para abrir la herramienta
Sheets.

2. Activar la casilla de verificacidn de los planos que se desee editar.

Sugerencia: Se puede filtrar por conjunto de versiones o etiquetas para identificar

rapidamente el plano que desea editar. También se puede buscar el plano.

3. Hacer click en Editar 69 .

4. Escribir un nuevo Numero o Titulo, ajustar el Conjunto de versiones y anadir o
eliminar Etiquetas en el cajon de la derecha.

Nota: Si ha seleccionado varios planos para editarlos, no puede editar el nimero ni el

titulo del plano.

5. Hacer click en Guardar.
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Editar planos X

Nimero

B3.5

Titulo

Thermal

Conjunto de versiones

AK 141 A
Etiqueta
architectural x A

Supresion y restauracion de planos
Suprimir Planos
Los miembros con permisos de edicién o superiores pueden suprimir planos. Cuando se
suprimen planos de la herramienta Planos de Autodesk Build, también se suprimen de la
aplicacion mévil PlanGrid Build Field.

1. Hacer click en Sheets en la navegacién de la izquierda para abrir la herramienta

Sheets.
2. Activar la casilla de verificacion de los planos correspondientes.

Haga clic en Delete [ .

-+ Add sheets 72 Edit o<y Share

& Number

1] Delete
View sheet activities
Sugerencia: También puede colocar el cursor sobre el plano y hacer clic en el

menu Mas y elegir Delete @ .
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4. En el cuadro de didlogo de confirmacion, active la casilla de verificacion para
confirmar que comprende que la supresion es permanente y haga clic en Delete.
Nota: los planos eliminados no cuentan para el nimero maximo de planos permitido por
el plan.
Restaurar Planos

Los miembros con permisos de edicion o superiores pueden restaurar los planos
suprimidos. Si el conjunto de versiones del plano suprimido también se suprime, se
restaurara junto con el plano.

1. Hacer click en Deleted Sheets en la herramienta Sheets.

Sheets

iJ Deleted sheets  [5) Publish log == Settings -

[a]n]
+ Addsheets [ Export Y |88

2. Seleccionar los planos que desea restaurar.

Sheet

Déleted sheets

© Restore (2) 0o
&= Number Deleted by Version set Deleted date ~
B-CAPP-N-001 ! Eduardo Covarrubias Aire Acondicionado Oct 25, 2022 1:03 PM (o)

PLANTA SOTANO SECTOR 1

F!l*CAPP:Nfl]U‘l . #o04 Angel Ramirez Aire Acondicionado Mar 7, 2022 10:09 AM S
PLANTA SOTANO SECTOR 1

B1-CAPP-N-003

A BATA SECTOR 1 Angel Ramirez Aire Acondicionado Mar 7, 2022 10:09 AM s
PLANTA BAJA SECTOR

La lista de planos suprimidos muestra el nombre del conjunto de versiones mas reciente.
Si el nombre del conjunto de versiones era diferente cuando se suprimié el plano, se

mostrara en la informacién de herramientas.
Conjunto de versiones

Addendum 97{2) nombrado en la supresion del plano

dendum 97(7) (@

3. Hacer click en Restore.

Nota: Los planos restaurados se contabilizaran en el nimero maximo de planos
permitidos por el plan.

Ordenar planos con disciplinas
Los administradores de proyectos pueden utilizar disciplinas para ordenar los planos al

colocar juntos tipos de planos comunes. Por ejemplo, pueden agruparse planos
arquitectonicos, estructurales o eléctricos. Cada disciplina se identifica mediante un
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indicador. Todos los nimeros de plano que comienzan con los caracteres del indicador
se ordenan juntos.

Ainadir disciplina
Para afiadir una disciplina:

1. Seleccione la herramienta Sheets.
2. Hacer click en Settings y en la opcion Disciplines.

ij Deleted sheets IE) Publish log == Settings
Version sets
Disciplines
Upd Permissions
Advanced settings
s - =

3. Se abrira una ventana para configurar las disciplinas donde se mostraran las
disciplinas creadas por defecto.

Sheets

Settings

version sets Disciplines Permissions Advanced settings

Designator & Name Associated sheets

A Architectural

i B Geotechnical 21

iC Civil

i COVER Cover Sheet

H) Process 7

i E Electrical

i F Fire Protection

4. Hacer click en Add discipline.

5. Escribir un indicador para la disciplina y pulsar la tecla Intro o en el icono . El
indicador se utiliza para asociar niumeros de plano a la disciplina.
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~+ Add discipline

Designator &

‘C.&N K‘

6. Seleccionar la columna Nombre para asignar un nombre en la nueva disciplina.
-+ Add discipline

Designator & Name

fcancercrias %

7. Hacer click en Apply to Sheets para ordenar los planos mediante la nueva
disciplina.
Settings

Version sets Disciplines Permissions Advanced settings

-+ Add discipline Cancel Apply to sheets

Conjuntos de versiones

Los administradores de documentos utilizan conjuntos de versiones para agrupar
versiones especificas de los planos. Cuando se afnaden planos, puede optar por afadir
los planos a un conjunto de versiones existente o a uno nuevo.

Crear un conjunto de versiones

Los conjuntos de versiones se pueden crear durante el flujo de trabajo de carga de planos

o antes de anadir planos. Para crear un conjunto de versiones antes de anadir planos.

Crear un conjunto de versiones

Los conjuntos de versiones se pueden crear durante el flujo de trabajo de carga de
planos o antes de afadir los planos. Para crear un conjunto de versiones antes de anadir
los planos:

1. En el menu de navegacion dar click en Sheets para abrir el submodulo Sheets.
2. Dar Click en la opcion Version Sets de la herramienta Settings.
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i Deleted sheets  K=) Publish log == Settings -~
Version sets
Disciplines
Upd Permissions
Advanced settings
- . - .

3. Se abrira la ventana de configuracion de Version Sets, dar click en Create Version
Sets.

Sheets >

Settings

Version sets Disciplines Permissions Advanced settings

~+ Create version set

4. En la ventana desplegable derecha, escribir un nombre para el conjunto.

Create version set <

Mame

Issuance date

- Oct 26, 2022

Como practica recomendada, deberia asignar un nombre al conjunto de versiones de

forma que comunique al equipo del proyecto lo que representa un determinado grupo

de documentos. Por ejemplo, un conjunto de versiones denominado "50 % CD" hace

referencia a un grupo de versiones de archivo que se encuentran en mitad del

proceso de documentacion de construccion

5. Hacer click en el campo de fecha de emision y seleccionar una fecha de emision
del calendario. Representa la fecha en que los planos se emiten a otros miembros
del proyecto. Puede ser una fecha pasada o futura.



6. Hacer click en Guardar.

Ver planos en un conjunto de versiones

Como consumidor de planos, puede encontrar rapidamente los planos asociados con un
determinado conjunto de versiones en la configuracion o mediante un filtro.

Ver planos en un conjunto de versiones desde Settings

1. En el menu de navegacion dar click en Sheets para abrir el submodulo Sheets.
2. Dar Click en la opcion Version Sets de la herramienta Settings.
3. Examine la lista para encontrar el conjunto de versiones.

Settings

Version sets Disciplines Permissions Advanced settings
Name Issuance date Created by Sheets
5 Mar 7, 2022 ! Diego Enrique Ramirez View sheets
ESTRUCTURA Mar 7, 2022 ! Didier Ramirez View sheets
ARQ Mar 7, 2022 ! Ing. Marisol Nieva View sheets
IE_AG Mar 7, 2022 IS) Ing.Arg.Sadl Sanchez view sheets
IE.CR Mar 7, 2022 ! Eduardo Covarrubias view sheets

Sugerencia: Haga clic en el encabezado de la columna Fecha de emisién para
ordenar los conjuntos de versiones por fecha de emisién mas reciente o antigua para
localizar rapidamente el conjunto de versiones.
4. Haga clic en View Sheets.

Vera todos los planos incluidos en el conjunto de versiones.

Ver planos de un conjunto de versiones mediante un filtro
1. En el menu de navegacién dar click en Sheets para abrir el submodulo Sheets.

2. Hacer click en el icono ? .

3. Seleccionar un conjunto de versiones en el menu desplegable para ver solo los
planos de dicho conjunto de versiones. Si es necesario, se puede buscar el
nombre del conjunto de versiones para localizarlo rapidamente.

Compartir planos

Los miembros pueden compartir vinculos con otros miembros del proyecto que abren los
planos pertinentes directamente en la herramienta Sheets.
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Los administradores de proyectos también pueden activar el uso compartido publico.
Permite a los miembros del proyecto con permisos de Ver + Exportar o superiores

compartir vinculos de descarga con planos con cualquier persona.

Activar uso compartido publico

Solo los administradores de proyectos pueden permitir el uso compartido publico:
1. En el menu de navegacién dar click en Sheets para abrir el submodulo Sheets.
2. Dar Click en la opcion Advanced Settings de la herramienta Settings.

-

i Deleted sheets I=) Publish log | = Settings
Version sets
Disciplines
Upd Permissions

Advanced settings
" - . .
3. Se abrira la ventana de configuracion de Advanced Settings, dar click en el

conmutador para activar.

Sheets
Settings
Version sets Disciplines Permissions Advanced settings

Public links to sheets and files @ off

Public links will expire days from the date the links were generated
o Enable project members to publicly share:
- Sheets if they have View + Export permission or above

- Files if th
Sheets a

view + Download permission or above
re accessible to anyone with shared public links. Protect the distribution of links carefully. Shared links can be revoked if necessary. Learn more

4. Para finalizar, se debe establecer una fecha de caducidad para los vinculos de

entre 30 y 365 dias.
Nota: Al compartir con el publico, cualquier persona que reciba el vinculo puede

acceder al documento vinculado, descargarlo o compartirlo de nuevo.

Compartir planos
En la herramienta Sheets:

1. Seleccionar las casillas de verificacion de los planos que se deseen compartir.
2. Hacer click en el botén Share para abrir el cuadro de dialogo.
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Sheets

i Deleted sheets  [E) Publish log == Settings
£ Edit < Share : @ Export v Q, search \€YARES E
&= Number Version set Discipline Tag Updated by
B-MXCAPP-F-001 1 ESTRUCTURA B (Geotechni.. ‘ Didier Rami

Sugerencia: Si ya se esta visualizando el plano que se desea compartir, hacer click en el
menu Mas =+ y elija Compartir.

Q e X
(© Export
o< Share
@ Print

(@ shortcuts

3. Seleccionar si se desea compartir con los miembros del proyecto, compartir con
cualquier persona o compartir con otro proyecto.

Share X

Share with Learn more

© = Project members with view-anly access or higher

Another project

Email Link

Recipient *

Cancel Send

Compartir con los miembros del proyecto
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Seleccionar los miembros del proyecto con acceso de solo vista o superior para
compartir planos con miembros a través del correo electronico o de los vinculos
copiados. Los miembros del proyecto recibiran vinculos que abren los planos pertinentes
directamente en la herramienta Sheets.

Correo electrénico

1. Hacer click en el campo Recipient para abrir el cuadro de didlogo Select
Recipients.

Select recipients

User .
Angel Ramirez
Didier Ramirez
Eduardo Covarrubias

Ing. Marisol Nieva

Role -

Company -

Enter member names. roles o P

embe dames, roles, companies o

Cancel

2. Seleccionar las casillas de verificacion junto a cualquier usuario, funciéon o
empresa, o comience a escribir para obtener sugerencias.

Hacer click en Save después de realizar las selecciones.

Afadir una nota si es necesario.

5. Hacer click en Send.

o

Copiar vinculos
1. Hacer click en la ficha Link.
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Share with Learn more

© =2 Project members with view-only access or higher
@ Anyone with the link
Another project

Email Link

2. Copiar los vinculos individuales o copiar todos. Pegar los vinculos del
portapapeles para compartirlos segun sea necesario.

Email Link

1Iink . m

B-MXCAPP-F-001 ]
CSTRUCTURA https://acc.autodesk.com/build/: Copy

3. Haga click en Close.

Compartir con cualquier persona

Se puede compartir planos con cualquier usuario a través de correo electrénico o
mediante vinculos copiados. Cuando los usuarios que no son miembros abren los

vinculos compartidos, pueden descargar una copia exportada de los planos
correspondientes.

1. Seleccionar la opcién Anyone with the link.

Share with Learn more

22 Project members with view-only access or higher
O P Anyone with the link
Another project

2. Hacer click en el campo Link Expires para especificar la fecha en la que caducan
los vinculos.

3. Activar o desactivar la casilla de verificacion para controlar si se deben incluir
las marcas de revision publicadas.
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(5 Link expires Wednesday Nov 9, 2022 GMT-05:00 &7
Include published markups (i) What's included?
Nota: Actualmente, no se exportan las marcas de revision de incidencias y fotos.

4. Se pueden enviar vinculos en un mensaje de correo electrénico o copiarlos en el
portapapeles para compartirlos mediante otro método.

Correo electrénico

Seleccionar la ficha Email e introduzca las direcciones de correo electrénico de los
destinatarios separados por una coma. Anadir una nota si es necesario y haga clic
en Send.

Sugerencia: Esta es la forma mas sencilla de compartir varios planos, ya que el
destinatario recibira un mensaje de correo electrénico con un vinculo al paquete completo
de planos compartidos. A continuacién, se pueden seleccionar todos para exportar todos
los planos de forma masiva.

Copiar vinculos

Hacer click en la ficha Link y copie vinculos individuales o copie todo. Se pueden pegar
los vinculos del portapapeles para compartirlos segun sea necesario.

Nota: El destinatario de estos vinculos tendra que acceder a cada plano y exportarlo
individualmente.

Los planos compartidos con cualquier persona apareceran en la lista de planos con el

-
icono & .

Suprimir vinculos compartidos con cualquier persona

Se pueden suprimir los vinculos a los planos que se hayan compartido publicamente con
anterioridad.
1. Activar las casillas de verificacién de los planos compartidos con anterioridad.

2. Hacer click en el mend Mas ° y elegir Delete Shared Links.
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/7 Edit

d (@3 Export
ﬂ(g Share

!‘ W,Z Delete shared links
1 Delete

J View sheet activities

3. Haga clic en Delete para confirmar la accion.

Delete shared links? X

All shared public links to this sheet will be deleted. This action can't be undone.

O Delete links to all versions

Marcas de revision

Las marcas de revision se utilizan para comunicar necesidades del proyecto como, por
ejemplo, errores de disefo, ubicacién incorrecta de elementos, interferencias entre
elementos etc. La caracteristica de marcas de revision ofrece diversas herramientas y
funciones de aplicacion de estilo y edicion, asi como opciones de cambio de estado. Las
marcas de revision son visuales e ilustran ideas que serian dificiles de transmitir por otros
medios de la forma mas adecuada.

Para activar las marcas de revision:
1. Seleccionar el archivo a revisar y abrirlo.

2. Las marcas de revisidn se muestran en la barra de herramientas que esta al lado
derecho de la vista del documento.
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Vinculos y referencias de marcas de revision

Los planos publicados pueden contener referencias a otros planos que se generaron
automaticamente como vinculos de marcas de revision durante el proceso de publicacién
de planos.

En la web también puede crear manualmente vinculos de marcas de revisidon en los
planos para hacer referencia a otros planos, archivos, RFI, formularios, presentaciones y
componentes.

Nota: No se pueden crear vinculos de marcas de revision en dispositivos moviles.

Crear vinculos de marcas de revision
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1. Abrir un plano en el submodulo Sheets.
2. Crear una marca de revision.
3. Seleccionar la marca de revision y hacer click en Edit en el menu.

& O = ]
Edit Duplicate  Publish Delete

4. Hacer click en la ficha Links.

Cloud X

Details Links

5. Hacer click en Add References y elegir un tipo de referencia. Entre las opciones se
incluyen:

Planos

Archivos

RFI

Formularios

Presentaciones

Componentes
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Cloud X

Details Links

o

Add references A~

Sheets

to other

Files zct files.

RFIs

Forms

Submittals

Assets

K@Y H g

=

6. Anadir las referencias seleccionadas.
7. Hacer click en Publish.

Nota: También puede afnadir referencias a fotos directamente desde la barra de herramientas
de marcas de revision.

1. Hacer click en Photos.
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Haga clic en el plano para colocar la referencia.
Haga clic en Add en el panel y seleccione las referencias de foto que desea
afnadir.



Photo References X

El

Wy Publish

+ Add

4. Hacer click en Publish.
Exportar e imprimir planos

Puede exportar uno o varios planos para guardar una copia en la carpeta de descargas
local. La exportaciéon también implica una preparacién extra para planos de varias
paginas y planos que contienen vinculos o marcas de revisién. También puede imprimir
planos.

Exportar planos
1. Hacer click en el submodulo Sheets.

2. Seleccionar las casillas de verificacion de los planos que se deseen exportar.
3. Hacer click en Export.

2 Edit o share : @ Export ~ v |88

Sheets (2)

& Number Version set Discipline Tag Updated by
Sheets log

B-MXCAPP-F-001 1 ESTRUCTURA B (Geotechnical) ’ Didier Ramirez

B-MXCAPP-F-002 1 ESTRUCTURA B (Geotechnical) ! Didier Ramirez

. .
4. En el menu desplegable, hacer click en Sheets.

g

Se desplegara una ventana emergente donde se podra personalizar lo siguiente:

e Published markups: los miembros que cuenten con al menos permisos de
edicion pueden publicar marcas de revisidon. Las marcas de revision publicadas
estan visibles para todos los miembros del proyecto. Consulte Marcas de
revision para obtener mas informacion.

e Unpublished markups: todos los miembros pueden crear las marcas de revision
personales que solo son visibles para su creador.

e Automatic Hyperlinks: los vinculos de marcas de revision generados
automaticamente y creados durante el proceso de publicacién de planos.
Consulte Vinculacién automatica de planos para obtener mas informacién.

e Manually added markup links: los vinculos afadidos manualmente a una marca
de revision, incluidos planos, archivos, RFI, formularios y presentaciones.
Consulte Vinculos y referencias de marcas de revision para obtener mas
informacion.

e Published issues: las incidencias publicadas seran visibles para cualquier

persona que forme parte del proyecto con los permisos correctos.
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Unpublished issues: solo el creador y el destinatario de asignacién de la
incidencia podran verla.

Published photos: las fotos publicadas estaran visibles para cualquier persona
del proyecto.

Unpublished photos: las fotos no publicadas solo las puede ver el creador de
marcas de revisién de foto.
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Export 2 sheets X

Export options

Standard markups
Published markups
Unpublished markups
Automatic hyperlinks

Manually added markup links

[ssues
Published issues

Unpublished issues

Photos
Published photos

Unpublished photos

(i) Learn more about export settings.




6. Seleccionar las opciones que se deseen incluir en la exportacion.

Realizar las selecciones necesarias y haga clic en Export.

8. Un cuadro de dialogo le recuerda al usuario que los cuadros de didlogo
emergentes deben estar activados. Hacer click en Ok.

N

Check your browser settings X

Pop-up dialogs must be enabled to export sheets. If pop-up dialogs are enabled and you
still can't export, please contact customer support.

Don't show me again ﬂ

Los planos exportados empezaran a guardar en el area de descargas local como PDF.
Nota: Al abrir el archivo PDF, puede hacer clic en los iconos de vinculos automaticos y
vinculos de marcas de revisidon afiadidas para acceder en la herramienta correspondiente.

@ 12.16

Submittal #23021
Form #1961

4.524cm?

gty o3

Imprimir planos

1. Hacer click en un plano para abrirlo en el visor.
Hacer click en el menu Mas ==+ en la parte superior derecha y seleccionar Print

=

3. Tomar nota del tamafo de impresién recomendado y hacer click en Print para
abrir el cuadro de didlogo de impresion estandar de su equipo.
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Preparing the document for printing X

0

Your document is ready for printing

@ Use paper size 36 x 24 Decimal inches for printing.
We don't recommend using this print for measurements since we can't guarantee a high degree of accuracy.

= -

Registro de planos

Se puede exportar un registro de todas las versiones de cada plano, o solo los planos
que se muestran en la lista de planos.

Exportar registro de planos

1. Hacer click en Export.
2. Seleccionar la opcién Sheets Log.

@ Export A Q_ Search \YARE:S: E

Updated by

[41]
1

Sheets (2)

Sheets log

3. Se abrira una ventana emergente con las siguientes opciones:
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Export sheets log X

Export:

© Full version history of all sheets
Include all sheets in this project with their full version
history

Only sheets and versions in the current view

Include only those sheets and their versions match the
current filters and search criteria:

Search by: Not used

Filter by version set: Mot used

Filter by discipline: Not used

Filter by tag: Mot used

You'll receive an email to download the exp

50



e Full version of all sheets: registro de todas las versiones actuales y anteriores de
cada plano.

e Only sheets and versions in the current view: registro de las versiones de
planos que se muestran en la lista de planos después de aplicar cualquier
busqueda o filtro.

4. Seleccionar un tipo de registro de planos para exportar.

5. Hacer click en Export.

Recibira un mensaje de correo electronico con un vinculo para descargar un archivo
XLSX del registro de planos correspondiente.
Nota: el registro de planos tiene un limite de 20 000 elementos.

Formato de registro de planos

La pagina de titulo del archivo XLSX descargado contiene la siguiente informacion:

e Creado el: la fecha en la que se cred el registro

e Creado por: el miembro que creo el registro

e Total de elementos: el numero de elementos detallados en el registro

e Filtrado por: cualquier filtro que el miembro aplicé antes de crear el registro
La informacion de cada elemento de registro depende del tipo de registro de plano
seleccionado.

Registro de todos los planos de versiones

e Numero de plano
e Titulo de plano
e Conjunto de versiones.

Registro de versiones de la lista de planos que se muestra

La lista por defecto incluye:

e Numero de plano
Disciplina
Titulo de plano
Actualizado por
Conjunto de versiones
Fecha de emisién
Ultima actualizacion
Etiqueta

Registro de publicacion

El registro de publicacion contiene un registro cronolégico de todas las actividades
realizadas en el proceso de publicacion de planos. Para abrir el registro de publicacién:
1. Haga clic en Sheets en la navegacion de la izquierda para abrir la herramienta
Sheets.
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2. Haga clic en Publish log.

Sheets

+ Add sheets

'P‘ublish Log

+ Add sheets

File name(s)

Multiple

Multiple

Multiple

Multiple

Multiple

Multiple

Multiple

Multiple

files (

Gl

files (3)

files (7)

files (7)

files (3)

files (2)

files (3)

files (4)

EST-CAPP-S|

Multiple

Multiple

ECTOR-1-Fpdf

files (7)

files (

a

Version set @

Aire Acondicionado

ESTRUCTURA

ARQ

IE_AG

IECR

IE.CN

Aire Acondicionado

ESTUCTURAL

ARQUITECTURA

Aire Acondicionado

Issuance date

Jul 28, 2021

Mar 7,

Mar 7,

Mar

Mar

Mar 7,

Mar 7,

Jul 28, 2021

Jul 29, 2021

Jul 29, 2021

Jul 28, 2021

2022

2022

7,2022

7,2022

2022

2022

Cada actividad se registra mediante:

Columna

Nombre(s) de archivo

Conjunto de
versiones

Fecha de emision

Numero de planos

Cargar el

Cargado por

Estado

Descripcion

Sheets

Published on

Mar 7, 2022
10:16 AM
Mar 7, 2022
10:15 AM

1

Published by

Diego Enrique Ramir.

Didier Ramirez

Ing. Marisol Nieva

Eduardo Covarrubias

Angel Ramirez

Angel Ramirez

Angel Ramirez

Angel Ramirez

Angel Ramirez

Muestra el nombre y el tipo de archivo.

@ Export v

Status
Publishe
Publishe
Publishe
Publishe
Publishe
Publishe
Publishe
Publishe
Publishe
Publishe

Publishe

d

d

d

d

d

d

d

d

d

d

d

@ Deleted sheets §) Publish log 3= Settings

0o
oo

El nombre del conjunto de versiones que contiene el

archivo.

La fecha de emision anadida durante el proceso de carga.

El nimero de planos del archivo.

Hora en que se cargo el archivo.

Nombre del miembro que cargoé el archivo.

Consulte la tabla siguiente.

Donde se puede tener uno de los estados siguientes:
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Estado Descripcion

Los planos se publican y estan disponibles para todos los

Publicado i

miembros del proyecto.
Listo para revision Los planos estan cargados, pero aun no se han publicado.
Erréneo Se ha producido un problema al cargar los planos.

Actividades de plano

Las actividades de plano muestran todas las acciones en el plano o que involucren al
plano. La informacion se organiza en las actividades que comprenden:

e Los ultimos 7 dias

e Los ultimos 30 dias

e Los ultimos 3 meses

e Antes

Si es necesario, puede exportar las actividades de plano.
1. Hacer click en Sheets en la navegacién de la izquierda para abrir la herramienta
Sheets.
2. Activar la casilla de verificacién de un plano.
3. Hacer click en el menu Mas en la parte superior de la pantalla y elija View Sheet

Activities.
/2 Edit o<, Share
05’{ Delete shared links
& Number B Delete
B-MXCAPP-E-001 View sheet activities

Sugerencia: También puede colocar el cursor sobre el plano y hacer clic en el menu
Mas a la derechay elegir View Sheet Activities.

4. Revisar las actividades. Si es necesario, se puede hacer click en Filter ? para
acotar los resultados de las actividades mediante:
e Accidn realizada por
e Actividad
e Conjunto de versiones
e Periodo
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Sheet activities - B-MXCAPP-F-001
N

(© Export \/ Filter
Filters

Action by

Activity

Version set

Time period

- >

5. Hacer click en Apply para aplicar los filtros o en Clear all para eliminar los filtros
aplicados.

6. Se puede exportar un registro de estas actividades de planos. Para ello, hacer
click en Export. El registro se descargara como un archivo CSV en la carpeta de
descargas local.

Autodesk Build Files

La herramienta Files almacena de forma centralizada todos los archivos de proyecto para
los que los miembros puedan trabajar en los mismos archivos desde cualquiera de las
herramientas de Docs, Build, Design, Coordination o Takeoff.
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El tema Files se ve a profundidad en el curso Autodesk Docs, durante el desarrollo de
este tema en el curso Autodesk Build se veran aspectos generales y mejores practicas
para el uso de esta herramienta de almacenamiento centralizada.

Carpetas de Proyecto

La herramienta Files permite organizar los datos del proyecto con carpetas y controlar los

permisos para determinados archivos segun sea necesario. Cada nuevo proyecto
comienza con la siguiente carpeta raiz:

Files

Folders Holding area

| » [ Project Files

e Project File: esta carpeta raiz se puede utilizar para organizar los archivos que no
estén listos para el campo. Los permisos se pueden aplicar a la carpeta Project
Files y a cualquier subcarpeta para controlar el acceso.

Aiadir una carpeta

1. En la pagina Docs, seleccionar un proyecto.

& D CONSTRUCTION CLOUD

@) Docs v Proyecto Prueba Docs @ ~
G Revsiones Archivos de proyecto
© Transmisiones Carpetas

redeneE @ For the Field

N

Ir al submodulo Files.
3. Para crear una carpeta para documentos de construccion, hacer clic sobre la
opcion Project Files sobre los puntos suspensivos.

B

Escoger opcion Add Subfolder.
5. Asignar un nombre a la carpeta nueva y presionar Enter.

» [ Project Files Nombre ~

Anadir subcarpeta J
55 Cargar »

Descargar archivos de origen

Exportar registro de archivos



Las opciones del submenu muestran las opciones disponibles para gestionar todas las
carpetas creadas en el proyecto.

Permisos de carpeta

Puede restringir el acceso de los usuarios a determinadas carpetas o limitarlo segun la
funcion del usuario o la empresa. Las subcarpetas heredan automaticamente el nivel de
permiso de la carpeta principal, se deben modificar los permisos segun los niveles son;
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Solo ver: el usuario, la funcién o la empresa pueden ver documentos.

Solo cargar: el usuario, la funcidén o la empresa pueden cargar documentos, pero
no ver el contenido de la carpeta.

Ver/Descargar: el usuario, la funcién o la empresa pueden ver documentos,
anadir marcas de revisidn privadas y crear incidencias.

Ver/Descargar + cargar: el usuario, la funcién o la empresa pueden compartir
sus propios documentos con miembros del equipo y ver cualquier otro
documento que se encuentre en esa carpeta.

Ver/Descargar + cargar + editar: el usuario, la funcién o la empresa pueden
compartir sus propios documentos con miembros del equipo, y ver y editar
cualquier otro documento de esa carpeta, ademas de publicar marcas de revision.
Control de carpetas: el usuario, la funcién o la empresa pueden compartir sus
propios documentos con miembros del equipo, y ver y editar cualquier otro
documento que se encuentre en esa carpeta. Con el permiso Control de carpetas,
también pueden realizar tareas en esa carpeta que, por lo general, estan
restringidas al administrador de proyectos. Entre estas tareas, se incluyen la
creacion de cuadros de rotulacion, la adicion de miembros del proyecto, la
administracién de permisos y la edicion de asignaciones de conjuntos. Este nivel
de permiso es el que concede el maximo acceso a las carpetas.

Importante: Los permisos Solo ver presentan las siguientes limitaciones:


http://help.autodesk.com/view/BIM360D/ESP/?guid=GUID-2E10E17D-D814-4357-AD94-7AD10B1B55D4
http://help.autodesk.com/view/BIM360D/ESP/?guid=BIM360D_Document_Management_To_Work_with_Document_Management_To_Work_with_Document_Sets_html

e No se pueden visualizar archivos de imagen.
No se puede utilizar Desktop Connector.

e Si la configuracidn de visualizacion no se ha establecido en Visor de BIM, los
archivos PDF no se podran visualizar en dispositivos moéviles.

Para asignar los permisos de acceso a carpetas:

1. Enla pagina Docs y en el submodulo Files.
2. Seleccionar la carpeta a la cual se quiere asignar permisos.

> [ Project Files Nombre ~

Anadir subcarpeta J
Cargar » .
Descargar archivos de ongen
Exportar registro de archivos
Configuracion de atnbutos |

Ordenar por »

Permisos

Suscribirse
Enviar para revision

Crear informe de transmision

3. En la caja de dialogo Permisos: presionar el botén Add.

Permisos X

Project Files

Usuarios:1 Empresas: 0 Funciones: 0
Q_ Buscar nombre o correo electr
Nombre Permisos Tipo
L Ing. Arg. Diego Enr... -:mrﬁar- Usuario Project Ad...

4. En el cuadro de dialogo Anadir permisos, ingresar el nombre o correo del usuario,
en la casilla Add.
5. En la casilla Permissions, en el listado escoger el nivel de permiso a asignar.
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Permisos *

— Ver
Ver archivos




6. Presionar el botén Add.
7. Se debe repetir el procedimiento para todos los usuarios a los cuales se asignara
permisos de acceso a las carpetas.

Restringir permisos a carpetas segun funcion o empresa

Puede restringir el acceso a las carpetas segun la funcidon o la empresa, asi cada usuario
que tenga asignada la funcién o pertenezca a la empresa seleccionada solo tendra los
accesos especificados. Esto se aplica también a los usuarios que, en el futuro, tengan
esa misma funcion o se den de alta como miembros de dicha empresa.

Para restringir permisos por funcién o empresa:

En el modulo Docs y el submodulo Files.

Seleccionar la carpeta a la cual se quiere restringir permisos.

En la caja de dialogo Permissions: presionar el boton Add.

En la casilla afadir nuevo, escribir el nombre de la funcién o empresa.

N
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Anadir nuevo *
BIM Manager * Darco X bim
Funcidn

BIM Manager

5. En la casilla Nivel de permiso, escoger la opcion correspondiente segun el nivel de
acceso que se requiera dar a la funcién o empresa.

Nivel de permiso *

Solo ver

Ver/Descargar

6. Presionar el botén Add.
Atributos

Al agregar atributos a una carpeta o documento se esta personalizando la informacién es
decir se esta agregando datos complementarios, por ejemplo, se puede afadir datos
coOmo; numero de paginas en el caso de documentos, fechas, descripciones etc.

Los atributos son especificos de la versidn, lo que implica que cada version del
documento puede tener diferentes atributos asignados. Por ejemplo, al establecer una
version anterior del documento como la actual, el valor de atributo de la nueva versién
actual sobrescribe el valor especificado en la versién anterior. Si no se ha definido ningun
valor para la nueva version actual, se aplicara el valor de la version anterior. Ademas, se
debe tener en cuenta que al copiar y cargar documentos, el valor de atributo de la ultima
version del documento copiada o cargada sobrescribe el valor especificado
anteriormente.

Los atributos son de tres tipos:

1. Campo de texto: permite asignar nombre o un titulo al documento o carpeta.
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http://help.autodesk.com/view/BIM360D/ESP/?guid=GUID-EB7E6ED7-0787-4B9D-80E3-6BDF3F3A8812#restore-a-previous-version
http://help.autodesk.com/view/BIM360D/ESP/?guid=GUID-EB7E6ED7-0787-4B9D-80E3-6BDF3F3A8812#restore-a-previous-version
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http://help.autodesk.com/view/BIM360D/ESP/?guid=GUID-1B49B17A-12C3-47A1-9AAC-EFC46AF9D7AD#upload-and-publish-files

2. Selector de fecha: Esta opciéon anade un selector de fecha B de calendario a
cada entrada de documento en la vista de lista, debajo del encabezado de

columna.

3. Lista desplegable: Permite afadir una lista desplegable. Puede especificar cada
entrada en la lista incorporando entradas de la lista de valores.

Para afadir atributos a carpetas:

1. El modulo Docs y el submodulo Files.

2. Seleccionar tres puntos y dar click en la opcion Attribute Settings.

> [ Project Files

Nombre »

Afiadir subcarpeta L
Cargar »
I

Descargar archivos de origen

Exportar registro de archivos

Configuracion de atributos

Ordenar por »

Permisos
Suscribirse
Enviar para revision

Crear informe de transmision
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3. Seleccionar botén Create Attribute.

Configuracién de atributos

Anada o elimine atributos de la carpeta actual y de todas las subcarpetas.

Mas reciente v

4. Escoger el nombre, tipo y descripcion del atributo.




Create attribute

Type *

Text field

Description

w Character 5e Lti'lg 5

Character length

ANy \-

Character type

Alphanumeric e

cancel

« Maming standard settings Why these settings are disabled? (3)

Create

5. Presionar el botén Save.
Para editar un atributo:

1. En el submodulo Docs dar click en el botén Settings.
2. Seleccionar la opcion Attributes.

¢4) cargar archivos

Nombre Descripcion Version Marcad.. Tamafo Ultima actualizaci..  Actualizado por

[ pocumenTos - - -- -- 9dejunde20219.. (1A} Ing. Arg. Die..
[ FaMILIAS - - - - 9dejunde20219.. (IA) Ing. Arg. Die..
[ MoDELOS - - - - 9dejunde20219:.. (IA) Ing. Arq. Die..
[ REFERENCIAS - - - - gdejunde20219.. (IA) Ing. Arg, Die..
[ REPORTES - - - - 9dejunde20219:.. (DAY Ing. Arq. Die..
L';—_j planos_13663011430... vl 3257 KB 2dejunde202110.. (1A} Ing. Arg. Die..
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Area de retencitn

Q, Buscar

Estado de re..

@ Elementos suprimidos = Configuracitn

Atributos

Norma de nomenclatura

cod Configuracién avanzada



3. Se despliegan los atributos personalizados.
4. Seleccionar el botén tres puntos junto al atributo que deseas editar

Configuracion
Atributos Norma d

Nombre Tipo Descripcion

Eb @I

5. Seleccionar la opcién Edit: #
Cargar y administrar archivos

Los administradores de documentos pueden utilizar la herramienta Files para cargar y
administrar archivos compatibles a las carpetas.
Cargar archivos

1. Hacer click en el submodulo Files.
2. Irala carpeta de destino y hacer click en Upload Files.

Files
Folders Holding area @ Deleteditems == Settings v
|v O Project Files : @G v Q searchandfitter | | 35 =

(O 1.0 Informacion de Pr.

> D 2.0 Proyecto Name ~ Description Version Synced with Bridge @

> () 3.0 Construccion (O 1.0 informacion de Proyecto
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Upload files ~ X

3 From your computer

........................................................................................................................

________________________________________________________________________________________________________________________

@ Do these files sync to mobile? Done

4. Una vez cargados los archivos, hacer click en Done.

Desplazar archivos

1.

2.

En la lista de archivos, hacer click con el botédn derecho en el archivo que desee
mover a otra carpeta.

Hacer click en Move o seleccionar la casilla de verificacién situada junto al archivo
en la lista y hacer click en Move.

B RAA
B RAA

Vg

RA_A

R.A_A

W R W

Open in AutoCAD (web app)

Move

G A NOIYR

- @

Copy
Rename sualizacion y la navegacion a través
Share

Lock

Delete pantalla ofrece varias opciones de

Edit attribute values

View file activities

Noawnload eanirce file



H Orbita: (solo 3D) en el modo Orbita, la camara gira alrededor del punto focal del
modelo. En este modo, la direccién "arriba" siempre se mantiene. Haga clic en la flecha
para acceder a las opciones de 6rbita o de dérbita libre.

u Encuadre: desplaza la vista en paralelo a la pantalla.
| iy |

mllall Ajustar a la vista: coloque el centro del cuadro delimitador de la selecciéon actual
en el centro de la ventana gréfica.

e
i @ . .

gall Zoom ventana: haga clic en la flecha para ver las opciones de zoom: Zoom 0 Zoom
ventana. Con Zoom ventana, puede arrastrar un cuadro para aplicar zoom a un area o

una ventana seleccionadas en el modelo.

Ubicarme: (solo archivos de Revit 3D, version 2017 o posterior) permite pasar
rapidamente de un plano a la ubicacion correspondiente de un modelo. Consulte el tema
de la Ayuda Ubicarme para obtener mas informacion.

“ Primera persona: (solo 3D) con la herramienta Primera persona, puede moverse por
un modelo como si estuviera andando por él.

<
Girar pagina: (solo 2D) haga clic para girar el archivo 90 grados en sentido
antihorario.

A
Anadlisis de seccion: (solo 3D) haga clic en la flecha para ver el modelo en
secciones a lo largo de los planos X, Y o Z.

Medicidn: utilice las herramientas para medir distancias, angulos o areas. También
puede realizar una calibracion con una medida conocida y especificar los parametros de
unidades y precision.

E Configuracion: utilice las fichas del cuadro de dialogo Configuracion para
personalizar el visor. Puede editar el rendimiento y la configuracion de la pantalla, las
herramientas de navegacion, la calidad visual, y cambiar la iluminacion y el entorno de la
imagen. En el cuadro de didlogo, se muestra una descripcion de cada parametro.

E Propiedades: inspeccione las propiedades del modelo o los objetos seleccionados,
incluidos los materiales, las restricciones y los acabados, y los datos de identificacion.
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Pantalla completa: visualice el modelo en modo de pantalla completa.

Barra de herramientas de navegacion

|
Planos y vistas: cambie entre las fichas 2D y 3D para alternar entre planos, vistas y
modelos. También puede buscar en esos planos o vistas.

@

Capas: (solo 2D) visualice las capas del archivo 2D.

e Niveles: (solo 3D) seleccione los niveles que desea ver u ocultar en el archivo 3D.
También puede buscar en niveles.

s

Marcas de revision: (solo 2D) vea, filtr rdene mar revision. Para crear y
aplicar estilos a nuevas marcas de revisidon, consulte Creacion y aplicacion de estilos a
marcas de revision.

Incidencias: (solo 2D) vea, busque, ordene, filtre y exporte incidencias.

rl—l Navegador de modelo: (solo 3D) busgue por nombre o ID, y active o desactive el

icono E para visualizar u ocultar los objetos seleccionados.

Configuracién visualizacién archivos PDF

Los archivos PDF de la carpeta Archivos de proyecto se pueden previsualizar con el
visor de BIM 360 o mediante un navegador. Por defecto, todos los archivos PDF se abren
en el visor de BIM 360 para cualquier proyecto nuevo, se puede ajustar este
comportamiento para los archivos.

Para configurar la visualizacion de los archivos PDF:
Para abrir un archivo PDF con el navegador
1. Seleccionar el archivo PDF a abrir
2. Hacer clic sobre los tres puntos que aparecen al final y seleccionar el botén Open

in Browser

|&) Planos de arquitectura de proyecto.pdf Vi % ey 325.7KB Jul20,20219:47 AM  (IA) Ing. Arg. Die..

) Move
@ Copy
g Share
& Lock

W Delete

ﬁ Edit attribute values

View file activities


https://help.autodesk.com/view/DOCS/ESP/?guid=Search_Files#sheets-and-views
https://help.autodesk.com/view/DOCS/ESP/?guid=Search_Files#levels
https://help.autodesk.com/view/DOCS/ESP/?guid=Markups_View_Filter_Docs
https://help.autodesk.com/view/DOCS/ESP/?guid=Create_Style_Markups_Files_Docs
https://help.autodesk.com/view/DOCS/ESP/?guid=Create_Style_Markups_Files_Docs
https://help.autodesk.com/view/DOCS/ESP/?guid=Search_Files#model-browser

Navegador de modelos

Para controlar la visibilidad de los elementos en los modelos se utiliza la opcion
navegadora de modelos.
Para trabajar con el navegador de modelos:

1. Abrir un modelo 3D de Revit

2. Escoger icono (navegador de modelo) en la barra de herramientas que se
encuentra en la parte inferior de la vista.
3. En la paleta modelo se despliegan las categorias del modelo.

Model Browser

X
e
Q @
PLANTA BAJA @
'
m
CUBIERTA INFERIOR @
CUBIERTA SUPERIOR @
> Structural Columns @
v Wwalls @
v Basic Wall (&
> CMPA_A_MUROINTE.. &
> CMPA_A_MUROQINTE. &
» CMPA_A_MUROINTE.. &
% CMPA_A_MUROINTE.. &
> CMPA_A_MUROINTE. &
% CMPA_A_PANEL INT. [

4. Al desplegar las categorias se puede seleccionar hasta las instancias y se observa
que los elementos se resaltan en el modelo.

B model Browser
<

=



5. Al hacer clic sobre el icono € que se encuentra al lado derecho de cada item,

puede ocultar o visualizar el o los elementos en la vista.
Orientacion de las vistas
La orientacion en las vistas de los modelos 3D pueden definirse de 3 maneras:
e Ortogonal. Las vistas ortogonales 3D muestran el modelo de construccion

en una vista 3D en la que todos los componentes presentan la misma
Profundidad.

e Perspectiva. Orienta la vista a una vista en perspectiva que muestra la altura,
anchura y profundidad.

e Perspectiva con caras ortogonales. Orienta la vista a una vista en
perspectiva.
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Para escoger una orientacion de vista:

1. En el médulo Document Management abrir un modelo 3D
2. Junto al View Cube hacer clic sobre la flecha desplegable

[]

3. En el submenu, escoger la opcion requerida

Ir al inicio
\_! Ortogonal
\_/ Perspectiva

\®) Perspectiva con caras ortogonales

Ver propiedades de los objetos

Al visualizar modelos, puede acceder a las propiedades de objetos tales como ductos,
muros, suelos y tuberias.

En el cuadro de didlogo Propiedades, puede ver las propiedades del objeto seleccionado
y su objeto principal. Las propiedades de los objetos son de solo lectura y se definen en
la herramienta de disefio para el tipo de archivo correspondiente.

Para ver las propiedades de un objeto:
1. Abrir un modelo 3D de Revit

2. Escoger icono (propiedades) en la barra de herramientas que se encuentra en
la parte inferior de la vista.

Seleccionar el objeto a consultar las propiedades
En la paleta de propiedades se muestra las propiedades del objeto.

o
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L
& l Basic Wall [421968] x

&

Name Basic Wall [£21968] &

¥ Constraints
Location Line 'Wall Centerline
Base Constr.. Level
Base Offset

Base is Atta. N

Base Extens...

f Top Constra_ to level: Level 3
; h / r Unconnecte.. 4. 0 446 ¢

Seccionar modelo 3D

Proporciona una sola cara para cortar el modelo a lo largo de los planos X, Y o Z.

1. Abrir un modelo 3D de Revit

. . ,

2. Escoger icono (ARadir plano) en la barra de herramientas que se encuentra
en la parte inferior de la vista. Al desplegar el icono se puede observar las
opciones para el plano X, Y, Z

3. Se genera un corte preliminar en la vista.
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4. EI Gizmo permite modificar la distancia o direccién del corte.

Al seleccionar la flecha se puede cambiar la profundidad del corte

Al activar la circunferencia horizontal se puede definir un angulo especifico para el
corte.

Para crear un corte en modo de caja:

1. Abrir un modelo 3D de Revit

A
=
k|-
2. Desplegar icono (Anadir plano) => escoger j (afadir cuadro) en la barra
de herramientas que se encuentra en la parte inferior de la vista.
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3. Usando los diferentes brazos del gizmo, desplazar el cuadro de corte segun la
direccidén que se requiera usar.

Activar la opcién de mini mapa

El mini mapa de navegacion en documentos 2D, proporciona un contexto de ubicacion
de un elemento en el documento.

Para activar la ventana del mini mapa:

1. Abrir un documento 2D

2. Escoger el icono en la barra de herramientas que se encuentra en la parte
inferior de la vista.

3. Seleccionar en el plano un punto en el cual ubicar la Camara, después seleccionar
la direccién en la que enfocara

@ Click on a location to ground yourself, then select a camera direction @
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4. Se abrira una vista 3D en perspectiva marcando la ubicacién de punto
seleccionado, en ella es posible visualizar, seleccionar y navegar por la ventana

- Wivel de Azotzal = u ]

Gz o

5. Es posible seleccionar el minimapa que aparece en la parte superior derecha y
modificar la ubicacion tanto de la camara como la direccidon de encuadre

Nivel de Piso w m
También se puede maodificar el nivel de la

vista a través de la esquina superior
izquierda del minimapa

Opciones de Navegacién en primera persona

Navigate in First Person

Walk



Caminar: utiliza la cruceta o las teclas ASWD para desplazarte
Arriba y abajo: utiliza las teclas QE para subir o bajar en el mapa
Correr: caminar + tecla SHIFT

Teletransporte: doble clic en el destino

Mirar alrededor: clic izquierdo y arrastrar

Ajustar velocidad: + - para modificar

Comparacién de diseiios 2D y 3D

Con la comparacion 2D, puede comparar dos versiones del mismo dibujo o modelo, o
dos dibujos completamente diferentes. Por ejemplo, puede comparar dibujos de dos
disciplinas diferentes. Con la comparacién 3D, solo puede comparar versiones del mismo
modelo 3D.

Las herramientas de comparacion 2D estan disponibles para los siguientes tipos de
archivo:
PDF, RVT, DWG, DWF.

Las herramientas de comparacion 3D estan disponibles para los siguientes tipos de
archivo:
RVT, DWG, DWF, IFC, NWD, F3D, IAM.

Para comparar dos documentos 2D:

1. En el médulo Document Management Abrir el primer documento 2D a comparar

. .
2. Escoger icono (comparar) en la barra de herramientas que se encuentra en
la esquina superior derecha de la pantalla.

3. En la caja de dialogo comparar archivos seleccionar un documento, la versién y el
nombre del plano en la seccion Documento B.

| Compare documents @ X

| Document A Change Document B Change

CMPA_A_MODELO ARQUITECTURA | CMPA_A_MODELD ARQUITECTURA |

i
i
1
L)Y i &
| gt
JOEm
il
' b

|
e 1
ﬂ -

| - - IT - - — 'I.". -
!
| ersi Version

73 | vl R vl w

Sheet / \iew

A101 - Unnamed w A1DZ - Plano de Areas  w



4. Presionar el botén Comparar

5. El resultado de la comparaciéon muestra las diferencias entre los dos archivos

vt 1vs. CMPA_A_MODELO ARQUITECTURA EJERCICIO.rvi 1

Changes 1B x

207

Removed

0
Modified

13
Added

Disciplines affected Modification type

BEARE0

Flat Result List Result as Tree

Areas de Uso
Basic Wall
Basic Wall

Basic Wall
Jsstc wai
| asic waul

6. En la vista de comparacion los colores se mostraran dependiendo del tipo de

cambio que se hayan realizado

Changes

13 207 0

Added Removed Modified

Disciplines affected Modification type

B2BREG

|Sea rch + Filter |

7

Flat Result List Result as Tree

Areas de Uso
Basic Wall
Basic Wall
Basic Wall
Basic Wall

Basic Wall

74

e \erde: objetos que se
hayan afiadido al archivo A

e Rojo: objetos que hayan
sido removidos en el archivo A

e Amarillo: objetos que
hayan sido modificados en el archivo
A
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Los cambios pueden mostrarse u ocultarse dependiendo de la disciplina, para
mostrar esos cambios desde la pestana Disciplines Affected

Oculta los cambios en elementos de Arquitectura
Oculta los cambios en elementos de Estructura
Oculta los cambios en elementos de Electrica
Oculta los cambios en elementos de Plomeria

Oculta los cambios en elementos de Mecanica

G008

Oculta los cambios en elementos de Miscelanea (Anotaciones)

Adicional, los cambios pueden mostrarse u ocultarse dependiendo del tipo de
modificacién que se haya realizado en la pestana Modification Type

Oculta las modificaciones en las que cambie la forma

Oculta las modificaciones en las que se transforme el elemento (alto,
ancho, etc)

Oculta las modificaciones en las que se hayan cambiado las propiedades

—

. . e . ’ G .
Para salir de la vista de comparacion presionar el boton (Salir de la
comparacion)



Para comparar dos versiones del mismo documento:

1. En el médulo Document Management Abrir el primer documento 2D a comparar
. .
2. Escoger icono (comparar) en la barra de herramientas que se encuentra en
la parte inferior de la vista.
3. En la seccion Documento B, se despliega automaticamente una de las versiones
adicionales que existen del mismo documento.

Documento A Cambiar Documento B Cambiar

N® PLAND 103 N® PLANO 103

Version Versidn

v vl

4. Desplegar la casilla versidn y seleccionar la versidon de documento a comparar

5. Presionar el botén Comparar

6. Para salir de la vista de comparaciéon presionar el botén (Salir de la
comparacion)

Para comparar dos versiones de archivos 2D de formato RVT:

1. En el médulo Document Management Abrir el primer documento 2D a comparar

. .
2. Escoger icono (comparar) en la barra de herramientas que se encuentra en

la parte inferior de la vista.

3. En la seccion Documento B, se despliega automaticamente una de las versiones
adicionales que existen del mismo documento.

4. Se muestra una tabla con un listado de los elementos cambiados, mas los
archivos 2D.

5. Para salir de la vista de comparacién presionar el botén (Salir de la
comparacion)
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Para comparar dos versiones del mismo Modelo 3D:

1. En el médulo Document Management Abrir el primer modelo 3D a comparar.
. .

2. Escoger icono (comparar) en la barra de herramientas que se encuentra en
la parte inferior de la vista.

3. En la seccion Documento B, se despliega automaticamente una de las versiones
adicionales que existen del mismo documento.

4. Desplegar la casilla version y seleccionar la version de documento a comparar.

5. Presionar el botén Comparar.

6. Se despliega la diferencia entre los modelos indicando en colores las diferencias.

7. Para salir de la vista de comparacién presionar el botén (Salir de la
comparacion).

Para ver la ventana de comparacion en formato de Pantalla dividida, seleccionar el H
icono en la parte inferior de la pantalla.

Autodesk Build Issues

La herramienta Issues de Autodesk Docs, Design Collaboration y Build permiten realizar
un seguimiento de trabajo a lo largo del ciclo de vida de la construccién y crear
referencias a fotos, RFI, elementos y mas.

Una vez configurada la herramienta Incidencias, el equipo puede crear incidencias de
forma rapida y sencilla desde el campo. De este modo, resulta sencillo identificar los
problemas, evitar retrasos y administrar el trabajo en el proyecto.

El tema Issues se ve a profundidad en el curso Autodesk Docs, durante el desarrollo de
este tema en el curso Autodesk Build se veran aspectos generales y mejores practicas
para el uso de esta herramienta.

Crear incidencias

Trabajar con incidencias en el submodulo de Issues

Puede crear y administrar las incidencias relacionadas con proyectos 2D y modelos 3D
en el nivel de documentos o proyecto.

Para crear una incidencia:

1. Hacer click en el submodulo Issues.
2. Presionar el botén Create Issue.
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Completar los campos obligatorios:

Titulo: introduzca el titulo deseado. Podra buscar por titulo en el registro de
incidencias.

Estado: seleccione Abierto, Pendiente, En revision o Cerrado. El estado por
defecto es Abierto, pero puede utilizar los demas estados segun sus necesidades.
Tipo: seleccione un tipo de incidencia existente. Los tipos se organizan en
categorias. Tanto las categorias como los tipos se preconfiguran o se crean

previamente en la Configuracion de tipos.

3
[ge]

155U¢

D
x,

Creat

i

Commissioning

B Commissioning *» Commissioning L
Completar los campos por defecto de ser necesario:

Descripcion

Asignado a: seleccione un miembro, una funcién o una empresa en el menu
desplegable, o escriba un nombre para filtrar la lista de opciones.

Observadores: consulte la siguiente seccidén de esta pagina para obtener mas
informacioén sobre los observadores.

Ubicacion: consulte la siguiente seccion de esta pagina para obtener mas
informacién sobre la ubicacién.

Detalles de ubicacidn: utilice este campo para anadir a la incidencia informacion
de identificacién adicional.

Fecha de vencimiento

Fecha de inicio

Causa principal: seleccione un tipo de causa principal creado o preconfigurado

previamente en Configuracién de causas principales.


https://beehive.autodesk.com/community/service/rest/cloudhelp/resource/cloudhelpchannel/guidcrossbook/jsonp?p=BUILD&l=ESP&accessmode=live&guid=Issues_Types_Categories
https://beehive.autodesk.com/community/service/rest/cloudhelp/resource/cloudhelpchannel/guidcrossbook/jsonp?p=BUILD&l=ESP&accessmode=live&guid=Issues_Root_Causes

Description
Azsigned to
L
Watchers 3
W
Location
L
Location details
Due datz
™
Start date
ﬁ
Placemsn
L
Root cawse
W

5. Rellenar los campos personalizados.

NOTA: Si el tipo seleccionado tiene campos personalizados afiadidos, estos se
mostraran bajo los campos por defecto de Root Causes.
6. Presionar el botén Create.
Trabajar con incidencias en documentos o modelos

Las incidencias a nivel de documentos se definen abriendo los documentos y
registrandolas fisicamente sobre las vistas.

Para crear una incidencia en un documento:
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1. Abrir el documento deseado en el submodulo Files y seleccionar el siguiente

80

icono en la barra de herramientas derecha:

X
@

[

2. Al seleccionar el icono se mostrara una lista desplegable con los tipos de issues,
seleccionar el deseado.

Recently used

Design

Commissioning
Commissioning
Coordination
Clash

Coordination

3. Posteriormente, hacer click con el cursor el lugar donde esta la incidencia dentro

del documento.
4. Se mostrara una barra de creacion de Issues donde se tienen que llenar los

campos obligatorios y por defecto.



S Issue #20 X

Details Activity log

¥4 Unpublish =~ J Delete

Title

Design ¢

Status

Open ¢

Type

Unspecified &

\@ Description
Unspecified &
Assigned to

Unspecified £

Watchers )

Select watchers v

Location

Unspecified £ B

Location details -

5. Utilizar el botdn Publish/Unpublish para que el issue pueda se mostrado en la lista
de incidencias y se continue el proceso de solucién y revision de incidencias.

Gestionar incidencias

Al hacer el seguimiento de las incidencias puede cambiarse el estatus a medida que se
van respondiendo hasta que se cierran una vez que ha sido aprobada la solucién de la
incidencia.

1. Hacer click en el submodulo Issues.

2. Seleccionar el Issue que se desea editar para desplegar la barra de creacion y
edicion de Issues.
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Issue #19
Issues

Details Activity log

= Settings v ¥4 Unpublish 1 Delete

Design &

[] Title D v Status Type Assic {0} Status

[]  Design #19 Open D Design Edug Open ~
Open g
| Pending
| In Review

Closed
Assigned to
Eduarde Covarrubias (Dibujo
Arquitectonico por Computadora SA de &
cv)

Watchers G}

Eduardo Covarrubias x ~
b

3. Seleccionar el parametro de Status para mostrar la lista desplegable.
4. Segun se desee, seleccionar el status.

Este proceso se debe repetir cada vez que se requiera cambiar el estatus de la
incidencia hasta que quede cerrada.

Referencias en incidencias

Los miembros con permisos de creacién o superiores pueden anadir referencias a fotos,
archivos, RFl y otros datos a partir de Issues.

Vincular una incidencia a una referencia crea una relacion bidireccional entre la incidencia

y la referencia.

1. Hacer click en la incidencia donde se desea colocar una referencia.
2. Buscar en la barra de creacion y edicion de issues el parametro References.
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[ssue #19 X

Details Activity log

vZ Unpublish ~ T0] Delete

HZL LTW HOUSING - ESruciurdLrve s

Root cause

Unspecified ¢
References Add references v
Add references to other
objects or project files.
3. Seleccionar el botén Add references para mostrar la lista desplegable de

opciones, seleccionar Files.

References Add references A

Add _
obit @ Files
— schedule
Comments D RFIs
650 Lssets
@ Forms
EC Add a cor % Submittals
o
=

4. En la ventana Add file reference buscar entre las carpetas el archivo que se desea
vincular, dar click en Add file.



Add file reference

~ (] Project Files
> [ 1roInformacion de Proyecto
v () 2.0 Proyecto
> [ 21conceptual
v [ 2.2 Proyecto Ejecutivo BIM
> [ 2.2.1Documentacion General
v [ 2.2.2Colaboracion BIM
v ([ 2.2.21 Arquitectura_XX
2.2.21.1 Modelo RVT

b’

O
D R21 LTU Housing - Arquitectura.rvt

1file selected Clear Cancel Add file

Autodesk Build Forms

La herramienta Forms permite que el equipo rellene, revise y administre formularios de
proyecto. Esto proporciona un unico punto seguro para coordinar la recopilacion de

datos, fotos y documentos de seguimiento.

Como utilizar Forms

Se pueden crear plantillas para listas de comprobacién, registros diarios u otros
formularios para su equipo, y cualquier persona podra completar los formularios in situ

desde nuestra aplicacion mévil PlanGrid Build o en la oficina desde la web.

Para ayudarle a empezar de inmediato, Autodesk Build incluye un conjunto de plantillas
de formulario preconfiguradas. Sin embargo, también puede importar plantillas o crear
una plantilla totalmente nueva. A continuacién, se muestra un flujo de trabajo basico de

uso de la herramienta Forms:
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Importar
formulario desde BIM360,
PlanGrid u ofroz provectes de
Thaaall

Uszar plantillas

Crear una
plantilla de

preconfiguradas

k. h 4

Crear un formulario Crear un formulario
nuevo a partir de un PDF

h J

Crear, ussr v enviar
formularios

F 3

Funciones en Forms

En la herramienta Forms se utilizan tres funciones para los formularios del proyecto:

e (Colaboradores

e Revisores

e Responsables
Cada funcién se puede asignar mediante plantillas de formulario, y las funciones se
aplicaran a todos los formularios que se creen a partir de esa plantilla.

Colaboradores

Los colaboradores son aquellos que deben rellenar y enviar un formulario. Los
colaboradores editan un formulario en modo borrador y se lo envian a los revisores.

Los colaboradores pueden rellenar formularios de forma individual o en colaboracién con
otros usuarios, segun la configuracioén de la plantilla de formulario.

Revisores

Los revisores tienen la responsabilidad de revisar los formularios que han enviado los
colaboradores. Si se selecciona durante la configuracion de la plantilla, los revisores
pueden ver los formularios en modo borrador.

Responsables

Los responsables pueden editar los parametros de la plantilla para que se apliquen a
todos los formularios creados a partir de dicha plantilla.

Modo colaboracién del colaborador
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Existen tres modos de colaboracién: colaborador Unico, varios colaboradores en
secuencia y varios colaboradores en paralelo.

e Colaborador unico: utilice el modelo de colaborador Unico cuando desee que un
unico usuario cree, rellene y envie cada formulario.

o Colaborador anico .

Un colaborador crea v envia cada informe.

e Varios colaboradores en secuencia: se asigna un formulario a varios
colaboradores. Solo un colaborador puede editar el formulario en cualquier
momento. El colaborador asignado puede rellenarlo, guardarlo o enviarlo a los
revisores.

Varios colaboradores en una secuencia
Solo un colaborador puede editar el informe alavez. @ — O > O
Puede asignar el informe a otro colaborador.

e Varios colaboradores en paralelo: varios colaboradores pueden editar un
formulario en cualquier momento. Cualquiera de los colaboradores puede realizar
cambios, guardarlos o enviarlos para su revision.

o Nota: Este modo no esta disponible para los formularios PDF.

Varios colaboradores en paralelo @
Varios colaboradores pueden editar un informe .+.
simultaneamente. Cualquiera de ellos lo puede enviar.

Notificaciones por correo electrénico

El usuario recibira un mensaje por correo electrénico para informarle de las
actualizaciones sobre las plantillas y los formularios pertinentes en estos casos:

1. Se le ha anadido como colaborador en una nueva plantilla.

2. Se le ha asignado un formulario para completarlo o contribuir.

3. Se ha enviado un formulario para el que es revisor.

4. Se ha exportado y compartido un informe de formulario con usted.

Crear plantillas de formulario
Se pueden usar las plantillas preconfiguradas en la herramienta Forms. Sin embargo, se

pueden configurar plantillas personalizadas que le daran al usuario y a su equipo un
mayor control sobre los formularios.
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Crear una plantilila de formulario

1. Seleccionar la ficha Templates del submodulo Forms.

}:? Build - Proyecto Ejemplo - Autodesk Co
Home

@ Forms

@ sheets Forms Templates

() Files
() Templates (&)

(@ Issues _
() Archived Templates
EI Forms

2. Dar click en el boton Create y en la opcion Create Template.

Forms

Forms Templates

D Templates (4) E] Import

() Archived Templates E] Create template

[ Create folder

3. Se abrira la ventana emergente How would you like to create ypur template?.
Seleccionar la opcion Build a new form.
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Step 1of2 X

How would you like to create your template?

o Build a new form
Build a new template or customize one based on your needs

Upload an existing PDF form
Upload your own smart PDFs

Cancel Next
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4. La herramienta da la opcién de seleccionar una plantilla preconfigurada para
personalizarla o empezar con una plantilla en blanco.



Step 2 of 2 A

Select a starting template
You can begin with a pre-formatted template and modify it to fit your needs. Or you can

begin with a blank template.

o Blank Template
Daily Report
Incident Report
Safety Checklist
COVID-19 Safety Checklist

COVID-19 Screening Checklist for Jobsite Visitors

Back Next

Usar el creador de plantillas

Al seleccionar cualquier opcidén en la ventana emergente Select Starting Template, se
abrira la ventana Template Builder. Esta ventana permite personalizar todos los aspectos
de la plantilla de formulario.

1. En la seccion Basic Information se puede asignar el nombre de la plantilla, asi
como seleccionar un tipo de plantilla y agregar una descripcion a la plantilla.

Basic Information
Template title Template type
Assigning a type to your templates allows you to filter them by type

Please select a type ~
Enter a title for the template
Description

Description placeholder

When someone submits a report, their name and the submission date will be added automatically. Submitters can modify the report date and add notes and references to each question

El asignar un tipo de plantilla ayudara a los usuarios a filtrar los formularios, lo cual
resulta util cuando el proyecto tiene muchos formularios.

2. En una plantilla en blanco se comenzara con solo una seccién y un campo de
pregunta. Se puede comenzar a personalizar esta editando el titulo, la pregunta, el
tipo de respuesta, etc.
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1. Placeholder title

11

Yes /No/ NA True / False / NA

Placeholder question

Plus / Minus / NA

Preconfigured responses v

Pass /[ Fail / NA

3. También se pueden anadir otros campos mediante el cuadro situado a la derecha

del creador de plantillas.

ADD SECTION

New Section
Equipment
Materials
Notes

Weather

Work Log

Hay ocho campos disponibles. Consulte las secciones a continuacion para obtener mas

informacién sobre cada campo:

Nueva seccion
Equipo

Materiales

Notas

Clima

Registro de trabajos
Pregunta

Firma

Nueva seccion
Este campo afade una seccion en la que puede anadir una o mas preguntas con
distintos tipos de respuesta a las que los colaboradores pueden responder.

Consulte los numeros de la imagen siguiente para obtener mas informacion sobre cada
aspecto de una seccion que puede personalizar:
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1. Titulo de marcador de posicidn 1

ARKDIR SECCION

1 Nuew

%, Equipo

1. Titulo y descripcién de la seccion
Pregunta y descripcién
3. Tipo de respuesta
Respuestas preconfiguradas
Respuesta de texto
Respuesta de numero
Respuesta de seleccién unica
Respuesta a la caida
Respuestas de seleccion multiple
Fecha
4. Opciones de respuesta (si estan disponibles para el tipo de respuesta elegido)
Anadir mas opciones de respuesta (si esta disponible para el tipo de respuesta
elegido)
Requisito de respuesta
Légica condicional (consulte la siguiente seccidn para obtener mas informacion)
Herramientas de seccidn: reorganice, copie 0 suprima preguntas
Afada otra pregunta o afiada una firma a esta seccion. Debe trabajar en un titulo
de seccion o pregunta para activar estas opciones.

o
e 0o 00 0 0 o0

©oNoO

Firma

Se puede solicitar o requerir a aquellos usuarios que rellenaran un formulario que lo
firmen. Esto se logra mediante el campo de entrada de texto para indicar quien debe
firmar el formulario.

Signature

>

Required Question

Tambien se puede hacer click en la casilla de verificacion Required Question si se desea
que este campo sea obligatorio.
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Logica Condicional

Forms admite la légica condicional al crear una plantilla de formulario. Con la Iégica
condicional, se puede hacer que la persona que rellena un formulario complete una
accion extra si selecciona una respuesta determinada.

11 Placeholder question Preconfigured responses v

Yes / No [/ NA True / False / NA Plus / Minus / NA Pass / Fail / NA

If.. Then...

No action ~
No action ~

No action ~

Required Question c Conditional Logic + w

La légica condicional esta disponible para los siguientes tipos de respuesta:
e Respuestas preconfiguradas
e Respuesta de seleccién unica
e Respuesta a la caida

Para utilizar la légica condicional, seleccione uno de los tipos de respuesta compatibles y,
a continuacién, active el conmutador Conditional Logic. A continuacion, puede asignar
una sentencia if-then a cada respuesta.
Para cada respuesta, seleccione una accién Then.... Esta accion estara visible para un
miembro si selecciona la respuesta especificada.
Se admiten las siguientes acciones Then...:

e Ninguna accion

e Requerir una foto

e Requerir una incidencia

e Sugerir una foto

e Sugerir una incidencia
Equipo

Este campo permite al equipo utilizar la opcion Add Equipment para hacer un
seguimiento del uso de los equipos. Si es necesario, puede cambiar el titulo del campo
de “Equipment”

2. Equipment

Assigned users will be able to track equipment by clicking on 'Add equipment’
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Materiales
Este campo permite al equipo utilizar la opcion Add Materials para hacer un seguimiento
de los materiales. Si es necesario, puede cambiar el titulo del campo de “Materials”.

3. Materials

Assigned users will be able to track materials by clicking on 'Add materials

Notas
Este campo permite al equipo afadir notas a cualquier formulario. EIl campo de Notes
siempre aparecera en la parte inferior de su plantilla.

Notes

Assigned users will be able to enter notes when filling out the form

Clima

El campo de Weather utiliza la direccidon de su proyecto para recopilar automaticamente
datos sobre la meteorologia. Mostrara los datos climaticos de las 7 a. m., las 12 p. m. y
las 4 p. m. a la hora local del emplazamiento de trabajo.

Si no ha anadido ninguna direccion al proyecto, se le pedira que proporcione una al
afnadir este campo.

El campo de clima siempre aparecera en la parte superior de la plantilla.

Weather

Registro de trabajos

Este campo permite realizar un seguimiento del trabajo de acuerdo con las cuadrillas
individuales. Escriba un nombre para cada cuadrilla y haga clic en Add Crew Name para
incluir mas cuadrillas. Puede reordenar o suprimir cuadrillas del campo mediante los
iconos de la derecha del campo.

4. Work Log

Enter each crew, trade, or role to be tracked in your project’s Work Log.

+ Add crew name
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Seleccionar el modo de colaboracion del colaborador

Una vez configurada la plantilla y después de dar click en Save, se abrird una ventana
emergente llamada Select How Contributors Should Work Together, donde se debe elegir
como los colaboradores utilizaran y enviaran los formularios creados a partir de la
plantilla.

CUSTOMIZE TEMPLATE SETTINGS 5

Select how contributors should work together

0 Single contributor @
One contributor creates and submits each report.

Multiple contributors in sequence )
One contributor can edit a report at a time. They have ®@->0O->0
the flexibility to assign a report to another contributor.

Multiple contributors in parallel
Multiple contributors can edit a report at the same o e
time. Any of them can submit.

+ i

* Beta is subject to these Terms and Conditions

=

Existen tres modos: colaborador Unico, varios colaboradores en secuencia y varios
colaboradores en paralelo.
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Single Contributor: utilice el modelo de colaborador Unico cuando desee que un
unico usuario cree, rellene y envie cada formulario.

Multiple Contributors in Sequence: se asigna un formulario a varios colaboradores.
Solo un colaborador puede editar el formulario en cualquier momento. El
colaborador asignado puede rellenarlo, guardarlo o enviarlo a los revisores.
Multiple Contributors in Parallel: varios colaboradores pueden editar un formulario
en cualquier momento. Cualquiera de los colaboradores puede realizar cambios,
guardarlos o enviarlos para su revision.



Anadir colaboradores y revisores de plantillas

Una vez que se ha configurado la plantila en el creador de plantillas y que ha
seleccionado un modo de colaboracion, es el momento de anadir colaboradores y
revisores a la plantilla.

En la ventana Add Template Contributors se puede dar click en la lista desplegable y
seleccionar quien puede colaborar en los formularios desde la plantilla. Se pueden elegir
empresas, funciones y miembros individuales en el menu desplegable.

Add template contributors

i ~ |

Companies
Autodesk ACS LATAM
Dibujo Arquitectonico por Computadora SA de CV
Grupo Siayec

Roles

I Architect |

BIM Manager
BIM-Manager DARCO

Canctrictinn Mananar

Una vez seleccionados los colaboradores se debe hacer click en el boton Next y, en la
pantalla siguiente, seguir en mosmo proceso para afadir revisores.
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Add template reviewers

Companies
Autodesk ACS LATAM
Dibujo Arquitectonico por Computadora SA de CV

Grupo Siayec

Roles
Architect
BIM Manager

BIM-Manager DARCO
Constructinn Mananer

Allow reviewers to view drafts

Si se selecciona "Allow reviewers to view drafts", los revisores de plantillas podran ver los
formularios en formato borrador antes de enviarlos. De lo contrario, los revisores solo
veran los formularios una vez enviados por los colaboradores.

Crear una plantilla de formulario a partir de un PDF Inteligente

Se puede cargar un PDF inteligente para crear una plantilla en el submodulo Forms. Los

archivos PDF inteligentes contienen campos que admiten rellenos dinamicos y que los
colaboradores pueden rellenar directamente en el submodulo Forms.

Cargar un archivo PDF Inteligente en una plantilla de formulario

1. Seleccionar la ficha Templates del submodulo Forms.
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27? Build - Proyecto Ejemplo - Autodesk Co
Home

w Forms

Sheets

Forms Templates

Files

-

() Templates (&)

©

Issues

Ig Forms

2. Dar click en el boton Create y en la opcion Create Template.

() Archived Templates

Forms

Forms Templates

() Archived Templates [E) Ccreate template

[:1 Create folder

3. Se abrira la ventana emergente How would you like to create ypur template?.
Seleccionar la opcion Upload an Existing PDF form.



Step1of2 X

How would you like to create your template?

Build a new form
Build a new template or customize one based on your needs

o Upload an existing PDF form
Upload your own smart PDFs

=2

4. En la siguiente ventana, arrastrar los archivos PDF a la ventana o hacer click en
From your Computer para seleccionar uno o varios PDF y cargarlos. Cuando la
carga sea haya completado, hacer click en Next.

STEP20F 4
Upload your own editable PDFs

—

Drag PDF files here, or select an option below...

O From your computer

Back Next
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5. En la siguiente ventana, seleccionar un tipo de plantilla. Posteriormente, elegir su
se desean incluir datos climaticos o un campo de notas.




Configure su plantilla de formulario

Nombre de la plantilla de formulario

Daily Report

Daily Report

ipo de plantilla Dally Report
Date
ponentes del formulario Projact Sep——

Tt‘W—3 . 7 Prosect # Temp

6. Una vez configurada la plantilla, continuar con los pasos descritos en Anadir
colaboradores v revisores de plantilla

Importar plantillas de formulario

Aunque se puede crear plantillas de formulario personalizadas en cualquier momento,
con la herramienta Formularios de Build también puede importar plantillas de formulario.

Las plantillas se pueden incorporar desde:
e Otros proyectos de construccién
e BIM 360 Field Management
e Informes de campo en PlanGrid

Importar plantillas de formulario desde proyectos de Build

Para importar una plantilla de formulario desde otro proyecto de Build, se debe asegurar
de ser miembro del proyecto desde el que se desea importar la informacion.

NOTA: Se pueden importar hasta 50 plantillas desde un Unico proyecto a la vez.

Al importar plantillas desde otro proyecto de Build, se conservaran el estilo de
colaboracién y la configuracion légica condicional existentes. Sin embargo, no tendra
ningun contribuyente, revisor o responsable asignado. Tendra que volver a asignar esas

funciones a cada plantilla importada.

1. Activar la ficha Templates de la herramienta Forms.
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https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Build_Forms_templates_html
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Build_Forms_Import_Build
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Build_Forms_Import_BIM360
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Build_Forms_Import_PG

}:7 Build ~ Proyecto Ejemplo - Autodesk Co
Home

@ Forms

Sheets

Forms Templates

Files
() Templates (&)

Issues

@ Forms

2. Hacer click en el botén Import.

© 0B

() Archived Templates

Forms

Forms Templates

() Archived Templates Name

3. Se abrira una ventana emergente llamada Select a Product to Import donde el
usuario podra seleccionar cualquiera de las opciones antes mencionadas.
Seleccionar Autodesk Build.
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Steplof3 X
Select a product with templates to import

Form templates in Autodesk Build, Field Report templates in PlanGrid,
and checklist templates in BIM 360 Field Management can all be
imported to Build as form templates

© Autodesk Build

Your template will preserve the existing collaboration style and conditional logic settings. You
will need to reassign template contributors, reviewers, and managers.

PlanGrid
Your template will preserve the existing collaboration style and conditional logic settings. You
will need to reassign template contributors, reviewers, and managers.

BIM 360 Field Management

Templates in Build and BIM 360 Field Management have differences that may cause import
failures. Click here to learn more about changes you may need to make in order to import

templates successfully. &

4. Seleccionar el proyecto desde el que se desee importar.

Step2of3 X

Select a project with templates to import

The project you select must contain the template that you want to
import

2022_MMR_I-Electricas_DOC_XX
Contruction Cloud DARCO
GAP_GDL_ALTA-TEC_SEDENA-FISCALIA_XX
0OSR - ALULA

OSR - BOREAL

Back Next

5. Mediante la estructura de carpetas, seleccionar las plantillas que se deseen
importar.
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Step 3 of 3 %
Select templates to import

Select up to 50 templates at a time. Imported templates will be
added to this project with their existing names.

> [ ar
> [ Mn
> [ va
> [ EC
> [Jor

Back

6. Hacer click en Import y esperar hasta que se complete la accion.

Importar plantillas de lista de comprobaciéon desde BIM 360 Fiel
Management

Para importar una plantilla de lista de comprobacién desde BIM 360 Field Management,
se debe asegurar de ser miembro del proyecto desde el que desea importar.

NOTA: Se pueden importar hasta 50 plantillas desde un unico proyecto a la vez.

1. Activar la ficha Templates de la herramienta Forms.
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}:7 Build ~ Proyecto Ejemplo - Autodesk Co
Home

@ Forms

Sheets

Forms Templates

Files

-

() Templates (&)

©

Issues

@ Forms

2. Hacer click en el botén Import.

() Archived Templates

Forms

Forms Templates

() Archived Templates Name

3. Se abrira una ventana emergente llamada Select a Product to Import donde el
usuario podra seleccionar cualquiera de las opciones antes mencionadas.
Seleccionar BIM 360 Field Management.
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Step1of3 ™
Select a product with templates to import

Form templates in Autodesk Build, Field Report templates in PlanGrid,
and checklist templates in BIM 360 Field Management can all be
imported to Build as form templates

Autodesk Build
Your template will preserve the existing collaboration style and conditional logic settings. You
will need to reassign template contributors, reviewers, and managers

PlanGrid

© BIM 360 Field Management
Templates in Build and BIM 3560 Field Management have differences that may cause import
failures. Click here to learn more about cha NQEes you may need to make in order o Tmport
templates successfully. &

o [N

Seleccionar el proyecto desde el que se desee importar.

5. Mediante la estructura de carpetas, seleccionar las plantillas que se deseen
importar.

6. Hacer click en Import y esperar hasta que se complete la accion.

B

Administrar plantillas de formulario

Si el usuario es un administrador de plantillas de formulario; puede editar, archivar y
eliminar las plantillas que administra

Nota: De forma predeterminada, los administradores de proyectos y el creador de la
plantilla son los responsables de una plantilla de formulario. Cualquier miembro, funcién o
empresa puede ser nombrado responsable por cualquier persona que tenga acceso para
editar la plantilla.

Editar o suprimir plantillas de formulario

En el submodulo Forms, hacer click en el fichero Templates.
e Para editar una Unica plantilla: hacer click en la plantilla de formulario
correspondiente.
e Para editar varias plantillas: hacer click en las casillas de verificacion situadas
junto a cada plantilla relevante. Hacer click en Edit en el encabezado superior.

%3] Import & Edit T Archive
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Se abrira un panel desplegable con detalles. El panel varia en funcion del tipo y el numero
de plantillas de formulario que se seleccionen.

Edit Form Template X

=

@ Modify Template ] Delete

Location
A
Contributors
Project Admins (3) =
A
Project Members (0) x
Contributor collaboration mode @)
Single contributor v
Reviewers
Project Admins (3) =
A

Project Members (0) x

Cancel

Archivar plantillas de formulario

Se pueden archivar plantillas de formulario para guardar los formularios para su registro o
para ocultar temporalmente las plantillas, de modo que el equipo no pueda utilizarlas.

1. Activar la ficha Templates de la herramienta Forms.
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Build - Proyecto Ejemplo - Autodesk Co

Home Forms

B & ¥

Sheets
Forms Templates
D Files
(D) Templates (&)
@ Issues

() Archived Templates
(%) Forms

2. Hacer click en la casilla de verificacion situada junto a la carpeta o las plantillas de
formulario pertinentes.
3. Hacer click en Archive.

\3) Import ¢ Edit T Archive : \Y4

[—] Name My permissions Created by Type Last updated Last up
(Z) (sample) Daily Manage, Submit.. Autodesk Daily Report Apr 18, 2022 at .. Autode
() (sample) Daily Manage, Submit.. Autodesk Safety Apr 18, 2022 at .. Autode

4. Todas las plantillas archivadas apareceran en la carpeta Archived Templates; a su
vez también se mostrara quien la ha archivado y cuando, también de pueden
restaurar.

Forms Templates

() Templates © Restore : 7
(3 Archived Templates ] Name Archived by Type Archived on n
. Eduardo Covarrubias
~ (Sample) Daily Repor aily Rep st now
] &) (sample) Daily Rep - Daily Report Just now
Eduardo Covarrubias
B (5) (sample) Daily Safet. . Safety Just now

Dibujo Arquitectonico por...

Crear, rellenar y enviar formularios

Hay un flujo de trabajo de tres partes para completar un formulario en Autodesk Build:
crear un formulario, rellenar el formulario y, por ultimo, enviarlo.

Segun la configuracién de la plantilla de formulario:
e Los tres pasos se pueden llevar a cabo por una sola persona. O bien, varios
usuarios pueden crear un formulario y colaborar, ya sea en secuencia o en
paralelo.
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e Los revisores de formulario asignados también pueden ver un formulario en
formato de borrador. Al rellenar un formulario, podra ver si el borrador es visible
para los revisores antes de enviarlo.

Crear un formulario

Para crear un formulario:

1. Hacer click en el botén Create form en la ficha Forms del submodulo Forms y
seleccionar la plantilla que desee utilizar

-

Home

Forms

B &

Sheets
Forms Templates

Files
@ All Forms + Create form

Issues -
My Current Forms

Name

@ © G

Forms () Forms by Template

+ Create form Archive

Search your templates

Search by name

Your templates

(Sample) Daily Report
(Sample) Daily Safety Inspection

(Sample) Job Hazard Analysis

(Sample) Time Sheet

T to navigate 410 5elect e5C 10 asmiss
Flaimle Mem mtm Fmwemnl $m mmd mbmwbs

El menu desplegable muestra las plantillas disponibles y puede utilizar la barra de
busqueda para buscar plantillas especificas por titulo.
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2. A continuacién, el borrador del formulario se abrira y ahora se puede editar.

Incident Report

Borrador [y copiar @ Exportar

3

1
Detalles del formulario +Project Information

Fecha del formulario 11 Project Name

™ 11172
D
49

Descripcion

28 Editable solo por LJ

021

@ Foto |Observacion (%) Nota

12 Project #

@ Foto |Observacion () Nota

<@ Actualmente visible para2 revisores

2

Referencias

108

1)

2)

13 Date of Report

Afadir referencias v

@ Foto |Observacién (5) Nota
14  Date of Incident

4

@ Foto |Observacion () Nota 4

Desechar borrader @

From Details: anada la fecha del formulario y una descripcion.

e Para anadir una ubicacién o una sububicacion al formulario, se debe
seleccionar en el cuadro desplegable Location. Las ubicaciones deben
configurarse en la configuracion de ubicacion del proyecto.

e Para formularios con varios colaboradores en secuencia, se puede utilizar
el cuadro “Assigned to” para asignar el borrador del formulario a otros
colaboradores, incluidas empresas, funciones o miembros individuales
especificos.

e La informacién de la parte inferior del cuadro Details del formulario ofrece
informacion sobre la visibilidad y la capacidad de edicién del borrador del
formulario. Se puede colocar el cursor sobre el texto azul para ver quién
puede ver el formulario en modo borrador y quién puede revisarlo una vez
enviado.

Referencias: utilice el boton Add references para enlazar componentes, fotos,

incidencias, archivos u otros formularios al formulario. Se incluyen con el

formulario una vez enviado.

Campos de formulario principal: aqui se incluye la mayor parte de la

informacion de un formulario. Estos campos cambiaran en funcién de la

plantilla y de cdmo se haya configurado. Se deben rellenar los campos aqui y

se debe tener en cuenta que es posible que sea obligatorio completar algunos

para poder enviarlos.

e Los campos de formulario admiten fotos, referencias de incidencias y
notas. Las incidencias o fotos a las que se hace referencia en este nivel se
aplicaran unicamente en ese campo de formulario individual.

Envio o supresion: si necesita suprimir este borrador e iniciar un formulario

nuevo, utilice el botdn Discard. Sin embargo, si ha terminado con el borrador

del formulario y desea enviarlo para su revision, haga clic en Submit.



e Una vez enviado el formulario, queda disponible para que los revisores
asignados puedan revisarlo.

Guardar un formulario

Una vez que se empieza un formulario, hay tres opciones: se puede enviar el borrador
para su revision, suprimir el borrador o conservarlo en formato borrador para completarlo
mas tarde.

Para mantenerlo en formato de borrador y completarlo mas tarde, en lugar de hacer clic
en Discard o Submit después de rellenar las partes de un formulario, basta con salir del
formulario.
e Simplemente se debe salir del formulario.
e Hacer click en el vinculo Forms en la parte superior izquierda del borrador
de formulario. De este modo, volvera al registro de formularios principal.

FOrmularios ——
Daily Safety Inspection Checklist

Detalles del formulario 1. Project Information
Fecha del formulario 1.1 Project Name

Ahora el borrador estara visible en el registro de formularios. En la columna de estado se
podra ver que esta en formato de borrador. Basta con hacer click en el formulario para
abrir el borrador y seguir trabajando en él.

Nombre Fecha del fo... w Estado

Daily Safety Inspection C...  Jan7, 2021 Borradar

Comentarios en formularios

El submodulo Forms permite dejar comentarios en cualquier formulario. Esto proporciona
a su equipo un lugar centralizado para comunicarse y marcar informacion.
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Comentarios en formularios PDF Inteligentes

Para ver o anadir comentarios en un formulario creado a partir de un PDF inteligente, se
debe abrir el formulario, hacer click en el icono Masy, a continuacién, haga clic en
Comments.

02_07_2022_AIM Daily Environment Report_Draft Enviado | Archivar || Q) cdpiar | pmitmtrporefl,
Comentarios

Detalles del formulario 1. Placeholder title Actividad

En el cajon que aparece, se vera una lista de los comentarios realizados anteriormente en
este formulario. En cada comentario se indicara quién lo ha escrito y cuando.
Para anadir un comentario, se debe escribir el texto en el campo y hacer click en Submit.

Comentarios X

H Hansen Hoy a la(s) 14:21

Fire protection equipment needs to be
reviewed again.

Comentarios en los formularios integrados en Autodesk Build

Para los formularios creados con el generador de plantillas en Autodesk Build, puede
dejar comentarios en cualquier seccién o pregunta individual.

Para afadir un comentario a una seccion, se debe colocar el cursor sobre el titulo de la
seccién y hacer click en el icono de chat.
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(1 2. Jobsite Sanitation and Cleanliness

2.1 Have workers been told to not share personal items with
others on jobsite (including mobile devices, sign-in
materials, etc.)?

5i No NA

Para afadir un comentario a una pregunta individual, se debe colocar el cursor sobre la
pregunta y hacer click en el icono de chat.

2. Jobsite Sanitation and Cleanliness

] 2.1 Have workers been told to not share personal items with
others on jobsite (including mobile devices, sign-in
materials, etc.)?

Si MO MNA

En el cajon que aparece, vera una lista de los comentarios realizados anteriormente en la
seccién o pregunta seleccionada. En cada comentario se indicara quién lo ha escrito y

cuando.
Para afiadir un comentario, se debe escribir en el campo y hacer click en Submit.
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< Comments X

Question 1.5 Showing 1 of 3 conversations
C Christine Acker 5/0/2022 228 PM

Electrical Subcontractor -3 Warkers Mechanical
-2

KN |

Ver todos los comentarios en los formularios integrados en Autodesk Build

Para ver todos los comentarios a la vez, se debe hacer click en los tres puntos del
encabezado y haga clic en Comments.

Form
02_07_2022_AIM Daily Environment Report_Draft Sypmitted Sty

Comments

Form Details e @ ® Activity

- n

Los comentarios se mostraran debajo de la seccién o pregunta a la que haga referencia.

Para anadir un comentario, se debe hacer click en Add a comment en la seccién o
pregunta correspondiente. Escriba su comentario y haga clic en Submit.
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Comments X

1.4 Were there any workers identified with acute
respiratory illnesses on site (cough, fever,
shortness of breath)?

Add a comment *———

1.5 If so, how many workers were identified?
(Please attach pictures of worker information.)

Add a comment < mmm—

Registro de actividad de formulario
Los formularios contienen registros de actividad que hacen el seguimiento de las
acciones que se han realizado. Esto proporciona un registro de auditoria integral para

cada formulario del proyecto.

Para ver el registro de actividad de un formulario, se debe abrir, hacer click en el icono

y, a continuacion, hacer click en Activity.
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| Draft

Comments

Activity

El registro de actividad contiene una lista cronolégica de casi todas las acciones
realizadas en el formulario, incluidos el usuario que inicio la accién, la fecha y la hora.

Algunas acciones incluyen informacién adicional en el registro de actividad, y algunos
elementos de actividad solo estan disponibles para formularios personalizados.
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Activity X

Assignee has changed
K KimP — (A Amy ADSK

Amy ADSK on 11/20/2020 at 09:29 AM

Response was changed
12:2

Amy ADSK on 11/20/2020 at 09:28 AM

Note was changed
1.1: note for 1.1

Amy ADSK on 11/20/2020 at 09:28 AM

Response was changed
1.1:10

Amy ADSK on 11/20/2020 at 09:28 AM

Response was changed
13:1

Amy ADSK on 11/20/2020 at 09:28 AM

Response was changed
1.1:10

Amy ADSK on 11/20/2020 at 09:28 AM

A continuacién se indican las acciones registradas en el registro de actividad:
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El usuario crea un formulario.

El usuario envia un formulario.

El usuario cambia un formulario.

El usuario descarta un formulario.

El usuario archiva un formulario.

El usuario restaura un formulario.

Se cambia el destinatario de asignacion de formulario.

Se cambia la fecha del formulario.

Se cambia la descripcién del formulario.

Se afade la ubicacion.

Se cambia la ubicacioén.

Se cambidé o elimind la nota en el nivel de formulario (solo para formularios
personalizados).

Se cambié o elimind la nota en el nivel de elemento (solo para formularios
personalizados).

Se cambio la respuesta del formulario (solo para formularios personalizados).



Se cambi¢ la firma (solo para formularios personalizados).

Se elimind la firma (solo para formularios personalizados).

Se cambi¢ el registro de trabajo (solo para formularios personalizados).

Se cambio el equipo (solo para formularios personalizados).

Se cambid el material (solo para formularios personalizados).

Se afiadié o se elimind la referencia del formulario (no se rastrea el usuario).
Se anadié o se elimind la referencia de la incidencia (no se rastrea el usuario).
Se anadié o se elimind la referencia del archivo (no se rastrea el usuario).

Se anadié o se elimind la referencia de la foto (no se rastrea el usuario).

Se afiadié o se elimind la referencia del componente (no se rastrea el usuario).
La foto se anadié a la pregunta o se elimind de la pregunta (solo para formularios
personalizados, no se rastrea el usuario).

No se realiza un seguimiento de algunas actividades en el registro de actividad:
e El usuario copia un formulario.
e FEl usuario exporta un formulario.
e El usuario cambia una plantilla de formulario.

Exportar formularios e informes de formulario

El submodulo Forms permite exportar formularios de forma individual o generar un
informe de varios formularios del proyecto. Esto le proporcionara al usuario un vinculo
para compartir la exportacion, poder descargarla directamente o enviar el informe por
correo electronico a otros.

Exportar un formulario individual

Los formularios individuales del proyecto se pueden exportar como informe PDF o como
hoja de calculo XLSX. El formulario se puede exportar en estado de borrador o enviado.
Existen dos formas de exportar un formulario individual:

e Dentro de un formulario

e Desde el registro de formularios

Exportar dentro de un formulario

Para empezar, se debe seleccionar un formulario del registro de formularios para abrirlo.
En la parte superior derecha de la pagina, se veran varias opciones en funciéon de su
acceso al formulario. Haga clic en Export.

 Export

Exportar en el registro de formularios

Se debe seleccionar la casilla de verificacion situada junto a un formulario en el registro
de formularios y posteriormente hacer click en Export Selected.
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{7} Home E
orms
o) Sheets
Forms Templates
& AllForms + Create form Q_ Search fo v
@ Issues
Ay Current Fi Created
B My current Forms = Name Form date n Status Location by L
B fo () Forms by Template
———* Concrete Inspec. Aug 9, 2022 #2357 | Draft - Francesc 2
&) Photos » (J amy's forms
Concrete Inspec Aug 9, 2022 #2355 | Draft - Francesc 2
(D RFls » (J Christiana's Forms
L submittals » [ covID safety Safety Form (co. Aug 8, 2022 #2352 | Draft Emily Tsi &
{3 Meetings + () David folder All Question Typ Aug 8, 2022 #2351 | Draft - Emily Ts: A
[ correspondence » 3 emilio testing COEDITING Aug 8, 2022 #2350 | Draft EmilyTs: A

Exportar varios formularios

Para exportar varios formularios, se debe dirigir al registro de formularios. Existen varias
formas de seleccionar formularios que desee incluir en un informe.

Se pueden seleccionar las carillas de verificacion a la izquierda de cada formulario. O
bien, se puede seleccionar la casilla de verificacion en la parte superior para seleccionar
todos los formularios de la pagina. El botén de exportacion situado sobre el registro
mostrara Export Selected e incluira el nimero de formularios seleccionados.

@ Home F
orms
o) Sheet
. Forms Templates
[ Files 1
&) All Forms + Create form \rch —‘* & Export selected (&) Q, Sear S \v4
@ Issues Created
My ont Forms . reates
& My Current Forms = Name Form date 0 Status Lacation by L
o
%) Form
= () rorms by Template
——-* Concrete Inspec... Aug 9, 2022 #2357 | Draft Francesc 2
&) Photos v ) amy's forms
Concrete Inspec.. Aug 9, 2022 #2355 | Draft Francesc 2
[D RFI » D Christiana's Forms
, N 2 s f : y
‘i_l, S » D COVID Safety Safety Form (co Aug 8, 2022 #2352 | Draft Emily Ts: A
2 Meetings » [ David folder All Question Typ Aug 8, 2022 #2351 | Draft Emily Tsi A
B correspondence » O3 emilio testing COEDITING Aug 8, 2022 #2350 | Draft Emily Ts, A
» O Emily's Forms
|2 Progress Tracking Concrete Inspec... Aug 4, 2022 #2349 | Draft = Francesc A
» (3 llai's Forms
= Schedule RA PDF Weekly-..  Aug 4, 2022 #2348 1 Draft - Tim Wiee A
» () Jane's folder
&€ Work Plan Concrete I Aug 2, 2022 12346 | sub d = Fe « A
v [ justin folder testing oncrete Inspec ug 3 ubmitte rancesc
o Assets
» [ kKelly's Folder (Sample) Daily Aug 2,2022 #2345 | Draft Alberto! A
Reports Clminte f
¥ O Kiain's forms References Test.. Jul 28, 2022 #2343 1 Draft Christiar 1

También se pueden utilizar filtros para restringir los formularios visibles en el registro.

Hacer click en ? en la parte superior derecha del registro de formularios. Aplicar los
filtros que desea utilizar y hacer click en Apply.

Ahora solo se podran exportar los formularios que coincidan con los filtros, y el botén de
exportacion mostrara Export filtered e incluira el numero de formularios que
corresponda.

—-=i* Ty Export Filterad (9) Q. Search s v Filters (2) 9
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Opciones de exportaciéon

Independientemente de la forma que se elija para restringir la seleccion de formularios de
la exportacién, se le ofrecera la siguiente opcion para personalizar el informe de
formularios.

Se puede seleccionar el formato de la exportacién, ya sea un PDF o una hoja de calculo
XLXS. Hacer click en Generate para crear el informe del formulario.

Nota: Al seleccionar un informe PDF, se puede optar por incluir los componentes,
archivos, formularios, incidencias y fotos que se adjuntaran como referencias al
formulario.

Export 2 Forms X

File type

o PDF report

XLSX spreadshest

Customization
Include assets
Include files

Include issues

Include forms

Include photos

Autodesk Build Photos

El submodulo Photos es el unico lugar unificado donde se pueden ver y administrar fotos
y videos. Se pueden utilizar fotos para todo, desde la documentacion de progreso hasta
la comunicacién informal y el seguimiento de materiales.

Las fotos y los videos, cargados por cualquier miembro del proyecto, estaran disponibles
en la galeria de fotos. También se pueden enlazar como referencias a incidencias, RFlI,
presentaciones y formularios.
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Photos

. IE

H

. 1B
!
1

Tipos de archivos admitidos en Photos

Tipos de archivo Limites de tamafo de archivo
admitidos
Imagenes PNG, JPG, WEBP 20MB
Limite de 1 GB o 2 minutos si se
Videos MP4, OGG, WEBM captura directamente en Autodesk
Build
NOTA:
e No hay limite en el numero de fotos que pueden residir en la galeria de fotos del
proyecto.

e Se pueden cargar 1000 fotos de forma masiva a la vez en la galeria de fotos.

Detalles de Photos

Datos asociados con fotos

Con Autodesk Build, puede importar fotos a una gran variedad de funciones, como
Planos, Incidencias, Formularios, etc. Hay elementos de informacién asociados con cada
foto que importa en Build:
Tomada por
Tomada el
Anadida el
Titulo

e Ubicacion por GPS
Para ver dicha informacion de una determinada foto, se debe dirigir a la seccién Photos,
hacer click en la foto de la que desea obtener mas informacion y ver los "Details".
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Taken By

Autodesk Build mostrara el creador de cada foto. El creador de una foto es el usuario que
inicié sesién en el dispositivo cuando se importa o captura, independientemente de lo
que haya en los metadatos de la foto importada.

Taken On and Added On

Existen dos sellos horarios independientes asociados con la creacién de fotos: Taken On
y Added On.

e Taken On marca la fecha en que se tomo la foto. Si se captura una nueva foto en
un dispositivo, utilizara la hora actual del dispositivo como "Taken On". Cuando la
foto se importa, Build intentara leer la hora tomada el de los metadatos EXIF de la
foto.

e Added On marca el momento en que la foto se anadié a Build. Siempre sera el
momento en que la foto se sincronizé con Build, independientemente de si se
importé o capturé directamente desde el dispositivo.

Photo Title

Los metadatos del titulo se mantienen para las fotos anadidas desde la biblioteca o
desde el escritorio del dispositivo. Si captura una foto en PlanGrid Build App, el nombre
contendra los metadatos de fecha de la foto. Puede editar el titulo y buscar esta
informacién en cualquier momento.
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GPS Location

Autodesk® Build importara la ubicacién por GPS si esta disponible en la foto.
Permisos y visibilidad de fotos

Las fotos y los videos de la galeria de fotos estan visibles para todos los miembros del
proyecto. Esto incluye todos los detalles sobre una foto o un video, incluidas las
etiquetas, los detalles de la ubicacion y la informacion del creador.

Solo los administradores de proyectos y el miembro del proyecto que carga una foto
pueden eliminarla.

Cualquier miembro del proyecto puede anadir o eliminar etiquetas manuales en una
fotografia

Photos en la web
La galeria de Photos

Hacer click en el submodulo de Photos de la barra de navegacion, esto llevara a la galeria
de la herramienta Photos.

Aqui puede ver todas las fotos y todos los videos del proyecto, verlos mostrados en un
mapa, anadir fotos y videos nuevos, descargar fotos y exportar un informe de fotos.

£v Build ~

Hame

2>

Sheets

)

Files

Issues

@ ©® O

Forms

&

RFIs

Submittals

= U

Se debe hacer click en cualquier foto o video para abrirlos y ver los detalles.

Si se desea ver fotos y videos organizados por ubicacion GPS, se debe hacer click en la
ficha Map. Solo se tiene que hacer click en Gallery para volver a la vista de galeria
principal.
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Ordenar y filtrar

Ordenar
Se pueden ordenar las datos y videos en la galeria con tres atributos.

Filtro

°
°
1.
2

Fecha de realizacion

Fecha anadida

Titulo

Seleccionar el atributo que se desee usar.

Hacer click en la flecha de orden para ordenar de forma ascendente o

descendente.
@ate taken v@

Date ta... '

Date added

Title =

Se pueden utilizar los filtros para restringir el numero de fotos y videos que se ven, a su
vez se pueden filtrar por varios atributos:

Titulo

Ubicacién

Fecha de realizacion

Fecha afnadida

Tipo de foto

Referencia de

Etiquetas

Persona que cargé el archivo

Puede aplicar varios filtros a la vez. Si no ve fotos o videos después de aplicar un filtro,
significa que no hay archivos en el proyecto que coincidan con los criterios. Hacer click
en Clear para borrar los filtros y volver a intentarlo.
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X Filter Photos

Title

Location

| Select locations v |

O Date taken () Date added

| Any v |
Photo type
| Select... w |

Referenced by

| Select... v |
Tags

| Select... v |
Results must include all tags O
Uploaded by

| Select... |

Anadir fotos
1. Hacer click en Add.
2. Arrastrar un archivo o hacer click en Choose file para seleccionar un archivo.
3. Anadir los archivos que sean necesarios hasta que haya terminado.
4. Hacer click en Done.

Upload photos and videos

Construction-4879117.jpeg
Upload Complete

1uploaded Clear Cancel
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Iinformacion de la foto

Para ver una foto y los detalles asociados se debe hacer click en ella desde la galeria de
fotos.

7.2.2020 X

‘ Details References

Alix Cohen

ata not available

Oct 8, 2020 4:23 PM

722020
ect a location

ceiling tile 3 metal frames X &7

En la parte inferior de la foto, encontrara controles para desplazarse entre las fotos, asi
como para ampliar y reducir la imagen.

< 240f90 >

—

Ir a la imagen anterior de la galeria
Ir a la imagen siguiente de la galeria
Reducir

Ampliar

Alternar modo de pantalla completa

B WN
— N = ~— ~—

¢

Referencias en fotos

Con una foto abierta, se puede hacer click en la ficha References para ver las referencias
de esa foto.

Para anadir una referencia, se debe hacer click en el cuadro desplegable Add
references y seleccione el tipo de referencia que se desee afadir.
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Puede anadir referencias para lo siguiente:

e Assets

e Formularios

e Presentaciones
e Planos

e RFI

Details References
References Add references A
b Assets
No re
El Forms
[ RFIs
j:l, Submittals
Sheets

Para eliminar una referencia de una fotografia, se debe colocar el cursor sobre la
referencia que desea eliminar y haga clic en el icono X.

Details References
References Add references
Assets

Remowve
AHU-1
Mechanical = HVAC = VAW = VAV *
| Specified

AnRadir ubicacion a fotos

Para afadir una ubicacién a una foto, se debe asegurar primero que las ubicaciones
estén configuradas en el proyecto.

Para anadir una ubicaciéon a una foto se debe abrir la vista de detalle y seleccionar una
ubicacion o sububicacion en el menu desplegable Locations.
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Details References

Taken by

May Y

Aug 3, 2021 11:39 AM

Rooftop 4 &

Location

GPS Location

asiligue Notre o
|I-'\':J:‘.||‘.“-'1.I \:ll:lll.:- A $ Lyon

5TH ARR./ p

ace Bellecour

Etiquetas en fotos

Las etiquetas de la herramienta Fotos son etiquetas para organizar y buscar fotos en el
proyecto. Puede utilizar etiquetas para filtrar fotos directamente desde la galeria de fotos.
Hay dos tipos de etiquetas en Fotos:
e FEtiquetas manuales creadas por miembros del proyecto
e Identificadores automaticos afadidos automaticamente a las fotos por Autodesk
Build

Crear etiquetas en fotos

1. En la galeria de fotografias, hacer click para abrir una foto que desee etiquetar.
2. En la ficha "Details" del panel derecho, haga clic en el icono de lapiz del campo
"Tags".
3. Asignele un nombre y, a continuacion, pulse Intro o haga clic en la opcién Crear.
Nota: Una etiqueta puede tener un maximo de 64 caracteres.
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Details References

Taken by

Taken on

Data not available

Added on

Jun 16, 2022 5:32 PM

Title
Screen Shot 2022-04-27 at 7.16.22 PM

ocation

2nd Floor x  pre-drywall X

Create option "pre-drywall” *-—=—
MutULays

conduit 3 drywall electrical

framing X insulation > MEP systems >

wood framing >

Adicion o eliminacion de etiquetas manuales
Para anadir una etiqueta:
1. En la galeria de fotografias, hacer click para abrir una foto que desee etiquetar.
2. En el campo "Tags" de la ficha "Details", hacer click en el lapiz y seleccionar una
etiqueta en el menu desplegable.
3. Para eliminar una etiqueta, hacer click en x en la etiqueta.
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Details Mwmcc-s

Taken by

FCO Configure

Taken on

Oct 2, 2018 11:34 AM
Added on

Apr 21, 2022 4:47 PM

Title
IMG_0011 &
Location

Tags

electrical X 72

GPS Location

K St

AIGHT-ASHBURY MISSION B
Mision SL.—@ ; w £ %
Franciscode Asis 16th St & ‘U'”l;‘- "
ISSION| &y 1 =OVE ar
9 DISTRICT L2l
f Museumn of
grank Hill Mission Craft and Design
N.REAKS Dolores Park
Google Map data &

Cocrdinates 122 419608, 37.763142

Photos en I0S/Android
Se debe utilizar la aplicacion PlanGrid Build en IOS/Android para afadir, ver y exportar
fotos de los proyectos. Para acceder a la herramienta Photos en IOS/Android, se debe

abrir un proyecto y pulsar en Photos.

Nota: Es posible que deba pulsar el icono mas para buscar fotos, en funcién del
dispositivo mévil.
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all ATET = 12:07 PM A5% -
Maore
On this project

Forms

(%

[1) RFIs
& Submittals

Team

@J Photos
ﬁ;‘ Meetings

N

Anadir fotos

Para anadir una foto o un video al proyecto:
1. Pulsaren Add.
2. Seleccionar si desea utilizar la camara o cargar una fotografia existente de la

biblioteca.
3. Se debe permitir que PlanGrid Build acceda a la camara o biblioteca del
dispositivo.
4. Tomar fotos o videos, o seleccionar uno de su biblioteca
La foto o el video aparecera en la galeria de fotos.
Nota: Si hace una foto o un video en Autodesk® Build, también se guardara
automaticamente en la galeria del dispositivo.

Ver fotos

Se debe pulsar cualquier foto o video que desee ver y consulte mas opciones.
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o>

1) Deslizar el dedo hacia la izquierda y la derecha para desplazarse entre los
elementos de la galeria de fotos.

2) Al pulsar el icono Details, vera toda la informacion sobre una foto. Dicha
informacion incluye el creador, la fecha y la hora de captura, la fecha y la hora en
que se anadio al proyecto y la ubicacion en el mapa.

3) Pulsar Tags para aplicar una etiqueta o crear etiquetas.

Anadir y eliminar etiquetas en fotos

Después de pulsar en cualquier foto o video, se debe pulsar en Create Tag, proporcione
un nombre de etiqueta y pulse Ok.
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Tags (0]

All Tags

{) abr diffuser
T An

L baby

B BackFill 4+ Create tag

Para eliminar una etiqueta, pulsar la etiqueta que desee en "Selected Tags".

Marcar fotos

Una vez que se anada una foto a la galeria, se puede aplicar marcas de revisiéon. Se debe
abrir la foto para verla y pulsar el icono Markups situado en la parte inferior de la
pantalla.

" Water Pipe Burst

l

Se debe seleccionar un color y utilizar el dedo para dibujar una marca de revision.
También se puede utilizar los botones para deshacer y rehacer que aparecen en la parte
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inferior de la pantalla. Cuando haya terminado, pulse Terminar. La foto original
permanecera en la galeria junto con la nueva y tendra aplicadas las marcas de revision.

Autodesk Build RFls

Obtenga informacién sobre las RFI (Request for Information/solicitudes de informacion) y
como se distribuyen entre contratistas, responsables y revisores en el flujo de trabajo de
RFI.

Se utiliza una solicitud de informacion (RFI) formal para obtener informacién de otros
miembros del proyecto.

Tipo de RFI

Un administrador de proyectos puede elegir el flujo de trabajo de RFI (solicitud de
informacion) que puede utilizar el elemento de RFI. Las funciones de los flujos de trabajo
son Creador, Responsable, Coordinador y Revisores.

Nota: Para crear una RFl en un proyecto, debe asignarse la funcion Creador a un
individuo o su empresa.

Crear tipos de RFI

Para crear un tipo de RFI (Plantilla):

1. Seleccionar el boton Settings en el submodulo RFls.

» Build ~ Proyecto Ejemplo - Autodesk Construction.. @& ~

Home

RFIs

g &

Sheets
Files = Settings v
Issues
Forms

Photos

] B @ O 0O

T
r

Seleccionar la opcion RFI Types.

Settings A
Permissions

RFI types

Custom fields

Advanced settings

2. Hacer click en el botén Create RFI Type.
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RFIs >

Settings

Permissions RFI types Custom fields Advanced settings
Type name Workflow type
Default RFI workflow RFI default Workflow

3. Introducir los detalles de los campos requeridos para el RFI.

Create RFI Type X

Set as Default (@ ) (D

RFI Type title *

l Enter RFI type name l

A This field is required.

Workflow type *

‘ Select workflow for new RFI type ~ ‘

o RFI default Workflow

o-o0—- RFI Workflow with an RFI Coordinator

A Due to the workflow change you need to set workflow role in the permissions tab on the
setting page. click here to configure permissions.

Existen dos tipos de flujo de trabajo para los RFI:
e Flujo de trabajo predeterminado de RFI
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RFI default Workflow X

Creator
Manager Manager Reviewer Manager Creator
Submit Answer Close
— Open Open Open —_— Open —_— -
Draft « Naiting for submissio In review — Answers —_— Closed
Waiting for submission » In review Answered
Return Return Reopen
Close Reopen Reject H Return
Creator Manager Creator
Close
Open
Closed | Fell“ —) Closed
Reopen

e Flujo de trabajo de RFI con un coordinador de RFlI

RFI Workflow with an RFI Coordinator

Answer
-
Rets
Creator -
Manager Manager Coordinstor Reviewer Coordinator Manager Creator
Submit - Answer Answer Close
Drat Open open | | O Forward Open | |Ceen ———— [ | Open ., | ——— | |uoss
———— | | waiting for submission n review s | | inrevie —— | lanswered | —— | | answere e —
Retum Return Retum Reopen
Return Coordinator Manager Creator
tose | | Reopen
Reject Answer/Reject Close
Open Open
+ [ | o — | ——— | | closed
Crestor Retum Reopen

Closed

4. Una vez configurados los campos, hacer click en Create.

Sugerencia: Para ver los detalles del flujo de trabajo, haga clic en el

.E"'_.JJII ae [raba)o daetallado en e| pane| Editar tipo
Los flujos de trabajo avanzan linealmente en ambas direcciones, de modo que un
Creador siempre envia a un Responsable o recibe de un Responsable las RFI.

Asignar funciones
1. Seleccionar el botdn Settings en el submodulo RFls.
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} Build - Proyecto Ejemplo - Autodesk Construction.. @& ~
@ Home
Sheets RFIs
) Files = Settings v
@ Issues
El Forms
@l Photos
[ RFIs | H_L
Seleccionar la opcion Permissions.
= Settings ~
Permissions
RFI types
Custom fields
Advanced settings
2. Se abrira la ventana Permissions donde estaran los campos Add new member y
Workslow role.
Settings
Permissions RFI types Custom fields Advanced settings
Add new N o Waorkflow o
member role
Name Email Type Workflow role
E) Everyone - - Creator x v

3. En el primer campo Add new members, el usuario podra agregar a companias,
roles o usuarios a RFI.
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Permissions RFI types Custom fields Advanced settings

Add new . Workflow
member |'5earch... ™ | role
Member .
# Angel Ramirez
Dibujo Arguitectonico por Comp...
EY Everyone
# Eduardo Covarrubias
Dibujo Arguitectonico por Comp...
& Ing. Marisol Nieva

Dibujo Arguitectonico por Comp...

Role

«+ Architect

-

s+ BIM Manager -

Clear

4. En el campo Workflow role, se asignara un rol al miembro que se desee agregar.
Estos roles pueden ser Creator, Manager, Reviewer y Coordinator.

?‘g?gkﬂow *1 Selectarole ~
Email Creator le
Manager
Reviewer :
Coordinator

5. Al finalizar, dar click en el botén Add.

Permissions RFI types Custom fields Advanced settings

Add new . . Workflow . .

member Architect v | ole Reviewer % + Add
Name Email Type Workflow role
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Campos de RFI Personalizados.

Se pueden anadir, activar y suprimir campos de RFl personalizados desde la
configuracién de la herramienta RFI.
Anadir un campo de RFI personalizado
1. Seleccionar el botdon Settings en el submodulo RFls.
23 Build ~ Proyecto Ejemplo - Autodesk Construction... & ~ Q
@ Home
Sheets RFls
[ Files = Settings v
@ Issues
@ Forms
@j Photos
[ rFs I rl] |_
| —
Seleccionar la opcion Custom Fields.
= Settings =~
] Permissions
itl
RFI types
Custom fields
Advanced settings
2. Seleccionar el botén Create Custom field.
RFIs >
Permissions RFI types Custom fields Advanced settings

~+ Create custom field

3. Se abrira la ventana emergente Create Custom Field.
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6.
7.

Por defecto, el campo personalizado creado esta activo y se puede seleccionar al crear

Se debe escribir el nombre del campo personalizado en el apartado Custom field
title.
Seleccionar un tipo de campo personalizado en Custom field type. Entre los tipos

Create custom field

Custom field title *

Custom field type *

Description

disponibles se encuentran:

En caso de ser necesario, definir las opciones para los tipos de seleccion

Seleccion multiple
Numeérico
Seleccién unica

Texto

multiplex o de campo unico.
ARadir una descripcidn si es necesario y hacer click en Create.

una RFI.

Crear RFI

1.
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Para crear un RFI se debe abrir el submodulo RFls y dar click en el botén Create
RFI.




}3’ Build - Contruction Clouc
@ Home
Sheets RFIs
D Files
@ Issues
[g] Forms
Status
(@) Photos
[0 RFIs I Closed

2. Se abrira la ventana emergente Create RFI donde se deben llenar los campos para
crear un RFI.

Create RFI X

Status *

| Draft v

Title *

Ball in court

Eduardo Covarrubias

Co-reviewers (O
Search by members, roles or companies v
Due date

(™ Choose date

Location

Select... i

Location details

Enter location details
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Campos y entradas

Los siguientes campos son obligatorios para proporcionar contexto en el RFI:

Estado: estado actual de la RFI.

Numero de RFI: numero de RFI sugerido.

Titulo: campo de texto descriptivo. Las reglas internas para los titulos pueden
facilitar el filtrado.

Destinatario de asignacion: seleccione un miembro de la lista de miembros del
proyecto o aflada el correo electronico del colaborador externo.

Los siguientes campos son opcionales para facilitar una respuesta mas rapida:
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Tipo de RFI: seleccione el REl. Si no se selecciona nada, el elemento utilizara el
tipo por defecto definido por el administrador de proyectos.

Correvisores: seleccione otros revisores para ayudar al revisor principal o afiada
el correo electrénico del colaborador externo. El revisor asignado proporciona una
respuesta oficial a la RFI.

Fecha de vencimiento: los miembros asignados recibiran una advertencia en el
centro del proyecto si la RFI esta vencida o proxima a la fecha de vencimiento.
Ubicacion: proporcione una ubicacién precisa para ayudar al revisor a responder
mas rapido.

Pregunta: campo de texto para plantear la pregunta oficial.

Respuesta sugerida: sugiera la respuesta esperada. Esto es util para las RFI
utilizadas para verificar informacion conocida.

Referencias: anada documentos relacionados desde el proyecto. Tipos de
referencia disponibles. Estan disponibles los siguientes tipos de referencia:
archivos, planos, fotos, presentaciones, incidencias, RFI, planificacion, elementos,
PCO (Cost Management), formularios y archivos cargados manualmente

Impacto en el coste: utilicelo para indicar si la RFI tiene un impacto en el
presupuesto del proyecto. Un informe sobre las RFI con impacto de coste puede
proporcionar informacién para mejorar al final de un proyecto.

Impacto en la tabla de planificacion: utilicela para indicar si la RFI tiene un
impacto en la tabla de planificacién del proyecto. Al igual que el impacto en los
costes, el uso de este campo puede proporcionar informacion para mejorar la
eficiencia.

Prioridad: seleccione la prioridad para indicar la importancia de la RFI.

Disciplina de las preguntas o los problemas.

Categoria: algunas RFI se deben a problemas comunes, como un conflicto de
documentacion. El campo de categoria indica las partes que pueden ser
responsables de la RFI.

ID externo: utilice el campo ID para las RFl importadas desde otro sistema.
Observadores: los miembros del equipo y colaboradores externos que estan al
tanto del progreso de la RFI. Los usuarios que no son observadores solo reciben
actualizaciones cuando la RFI se pasa a un revisor, se responde y se cierra.


https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=RFI_Statuses
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=RFI_Workflow_Setup

Numeracién de RFI

Los administradores y los gestores pueden asignar un nimero personalizado para la RFI
enviada al revisor con el estado Abierta.
Build admite:
e Combinaciones de numeros y letras como, por ejemplo, OFERTA-1. Las letras
deben ir primero para poder ordenar correctamente las RFI.
Varias series de numeracién de RFl como, por ejemplo, OFERTA-1 y ARQ-1.
Los esquemas de numeracion personalizados estan limitados a 15 caracteres de
longitud.

Numeros de revision de RFI

Es importante utilizar el formato de revisién de RFI X.1 al crear RFI de revision a fin de
garantizar una ordenacion correcta.
e Los nombres delimitados por puntos de solicitudes de informacién relacionadas
son el método preferido como, por ejemplo, OFERTA-1.
e Las letras entre los grupos de numeros provocan problemas de ordenacién (revl o
r1).

OPEM ADSK-2

OPEM Preferred ADSE-11

OPEN ADSK-1

open  Incorrect  rEETE
=00

OPEN ABC-2

OPEN ABC-1

Estados de RFI

A medida que la RFIl avanza por el flujo de trabajo, el Estado cambia automaticamente.
Cuando se crea la RFI, su estado por defecto es Enviada. El Estado puede establecerse
en Borrador si no se puede completar la RFl en el momento de la creacion.
En la siguiente lista de estados, se designa el responsable de una RFI:
¢ BORRADOR: los creadores utilizan el estado Borrador hasta que se ha
completado la RFI para transferirla a un responsable.
e ENVIADA: los creadores establecen el estado en Enviada. Los responsables seran
propietarios de la RFl una vez establecida en Enviada.
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e ABIERTA: los responsables envian la RFI a los revisores mediante el titulo de
accion, y el estado pasa a ser

Your action is required Submit to Reviewer -

e RESPONDIDA: los revisores envian la respuesta oficial, y el estado pasa a ser
Respondida.

e RECHAZADA: los revisores pueden dar la respuesta oficial y establecer
manualmente el estado en Rechazada. Este estado indica que la cuestién es
responsabilidad de otros.

e CERRADA: los responsables cierran y distribuyen la RFIl para los registros de
todos los miembros del proyecto tras una respuesta oficial.

e VACIA: este estado se puede utilizar cuando la informacién solicitada ya no es
relevante. Puede establecer una RFlI como vacia en el menu desplegable de
estado de la esquina superior derecha de una RFI.

RFI en 10S/Android

Se puede utilizar la aplicacién Plan Grid Build para trabajar con RFI cuando esta en el
emplazamiento o sin acceso a un equipo.
Las acciones disponibles en la aplicacion:

Busqueda.
Filtro.

Ver RFI.
Crear.
Editar.
Comentario.
Exportar.

Autodesk Build Submittals

Los Submittals son documentos creados para su aprobacién por los participantes del
proyecto. Pasan por un proceso de revision formal.

Los Submittals suelen ser: dibujos de detalles, datos técnicos, especificaciones de
producto o muestras.

Los submittals se dividen en:
e [Items: se componen de un documento o un grupo de documentos.
e Packages: se componen de elementos.

Los Packages no requieren revision. Permiten agrupar elementos relacionados para
facilitar el proceso de revisioén.

Por ejemplo, empaquetar elementos para componentes eléctricos y mecanicos de un
sistema. Envie el paquete para su revision. Los Packages permiten a los revisores aprobar
o rechazar elementos individuales.
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https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Submittal_Packages

El primer paso para crear Submittals es asignar un Manager:

1. Hacer click en el submodulo Submittals.

2% Build ~

&

Home

Sheets

Files ©

Issues

Forms

Photos

U ® @ O 0

RFIs

Submittals

=

2. Aparecera un aviso donde se menciona que el servicio de Submittals esta
pendiente de activacion. Dar click en Go to Settings

Submittals service is pending your activation

Please go to settings to activate the submittals service

Go to settings

3. En la ventana de Settings para Submittals, dar click en el fichero Permissions.
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Submittals »

Settings

Permissions Default values Responses Types Review templates

4. Por medio del controlador desplegable Select se puede seleccionar un rol,
miembro o companiia para participar en el f|UJO de trabajo de Submittals.

he Submittal manager has sole permissions to submit items for review, and close them

Q. Select members, roles or companies [N

-~
Member

Ing. Marisol Nieva Email
Dibujo Arquitectonico por Computadora ...

Rale

Architect

BIM Manager
BIM-Manager DARCO
Construction Manager

Coordinador BIM

Al seleccionar una opcion, dar click en el boton Add
5. Una vez asignados los miembros al servicio, seleccionar el fichero Default values.

Submittals »

Settings

Permissions Default values Responses Types Review templates

6. Por ultimo, en el recuadro Default manager se debe seleccionar a un miembro
como Manager.
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Default manager

Team member automatically set as the manager
for items created by subcontractors.

Angel Ramirez
Dibujo Arquitectonico por Computadora SA..

Eduardo Covarrubias
Dibujo Arquitectonico por Computadora SA..

Participantes

Las funciones de los participantes:

Contratista responsable

El subcontratista principal es responsable de enviar los documentos o materiales para su
aprobacion.

e Creacién de elementos de presentacion (si es necesario)

e Adicién de elementos de presentacion para revision

Responsable de presentaciones

El responsable de presentaciones (normalmente, Contratista general) es responsable de:
e Crear elementos y asignarlos al contratista responsable

Crear paquetes

Asignar elementos al revisor

Definir pasos de revision para cada elemento / crear flujo de trabajo de revision

Enviar elemento para revisar

Revisar en nombre de otros revisores (si es necesario)

Definir respuesta final y seleccionar archivos adjuntos de respuesta final al

cerrar y distribuir el elemento

Para Cerrar y distribuir el ltem:

1. Ir a Workflow actions y dar click en la opcion Close and distribute.
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Workflow actions -~ (3 Export ~~

Close and distribute
Create new revision

Void

P T T R (R P
2. Seleccionar Archivos Adjuntos, Respuesta final, Contratista responsable y Fecha
de publicacion.

Close and distribute e
Attachments for final response Final response *
v
Drag files here or attach from ~
Final response comment
» Einav Kivshani (Company name) Submitted
» Inbal Kaplan-Harari (Company name) Sent for review
» Dror Bern (Company name) Approved as noted Raspansible contractor ®
Einav Kivshani v
» Hili Ringler (Company name) Approved
~ Yossi Alush (Company name) Rejected Watchers
v
file_name_example0Q01.pdf @
file_name_example001.pdf @

~ Inbal Kaplan-Harari (Company name)

file_name_example001.pdf

Importante: Al cerrar y distribuir, los responsables de presentaciones deben seleccionar
la respuesta final y los archivos adjuntos que forman parte de esta. La respuesta final y
los archivos adjuntos aparecen en la parte superior de la pagina del elemento.

Revisores necesarios

El revisor (normalmente, el arquitecto) es responsable de revisar y aprobar o rechazar la

presentacion.
Importante: Una vez que todos los revisores necesarios responden en un paso
determinado, el elemento de presentacion se desplaza al siguiente paso.

Revisores opcionales
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Ingenieros y consultores a los que se solicitd revisiébn/comentarios.

Observadores
Varios participantes reciben notificaciones sobre los cambios de estado.

Elementos de presentacion

Los ltems son los bloques de construccion mas pequefios en un proceso de aprobacion
formal. Los responsables y los contratistas responsables pueden crear elementos de
presentacion.

Un contratista responsable debe enviar los elementos creados a un responsable. El
responsable puede empaquetar elementos para revisarlos o enviarlos a los revisores.

Crear un elemento

Se pueden crear elementos manualmente o importando elementos. Para crear elementos
manualmente:
1. Hacer click en el submodulo Submittals.

Zv Build ~

Home

)

Sheets

Files

Forms

Photos

RFIs

U ®w @ 0

,&, Submittals

2. Hacer click en Create Iltem.
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Submittals

Items Packages Spec sections

~+ Create item ‘ v

3. Seleccionar una Spect Section mediante la lista desplegable o crear una nueva.

Create item X
General info
Spec section * Create new
Q, |E~eleu:t spec section ~

No spec sections - Create new

Especificar una Sub Spect Section.

Escribir un titulo y una descripcion y un Package si asi se desea.
Seleccionar un Type en la lista desplegable.

Asignar a un Contratista Responsable o Responsable.

Seleccionar una pririedad.

Anadir archivos adjuntos, fechas de planificacion y tiempos si asi se desea.

©oNOo O A
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Create item X

General info
Spec section * Create new
ARQO - Especificaciones de Arguitectura R

Sub spec section

001
Title *

Especificaciones de muebles sanitarios
Description

Muebles sanitarios para montaje

Package Create new

W

Create another Cancel Create

10. Dar click en Create.
Visualizacion de un elemento

La barra de flujo de trabajo situada en la parte superior de un Submittal indica el estado
actual de un elemento y permite desplazarlo por el flujo de trabajo de presentacién. El
resto de un elemento de presentacion se muestra en formato de tarjeta:
¢ Informacién general: contiene informacion basica del proceso de creacion, el
estado actual y los responsables del siguiente paso.
e Archivos adjuntos: contiene los archivos adjuntos para revisidon o referencia
(casilla de verificacion Para revision).
Participantes: miembros que participan en el proceso de aprobacion.
Planificacion y seguimiento: contiene las fechas de planificacion y las fechas de
cambios de estado y acciones.
Registro de actividad: historial completo de cambios de presentacion.
Referencias: permiten vincular presentaciones, archivos, planos, elementos y
formularios desde Build.
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#1-ARQ Especificaciones de muebles sanitarios Workflowactions v | | [ Bwort w

Submit EC

Submitter: Eduardo Covarrubias (Dibujo Arquitectonico por Computadora SA de CV)

Due: Nov 14, 2022

(D General information

Description Spec section Package Manager

Muebles sanitarios para montaje ARQ - Especificaciones de Arquitectura © Eduardo Covarrubias
(0 uitectonico por Computadora

Spec sub section Priority

001 Normal Respan c
B Eduardo Covarrubias
ectonico por Computadora

Shop Drawings

Importar elementos

Paquetes

Los Packages son un flujo de trabajo opcional para los elementos relacionados con la
misma seccion de especificaciones. Los responsables son responsables de empaquetar
los elementos. Todos los miembros de un proyecto pueden ver los Packages. Solo los
miembros con los permisos adecuados pueden ver los elementos de un Package.

Los Packages reducen el tiempo de revision. Por ejemplo, las especificaciones eléctricas
y mecanicas relacionadas se encuentran en un unico Package. Es posible aprobar
elementos individuales dentro de un Package. El empaquetado ahorra tiempo al eliminar
la necesidad de buscar elementos relacionados individuales.

Este flujo de trabajo tarda algun tiempo en configurarse, pero ahorra tiempo en fases
posteriores del proyecto.

Crear paquete

1. Hacer click en el submodulo Submittals.
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w

g

=
4

Sheets

g =

Files ©

Issues

Forms

Photos

RFIs

o BV & @ © O

Submittals

2. Hacer click en el fichero Packages.

Submittals

Items Packages Spec sections

3. Hacer click en Create package.

Submittals

Items Packages Spec sections

+ Create package

4. Especificar una Sub Spect Section de la lista desplegable o crear una nueva.
5. Escribir un titulo.
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Create new package X

Spec section * Create new

s

Title *®

Create another Cancel m

6. Hacer click en Create

Anadir elementos de presentaciéon a un Package
Los elementos de presentacion se pueden afadir a un paquete de dos formas:
e Abrir el Submittal y seleccionar el paquete en una lista desplegable.
e Seleccione varios elementos mediante casillas de verificacién y utilice la Accidn
masiva para afadirlos a un paquete.
Secciones de especificaciones
Las Spec Section son un campo obligatorio para los Submittals.
Se pueden crear Spec Sections en la herramienta Submittals o durante la creacidén de un
submittal.
Es mejor crear las Spec Sections con antelacion, una tras otra.

Para crear Spec sections:

1. Hacer click en el submodulo Submittals.
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g

=
4

Sheets

g =

Files ©

Issues

Forms

Photos

RFIs

o BV & @ © O

Submittals

2. Hacer click en el fichero Spec sections.

Submittals

Items Packages Spec sections

3. Hacer click en Create Spec Section.

Submittals

Items Packages Spec sections

+ Create spec section

4. Introducir un Numero de especificacion y un titulo de especificacion.
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Create new spec section X

Spec#* Spec title *

Create another Cancel m

5. Hacer click en Create.

Referencias

Las referencias de las presentaciones son vinculos a datos relevantes en Build. Al abrir
una referencia, se abre una nueva ficha del navegador con una referencia seleccionada.
Los siguientes tipos de referencia estan disponibles en las presentaciones:
e Archivos
Tablas de planificacion
Planos
Assets
Formularios
PCO
Issues
RFI

Anadir referencias
Para anadir referencias en un ltem creado:

1. Hacer click en el submodulo Submittals.

154




Build ~

Home

B & %

Sheets

Files ©

Issues

Forms

Photos

RFIs

o BV & @ © O

Submittals

2. Hacer click en el fichero ltems.

Submittals

Items Packages Spec sections

3. Hacer click sobre el ltem en el que se desee agregar referencias.
4. Dentro de la informacion del Item estara el recuadro References.

Responsible contractor

B Eduardo Covarrubias

Type
uw (Dibujo Arquitectonico por Computadora
Shop Drawings SA de CV)
Watchers
ur
Ballin court Received Due Returned Response/action Attachments Comment £9 Activity log

~ Submit

@ Eduardo Covarru. Nov 07, 2022 Nov 14, 2022 - Submit
(Dibujo Arquitec.

~ Send for review

EC

Item was created

£ Eduardo Covarru N Status I Required
(Dibujo Arguitec o Waiting for submissian
Spec section ARQ - Especificaciones de
Arguitectura
-+ Add review workflow Choose template
Spec sub section 001
Title Especificaciones de muebles
sanitarios
m Planning 5-7 References (0)
Description Muebles sanitarios para
montaje
Required date (3 ces
N v Add references Type Shop Drawings
Unspecified Ball in court ® Former member
- Add references to other objects or project files Submitter due  Nov 14, 2022
Required approval date & date
Unspecified Priority Normal
Eduardo Covarrubias on 11/7/2022 at 458 PM

Reguired on job site date (D
5. Dar click en el botén Add references para abrir el menu desplegable y seleccionar
el tipo de referencia que se desee agregar.
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Add references ~

Add references to other objects or project files.

Segun en tipo de referencia, seguir las instrucciones en pantalla para agregar al
Item.

Archivos adjuntos

Los archivos adjuntos se pueden utilizar como parte del conjunto de documentos por
revisar o como parte de la respuesta final.
Se pueden encontrar en los siguientes elementos:
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Columna Archivos adjuntos de la tabla de flujo de trabajo
Ventanas de transicion de paso
Archivos adjuntos de respuesta final en la respuesta final



Destinatario de Fecha de

. .. Recibido Previsto iz Respuesta/accién Archivos adjuntos Comentario
asignacion devolucién
~ Enviado
Hansen Liu _ ~ _ . - -
= ago 23, 2022 ago 31, 2022 ago 23,2022 Enviado ® single_attchments.. .« -

(Autodesk Demo.
~ Enviado para revision

M lacc Member o o Enviado para
ago 23, 2022 ago 23, 2022

[ Manager_attachm.. .« -
(Autodesk Demo. revision

~ Paso de revision 01

Dz * Dexter Zhang

i ago 23, 2022 sep 06, 2022 ago 23, 2022 Approved as ... (® 2Attachments & -
(ADSK Architect

Hansen Liu
ago 23, 2022 sep 06, 2022 ago 23, 2022 Approved as ... B 2Attachments & -
(Autodesk Demo. -

~ Paso de revision 02

DZ) * Dexter Zhang i
. ago 23, 2022 sep 06, 2022 = - -
(ADSK Architect..

Hansen Liu

ago 23, 2022 sep 06, 2022 ago 23, 2022 Approved as ... @ single_attchments.. « - &
(Autodesk Demo. h

~ Paso de revision 03

Dz * Dexter Zhang
(ADSK Architect

Hansen Liu
(Autodesk Demo.

Nota: Los archivos adjuntos abiertos desde la tabla de flujo de trabajo estan en modo de
solo vista.
Las manipulaciones de archivos adjuntos (cargar, anotar, copiar, suprimir) se producen en
las ventanas de transicion:
e Cuando los elementos se envian al responsable/se envian para su revisién/se
cierran y se distribuyen.
e Al definir una respuesta.

Ainadir archivos adjuntos

Los archivos adjuntos de presentacion se pueden anadir desde Archivos de proyecto o
un equipo local. Los archivos adjuntos de otros revisores también se pueden copiar o
anotar. Al afadir archivos adjuntos desde la herramienta Files, se crea una copia del
archivo en una presentacion individual. El archivo original no se modificara.

Existen cuatro tipos de archivos adjuntos:

e Envio: enviado por el contratista responsable.

e Para revision: archivos adjuntos cargados o seleccionados en el envio por los
responsables.

e Respuesta de revision: archivos adjuntos que los revisores eligen incluir en su
respuesta final.

e Respuesta final: archivos adjuntos que el administrador decide incluir en la
respuesta final.
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Anadir archivos adjuntos

Cuando el articulo se envia para revision, los responsables eligen los archivos adjuntos
que se enviaran a los revisores.
Existen tres opciones para anadir archivos adjuntos:
e Arrastrar y soltar archivos adjuntos nuevos o cargarlos desde Archivos de
proyecto o desde el equipo local
e Copiar archivos adjuntos:

o Pulsar el botén Copy. El archivo adjunto se copia en la seccién del usuario
actual.

o Close and distribute: los responsables deben seleccionar archivos
adjuntos para la respuesta final. Pulse el botdon Copy. El archivo adjunto se
copia en la seccion del responsable.

e Abrir un archivo adjunto y anadir anotaciones (opcional).

Enviar para revision

Al enviar el elemento para su revision, los responsables deben seleccionar los archivos
adjuntos que se enviaran a los revisores.

Revisar archivos adjuntos y definir respuesta

Los revisores revisan los elementos, necesitan seleccionar los archivos adjuntos que
forman parte de su revision y su respuesta.

Review attachments and set response X

Attachments Response *

Review response comment

Drag files here or attach from +~

> Einav Kivshani (Company name) Assigned

~ Inbal Kaplan-Harari (Company name) Sent for review

file_name_example001.pdf m

file_name_example001.pdf

~ Karin Shervin (Autodesk)

caHCEI m
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Nota: Los revisores pueden copiar o anotar los archivos adjuntos del responsable o los
de revisores anteriores.

Una vez que todos los revisores requeridos hayan definido su respuesta, el elemento se
desplaza automaticamente al siguiente paso de revision.

Anotaciones de archivos adjuntos

Para editar y afadir anotaciones a archivos PDF adjuntos de presentacién, haga clic en el
nombre del archivo adjunto para abrir el editor. Los revisores pueden copiar y anotar los
archivos adjuntos del responsable o de los revisores anteriores.

Importante: La edicién y adicion de anotaciones crean una copia de los archivos
adjuntos y aplanan el PDF. No se podran editar las anotaciones mas tarde.

Entre las funciones del editor se incluyen:

1. Portada integrada , Portada personalizada y Pagina en blanco para
anadir una cubierta al archivo adjunto de presentacion.

e La portada integrada contiene informacién sobre: el estado del submittal
actual, la seccion de especificaciones, el destinatario de asignacién, la fecha
de vencimiento, el responsable, el contratista responsable y el revisor.

e La portada personalizada debe cargarse en formato PDF.

2. Pluma y Resaltado de forma libre para dibujar y resaltar a mano.
Configuracion:
e Color.
e Color de fondo y opacidad.
e Grosor de linea.

3. Texto y Marcador de texto para crear campos de texto y resaltar texto.
Configuracion:
e Texto, color.
e Color de fondo y opacidad.
e Fuente, tamarno de fuente, alineacion del texto.

4. Forma “ para dibujar formas seleccionadas. Configuracién:
e Color.
e Color de fondo y opacidad.
e Anchuray tipo de linea.

5. Nube E para dibujar un rectangulo similar a la nube. Configuracion:
e Color
e Color de fondo y opacidad
e Anchuray tipo de linea

6. Poligono para dibujar un poligono a mano. Configuracion:
e Color
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e Color de fondo y opacidad
e Anchuray tipo de linea

7. Sello para crear sellos a partir de una plantilla integrada o afiadir sellos
personalizados. La plantilla de sello debe cargarse desde el equipo local. Para
crear sellos a partir de plantillas integradas:

Hacer clic en el icono Sello.

Seleccionar Crear sello.

Seleccionar una respuesta de la lista.

Anadir texto de sello (opcional).

Seleccionar color de sello.

El nombre del usuario, la empresa y la fecha de creacion del sello se afnaden
automaticamente.

Nota: Actualmente, los sellos creados y cargados no se almacenan. Para afadir
cada sello, es necesario crearlo o cargarlo.

Permisos y respuestas de submittals

Los administradores de proyectos deben asignar administradores de submittals y crear
respuestas personalizadas para los revisores mediante el icono de configuracion

— Settings

Importante: Solo los administradores y los responsables de proyectos pueden crear y
editar flujos de trabajo de revisidén personalizados.

Contratista responsable Responsable Revisor Observadores Administrador de proyectos

Afiadir archivos adjuntos

Afadir Comentarios

Enviar al contratista responsable

Enviar al responsabie

Enviar al revisor

Proparcionar respuesta de revision

Propaorcionar respuesta final

Crear revisiones

Cerrar presentaciones

Establecer el estado VACIO

Importar articulos

00000000000
00000000000
00000000000
00000000000
SO0000000000
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Tipos de Submittals

Se pueden anadir y suprimir tipos de submittals personalizados en los Settings de la
herramienta Submittals

Anadir tipos

1. Hacer click en Submittals en el menu de navegacién de la izquierda para abrir la
herramienta de Submittal.

Hacer click en el menu Settings = “=nfaure y seleccione Types.

Haga clic en Add Type.

4. Escriba un titulo para el tipo y haga clic en Create.

w N

Add type X

Title *

Cancel Create

Flujo de trabajo de Submittals personalizado

Los administradores de proyectos y los responsables de Submittals pueden crear y editar
un flujo de trabajo de revisién personalizado para los elementos de Submittals. El flujo de
trabajo de revision personalizado permite:

e Afadir varios pasos de revision

e Varios revisores por paso

e Retroceder y volver a abrir

e Cerrar o crear revision en cualquier momento

Para crear un flujo de trabajo de revisién personalizado:
1. Se debe crear o abrir un ltem.

2. Hacer click en el boton en Tabla de flujo de trabajo.
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Ball in court Received Due Returned Responsefaction Attachments Comment

~ Submitted

EC) Eduardo Covarru..

. . . Mov 07, 2022 Mow 14, 2022 Nov 08, 2022 Submitted
(Dibujo Arquitec...

~ Send for review

EC) Eduardo Covarru. Nov 08, 2022 Unspe

[Dibujo Arquitec_.

-|- Add review workflow Choose template

3. Anadir pasos, revisores obligatorios y opcionales.
4. Establezca el tiempo de revision.

Review waorkflow x

1
~ Review step 01
" Required reviewer(s) *
Search members v
Optional reviewer(s)
Search members W
|
Review time in days *

14

-+ Add step Cancel m

5. Haga clic en el botén Done.

El flujo de trabajo de revision personalizado estara visible en la barra de flujo de trabajo.

Submit sm

Submitter: Sourav Q Mandal (Gelden Gate ..

Due: 21 Jul 2022

v step 03/03 (O Close and distribute

162



Plantillas de flujo de trabajo personalizado

Los administradores de proyectos y los responsables de submittals pueden crear, editar y
suprimir plantillas de flujo de trabajo de revision personalizada para proyectos. Las
plantillas de flujo de trabajo de revision personalizadas facilitan el trabajo con submittals.

Para crear la plantilla Flujo de trabajo de revisidn personalizado:
1. Ir al submodulo Submittals.
2. Abrir Review Templates en el menu Settings.

= Settings =~
Permissions

Default values

~+ Add template
3. Haga clic en _ para abrir el Review Workflow

a) Nuevo nombre de plantilla.

b) ARada pasos, revisores obligatorios y opcionales.
c) Establezca el tiempo de revision.

d) Haga clic en el botén Save.
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Review workflow X

~+ Add step Cance E

; ; ‘g . Choose Template
Para aplicar la plantilla al elemento de presentacidn, haga clic en y

seleccione la plantilla por nombre.
Nota: Las plantillas también se pueden aplicar al crear ltems.

Autodesk Build Schedule

La herramienta Tabla de planificacion permite importar tablas de planificacion desde una
herramienta de terceros para facilitar la visualizacion, el uso compartido y la colaboracion.
Permite ver la planificacion como un grafico de lista o diagrama de Gantt; a su vez,
permite afiadir referencias a objetos relevantes de todo el producto para cada actividad
de tabla de planificacion.

Trabajo con tablas de planificacion

Importar una tabla de planificacién

La herramienta Schedule permite importar tablas de planificacion desde una herramienta
de terceros para facilitar la visualizacion, el uso compartido y la colaboracién. Estos son

los formatos admitidos:
e Primavera® P6 (.xer y .xml)
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e Nota: Solo se admite la version 20.12 de esquema XML. Las planificaciones XML
que utilizan el método de calculo por la pieza mas larga muestran todas las
actividades como no criticas.

Microsoft® Project (.mpp, .xml)
Asta® Powerproject (.pp)

Nota: Solo los administradores de proyectos o los miembros con la opcion Administrar
permisos pueden importar una nueva tabla de planificacion.

Para importar una tabla de planificacion:
1. Hacer click en Schedule en la navegacioén de la izquierda para abrir la herramienta
Schedule.

4% Build ~

—
5 O

LA

=

m

m

A

u

@ O
7 0

[ RFIs

Submittals

=]

A
=
T
T
[}
[

2. Dar click en el botdon Import para seleccionar un archivo desde el equipo o desde
Autodesk Desktop Connector o arrastrar un archivo desde una carpeta.
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Schedule 2. hdd Manzgers

Start by importing your first schedule...

Drag schedule file here

crosoft Project (.mpp, .xml) / Primavera P& .xer, xml) / Asta Powerproject (.pp)

La tabla de planificacion puede tardar unos minutos en cargarse y procesarse. El usuario
recibira una notificacion por correo electronico cuando la tabla de planificacidén esté lista
para verse. Cuando la tabla de planificacion esté lista para verse, aparecera en la vista de
Gantt de la herramienta Tabla de planificacion.

La tabla de planificacion importada se muestra en la herramienta Schedule. El archivo
importado se almacena en la herramienta Files. Se crea la carpeta Schedule Tool
Files dentro de la carpeta Project Files. El nombre de la carpeta se basa en el nombre del
archivo importado.

Importante: Al suprimir la carpeta Archivos de herramienta de planificacion, se
suprimiran todas las tablas de planificacion.

Ver una tabla de planificacién
La vista predeterminada de la tabla de planificacién es Lista y Gantt. Para ver una tabla
de planificacion:

1. Hacer click en Schedule en la navegacion de la izquierda para abrir la herramienta
Schedule.
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Build -

D @ 5 %

L ©

Forms
@J Photos
[L) RFIs
(4] -
& Submittals
E‘ Meetings
2. Hacer click en una tabla de planificacién para abrirla.

3. Hacer click en el menu List & Gantt para cambiar a una vista de lista o de Gantt
Unica.

I—__ List & Gant ~

Uso compartido de tablas de planificacion

Para compartir una tabla de planificacién desde el panel principal del submodulo
Schedule:

1. Hacer click en el

2. Haga clic en Share.

3. Copiar el vinculo y compartir, o seleccionar destinatarios de correo electronico y
anadir texto de mensaje (opcional).

Para compartir una tabla de planificacién desde la Vista de Gantt:
1. Hacer click en una tabla de planificacion para abrirla.
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2. Haga clic en el botén Share en la esquina superior derecha de la vista de tabla de
planificacion.

3. Copiar el vinculo y compartir, o seleccionar destinatarios de correo electrénico y
anadir texto de mensaje (opcional).

Importante: Los miembros con permisos de responsable pueden compartir una tabla de
planificacién con usuarios que no son miembros. Al compartir, se afiadiran como visores.

Trabajar con una vista de Gantt

Las vistas Gantt o Lista y Gantt muestran una vista clasica del diagrama de Gantt de la
tabla de planificacion. Los distintos colores y formas representan actividades o hitos
especificos:
e Formas azules = actividades no criticas
Formas rojas = actividades criticas
Barras negras estrechas = actividades de resumen de texto
Barras grises claras = linea base
Formas de diamante = hitos
Linea vertical de puntos = hoy
Linea azul o roja vertical sélida = linea de hito
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Project Duration (Work Days)

Demo Area
Clear & Grub
Grade for Construction Trailers & Lay down
Temp Access Roads
Place Construction Trailers
Build Fencing

Connect To Utilities @ Boundaries
L]
L]

Remove Fencing

Clear Construction Equipment & Trailers

Project Completion

Se puede ajustar el periodo de tiempo de la tabla de planificacién. Para ello, amplie o
reduzca la vista o seleccione un intervalo de tiempo predefinido.

1. Hacer click en el " para ampliar o reducir la vista de la tabla de planificacion.
Hacer click en una vista predefinida para mostrar un intervalo de tiempo
especifico en la tabla de planificacion.

Hoy

Dia

Semana

Mes

Trimestre

ARo

3. Hacer click en los - para ampliar el tamafio de la tabla de planificacion en la
pantalla.

Para configurar la vista del diagrama de Gantt, se puede activar o desactivar
determinados datos de la tabla de planificacién. Para ello:

1. Hacer click en == Configure |
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2. Active o desactive las casillas de verificacion para configurar los datos que se
muestran.

£z Configure ~
Activity name

1 Critical path !

Today line
Dependencies
Labor Resources
Baseline
Data date line

Cualquier cambio en la configuracion se guarda para la proxima vez que se abra la tabla
de planificacion.

Nota: Si la informacién de linea base no esta disponible en la tabla de planificacién
importada, se mostraran las fechas planeadas.

Se puede desplazar el cursor sobre una barra de actividad para mostrar una vista
preliminar de la actividad. La vista preliminar incluye:

e Fecha de inicio

e Fecha de finalizacion

e % completo

e Recursos de mano de obra

Trabajar con una vista de Lista

Las vistas Lista o Lista y Gantt muestran la tabla de planificacion en una vista de estilo de
elemento de linea sin visualizacion gréfica.
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1D Activity name

| m ~ \irtual Construction Demo San Diego airport

| 02 Project Duration (Work Days)

| 03 & NTP

| 04 v Site Work

| 05 Demo Area

| os Clear & Grub

| o7 Grade for Construction Trailers & Lay down
| o8 Temp Access Roads

1. Hacer click en el & para seleccionar las columnas de datos que se mostraran en
la lista.

2. Hacer click en Expand para expandir rapidamente todas las actividades
agrupadas.

3. Hacer click en Collapse para contraer todas las actividades agrupadas.

4. Hacer click en el y seleccione un nivel. Las actividades se expanden hacia abajo
hasta el nivel seleccionado.

ID  Activity name Start End 6

| o1 ~ Virtual Construction Demo San Diego airport

| 02 Project Duration (Work Days)

| o3 @ NTP Is Critical

| o0& ~ Site Work Duration

| os Demo Area Predecessor

| os Clear & Grub Successor

| o7 Grade for Construction Trailers & Lay down Plal Level1

| o8 Temp Access Roads Flal  |evel 2
09 Place Construction Trailers Act  |eyel 3
10 Build Fencing ACt  Level 4

5. Hacerclicken = o g para ajustar la densidad de las filas.
6. Ordenar las actividades por nombre, fecha, porcentaje completado, duracion,
duracion restante, recursos de mano de obra o estado critico.

Detalles de actividad, comentarios y referencias
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Hacer click en cualquier actividad para abrir el panel de detalles y ver todos los datos
relacionados con esa actividad. Incluye comentarios y referencias afiadidos a la actividad.

Para afiadir comentarios:

Desplazarse a la parte inferior del panel de Details de la actividad.

Anadir un comentario y pulsar la tecla Intro o Volver.

Utilizar @ para mencionar a un miembro del proyecto. El miembro mencionado
recibira una notificacién por correo electrénico.

1.
2.
3.

Proyecto Edificio D > ESTRUCTURAL > CIMENTACION X
Pilotes

Details References

Start Finish 0% Complete
Mar 15, 2016 May 3, 2016

Start Date
Mar 15, 2016
Finish Date
May 3, 2016
% Complete
D%

Is Critical
Yes

Duration

J6 days
Remaining Duration

& days

Se pueden afnadir referencias a cualquier actividad para conectar la informacién del
sistema a la tabla de planificacion:

1.

Con el panel de Details abierto, cambiar a la ficha References.

2. Hacer click en el menu Add References y elegir un tipo de referencia:
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Archivos
Planos
Fotos
Componentes
Incidencias
RFI
Submittals
Formularios
3. Seleccionar las referencias especificas que se deseen anadir y hacer click en Add.
Las referencias asociadas a cada actividad estan visibles en la ficha Referencias del
panel. Haga clic en cualquier referencia para abrirla.
Nota: La capacidad de abrir una referencia viene determinada por los permisos
asociados con el objeto de referencia.

Actualizar una tabla de planificacién

La actualizacion de una tabla de planificacion permite a los equipos del proyecto estar al
dia de los cambios realizados en la planificacion del proyecto.

Al actualizar, puede cambiar el nombre de las versiones de la tabla de planificacion,
anadir resumenes (narrativas) y notificar a los usuarios de la lista de distribucion sobre la
nueva actualizacion.

Importante: Los usuarios sin permiso para la tabla de planificacion restringida se pueden
anadir a la lista de distribucion, pero no podran ver la tabla de planificacién. Si un usuario
anade otro usuario con permisos de administracion, se le concedera permiso de
visualizacién para la tabla de planificacion y recibira una notificacion.

Los archivos adjuntos de resumen y el resumen se guardan en las carpetas de Narrativas
en la herramienta Files.
Cada tabla de planificacion puede contener varias versiones. Existen varios métodos para
actualizar una tabla de planificacion con una nueva version:

e Actualizar una tabla de planificacién
Actualizar tabla de planificacién desde miniatura de tabla de planificacion.
Actualizar tabla de planificacidon desde la vista de lista o de Gantt.
Herramienta Actualizar tabla de planificacion a partir de archivos.
Actualizar tabla de planificacion con Desktop Connector.

o

O

(@)

Nota: Solo los administradores de proyectos o los miembros con al menos permisos de
actualizacion pueden actualizar una tabla de planificacion.

Actualizar tabla de planificacion desde miniatura de tabla de planificacion

1. Hacer click en Schedule en la navegacién de la izquierda para abrir la herramienta
Schedule.

2. Hacer click en el menu Mas en la miniatura de la tabla de planificacion y

te schedule

seleccione 1) Undate
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3. Buscar el archivo actualizado y hacer click en Open.

Actualizar tabla de planificacion desde la vista de lista o de Gantt
1. Hacer click en Schedule en la navegacién de la izquierda para abrir la herramienta
Schedule.
Hacer click en una tabla de planificacién para abrirla.
Haga clic en Update schedule.
4. Buscar el archivo actualizado y hacer click en Open.

wn

Herramienta Actualizar tabla de planificacion a partir de archivos
1. Hacer click en Files en la navegacién de la izquierda para abrir la herramienta
Files.
Se debe acceder a la carpeta que contiene la tabla de planificacion.
Hacer click en Upload files.
4. Seleccionar el archivo y hacer click en Done.

w N

Actualizar tabla de planificacion con Desktop Connector

1. Abrir Desktop Connector para Autodesk Docs.

2. Buscar la carpeta en la que esta la tabla de planificacion.

3. Abrir la tabla de planificacién con la herramienta de creacion.

4. En la herramienta de creacién, actualice la tabla de planificacion y guarde los
cambios. Los cambios guardados se reflejan como una nueva versién de tabla de
planificacién en la herramienta Files. Esta versién actualizada aparece en la
herramienta Schedule.

Importante: Al actualizar una planificaciéon o unas actualizaciones de sugerencias con la
herramienta Schedule, no se actualiza el archivo original. La sincronizacién no esta
disponible.

Al usar Desktop Connector for Autodesk Docs o actualizar la tabla de planificacion desde
Docs, las pequefas ediciones se agrupan como registros en una sola version para evitar
la sobrecarga en el panel Historial de versiones.

Se corta una nueva version:

e (Cadadia.

e Cuando se edita o distribuye una version en la herramienta Schedule.

e Cuando se carga manualmente un nuevo archivo de tabla de planificacion.

174



Sep 14, 2022, 4:08 PM  Current
Upd.

d by David Kadyshewich on Sep 14,

Minor updates
pdated by David Kadyshewich on Sep
c0 PM

w

+ 2 more records

Minor updates

Administrar versiones

La herramienta Schedules permite ver y administrar varias versiones de una tabla de
planificacién concreta.

Todas las versiones anteriores de la tabla de planificacién se almacenan y se pueden
mostrar en cualquier momento. Cada versidn tiene un resumen (narrativa) que explica los
cambios en la tabla de planificacién.

Nota: El usuario crea el resumen durante la carga o durante la edicion desde el panel
Historial de versiones.
Puede ver cada version haciendo clic en ella en el panel Historial de versiones.

Importante: La vista de la programacién compartida es compatible con las versiones
nuevas y antiguas, asi como en el modo de comparacion.
Existen varias formas de acceder al historial de versiones:
e Miniatura de tabla de planificacién:
1. Abrir la herramienta Schedule en Autodesk® Build.

2. Hagaclic en el . y seleccione Version history.
e Dentro de la tabla de planificacion
1. Abrir la herramienta Schedule en Autodesk® Build

2. Hacer click en el

Panel Historial de versiones
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Version history !

Compare
o May update Current

Updated by David Kadyshewich on

Sep 11, 2022, %41 PM

~ Summary - Edit test 3

() Autodesk_adilamm(
= = What's new?

s April update
o Updated by David Kadyshewich on Sep

El panel Version History permite seleccionar la version de la tabla de planificacion para
ver o comparar versiones diferentes de la tabla de planificacion.

Puede Editar el nombre de la version, el resumen o descargar los archivos adjuntos en
cualquier momento.

May update Current

Vo
Updated by David Kadyshewich on
== £ Edit
"1 B> Distribute

Compare to this version

o Download source file

(L] o= WVITDL S TIEW

Importante: Solo los miembros con permisos Actualizar y Administrar pueden editar el
nombre y el resumen de la version.

También puede descargar el archivo de origen de la version de la tabla de planificacion o ver
qué ha cambiado desde la ultima vez que vio la tabla de planificacion mediante el
botén What’s new?.

Distribuir

Cada vez que se afade una nueva version de la tabla de planificacion,
puede distribuirla para enviar una notificaciéon Unica con los detalles de la nueva versién
a la lista de miembros seleccionada.

Se puede distribuir una nueva version mientras actualiza o desde el panel Historial de
versiones en cualquier momento.
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Importante: Solo los miembros con permisos Actualizar y Administrar pueden distribuir
nuevas versiones.

Comparar versiones de tabla de planificacion

La comparacién de versiones de tabla de planificacidon permite ver las diferencias entre
las versiones de la tabla de planificacion.

El modo Comparar admite todas las funciones estandar de la herramienta Schedule,
como Buscar, Agrupar y Filtrar solo para la version mas reciente.

Para comparar versiones de la tabla de planificacion:

. o« ar . .
1. Hacer click en el botdn PTPSE en el panel Version history.
2. Seleccionar las versiones que deseen comparar.
Importante: Puede seleccionar hasta cinco versiones para comparar.

Compare versions =
S versions selected Reset @

B3 May updates Current
Updated by David Kadyshewich on S=p

g-4&1 DR

11, 2022, 9:41 PM

ﬂ April update
Updated by David Kadyshewich on Se

06, 2022, 428 FM

B March update
Updated by David Kadyshewich on 5e

06, 2022, 427 PM

ﬂ Januar version
Updated by David Kadyshewich on Se

06, 2022, 424 PM

B contractual Baseline
Created by David Kadyshewich on Sep

08, 2022, B:Z7 AM

=

T
=

T
=

Las diferencias entre las versiones de tabla de planificacién se muestran con codigos de
color y son visibles en las vistas de Lista y Gantt. El filtrado, la busqueda y la agrupacion,
asi como los elementos de vista de Gantt configurables como dependencias, ruta critica
0 recursos, se muestran solo para la version seleccionada.
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Nota: La busqueda y el filtrado en el modo Comparar solo muestran las actividades
coincidentes sin tareas principales para resaltar los cambios. El modo Vista muestra las
actividades coincidentes con las tareas principales.

D Activityld Activity name Start Finish % Complete Duration Remaining dur

H .

Sep1,20¢ Febls,20 s 42% 380.5 day 218.5 days

MFGO0925-4 ~ Sample Schedule

« Office Building

Comparar archivos

El modo Comparar permite ver solo determinados tipos de cambios mediante los filtros
Comparar. El filtro de comparacién por defecto se establece en Todos los cambios.
Puede utilizar filtros de comparacién en distintas combinaciones segun sus necesidades.
Importante: Se compara toda la informacion de las columnas. Para ver los cambios con
cadigos de color en la vista de lista, es necesario activar las columnas en las que se
muestran los cambios esperados.

All changes Delayed start (6) Delayed finish (11) Advanced start (5) Advanced finish (10) Infout critical path (35) New (1) Name change (1) Deleted (1)

Sugerencia: Puede buscar el numero de cambios de cada filtro entre paréntesis junto al
nombre del filtro.

Los filtros basados en fechas admiten la variacion personalizada: valores de umbral a
partir de los cuales los cambios estan visibles en el filtro. Para definir la varianza, haga
clic en el numero de dia en el botdn de filtro.

¢ Advanced start

Show activities where Start date
moved earlier by 5 days, or more

¥anance —i

Inicio retrasado
El filtro Delayed start muestra las actividades cuya fecha de inicio se ha pospuesto.

Finalizacion retrasada

El filtro Delayed finish muestra las actividades cuya fecha de finalizacion se ha
pospuesto.

Inicio adelantado
El filtro Advanced start muestra las actividades cuya fecha de inicio se ha movido antes.

Finalizacidon adelantada

El filtro Advanced finish muestra las actividades cuya fecha de finalizacién se ha movido
antes.

Ruta critica de entrada/salida
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El filtro In/Out critical path muestra las actividades que se han afadido o eliminado de la
ruta critica.
Importante: Ahade la columna Is critical a la vista de lista para ver los cambios.

Nueva

El filtro New muestra las nuevas actividades que no estaban presentes en versiones
anteriores.

Cambio de nombre

El filtro

Name change muestra las actividades cuyo nombre se ha cambiado.

Eliminada

El filtro Removed muestra las actividades suprimidas que estaban presentes en
versiones anteriores.

Flechas

El modo Comparar muestra flechas que indican la direccién y el impacto del cambio para
representar los cambios visualmente.

A P

26ago20zl ¥ Tsept202l A 0%

Existen cuatro tipos de flechas para los cambios de la versién actual:

179

: o A
Flecha de incremento positivo para aumentar los valores de forma
favorable, como demora total o libre

. . A .
Flecha de incremento negativo para incrementos desfavorables de valores
como la fecha de inicio o la duracién

. 74 .
Decremento positivo para reducciones favorables en valores como el
acabado planeado o la duracién restante

. ¥ .
Decremento negativo para reducciones desfavorables en valores como
demora total o libre



Nota: Las flechas pequefas con codigos de color muestran las diferencias entre
versiones anteriores para permitir el seguimiento de los cambios al comparar mas de dos
versiones.

Sugerencias de actualizaciones de planificacién

El modo de sugerencias permite sugerir actualizaciones de la planificacion del proyecto a
los miembros con permisos de Contribuir o superiores. Solo los miembros con los
permisos adecuados tienen acceso al modo de sugerencias:

e Permisos de colaboradores.

e Permisos de responsables.

El modo de sugerencias facilita la colaboracién en actualizaciones importantes de la
planificacidon de proyectos, actua como canal de comunicacién dedicado a las
planificaciones y ayuda a gestionar los proyectos de forma eficaz. Una vez que se revisan
y envian las sugerencias al responsable, estas pasan por un proceso de revision formal.

Importante: Para que las actualizaciones sean visibles en la planificacion, es
necesario actualizar una tabla de planificacion después de introducir actualizaciones
aceptadas en el archivo en una herramienta externa. El revisor debe actualizar un archivo
de planificacion en una herramienta externa e importar la versién actualizada.

Colaboradores

Sugerencia de vista y flujo de trabajo

Para activar el modo de sugerencias:

1. Haga clic en la lista desplegable Viewing en la ficha Activities.

2. Seleccione Suggesting.
Nota: EI modo de sugerencias permite sugerir actualizaciones para Fecha de inicio,
Fecha de finalizacién, Duracién, Duracién restante y % completo.

Impacto de retrasos y costes

Se puede utilzar la columna Impact para informar al revisor del impacto de los retrasos y
costes.

=
Se debe usar el boton ) para afnadir la causa principal y actualizar los
detalles de la sugerencia. El botdn solo esta visible al colocar el puntero del ratéon sobre
una actividad individual.
Nota: La lista desplegable de Root Causes se basa en las incidencias de un proyecto de
la herramienta Issues.
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1{3:' Delay

Root cause

Note

Clear impact

@ [® -

Enviar sugerencias de actualizacién

= Cost

Cancel

Para revisar todas las sugerencias de actualizacion:
1. Hacer click en el numero situado junto a la lista desplegable Suggesting. .
sugerencias de actualizacién en

ventana Review and submit your suggestions
Nota: Tras revisar las sugerencias, es necesario enviarlas a un responsable mediante el

2. Revise coémodamente todas las

botén Submit to manager. Los revisores no veran sus sugerencias hasta que las envie.

Review and submit your suggestions

Programa de obra Cuerpo D

X

& Suggesting 1 updates to 1 activities
— Updates will not be visible to project members until an updated schedule is uploaded

D Activity Name Start Finish

Mar 15, 2016 May 3, 2016
IMENTACION No change No change

X Discard all

% Complete

No change

0%

Duration

36 days
No change

Remaining Duration

36 days
No change

Close Submit to manager

Seguimiento de sugerencias de actualizacion
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Con las sugerencias de actualizacion enviadas, utilice la Suggestions Log para realizar
un seguimiento de su estado.

Utilice las funciones de busqueda vy filtrado para encontrar rapidamente sugerencias de
actualizacion individuales.

Responsables

Revision de sugerencias de actualizacion

Los responsables reciben tres tipos de notificaciones para las actualizaciones sugeridas:
1. Correo electronico
2. lIcono en la pagina de inicio de la herramienta Planificacion
3. Notificacion de diagrama de Gantt
Sugerencia: Los responsables pueden utilizar notificaciones como accesos directos para
acceder al Suggestions Log.
Hay listas de sugerencias Open y Resolved en la ficha Suggestions Log.
Las sugerencias de actualizacion abiertas requieren la revisidn del responsable. Para ver
todas las columnas de la tabla, desplacese horizontalmente por ella.
Al cambiar el estado de la sugerencia, el responsable puede dejar una nota de respuesta
que se mostrara en la columna Response Note.

Importante: La casilla de verificacion Activity updated de la columna Status no actualiza
la planificacion. Se utiliza para realizar un seguimiento de las actualizaciones que ya se
han introducido para planificar en una herramienta externa. Para que las actualizaciones
sean visibles en la planificacion, es necesario actualizar una planificacion después de
introducir actualizaciones aceptadas en el archivo en una herramienta externa.
Estados disponibles:
1. Inreview: para sugerencias de actualizacion que se estan revisando actualmente.
2. Mitigated: para sugerencias de actualizacion que no son necesarias.
3. Allowed: para sugerencias de actualizacion que hayan pasado la revision y que se
aplicaran a la planificacion.
Nota: Al guardar las respuestas del responsable, se notificara a los miembros que
sugiriesen actualizaciones individuales.

Administracion de tablas de planificacion
Permisos de tabla de planificacioén

Se pueden afiadir administradores de tablas de planificacion con determinados permisos
para todas las tablas de planificacién en el nivel de herramienta. Es recomendable
controlar los permisos restantes de forma individual para cada tabla de planificacién. Esto
incluye el acceso a una tabla de planificacién y acciones especificas.

e Permisos de tabla de planificacion
Niveles de permiso.
Anadir administradores de tablas de planificacion.
ARadir nuevos miembros.
Actualizar permisos de los miembros.

o

o

@)
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o Administrar el acceso a una tabla de planificacion.
o Atributos de tabla de planificacion.

Niveles de permiso

Esta tabla identifica las acciones principales que los miembros pueden realizar en la
herramienta Schedule segun su nivel de permiso.

Contribuir Actualizar Administrar

Ver tablas de
planificacidn

Afadir comentarios
Afadir referencias

Sugerir
actualizaciones

Actualizar tablas de
planificacidn

Importar tablas de
planificacion nuevas

Suprimir tablas de
planificacion

Administrar acceso

VARV < Q< ] €
\VAK\VAR\VER\VER < B < J(< Q<
OCO000000
00000000

Afadir administradores de tablas de planificacion

Los administradores de tablas de planificacion pueden importar, suprimir y administrar el
acceso a las tablas de planificacién. Para afadir un administrador de tablas de

planificacion:
1. Hacer click en Schedule en la navegacion de la izquierda para abrir la herramienta
Schedule.

Hacer click en Add Managers * #dd Managers

3. Seleccionar miembros, funciones o empresas individuales para afadirlos como
administradores de tablas de planificacion.

N
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Add or remove Schedule tool managers X

Managers to add

Select a user, role e Add
Managers can import, update, and manage access to all project schedules. Learn more (2

Active Managers
Name Email

Type

> 2% Admin

Close

4. Hacer click en Add.
5. Haga clic en Close.

Anadir nuevos miembros

1. Hacer click en Schedule en la navegacion de la izquierda para abrir la herramienta
Schedule.

2. Hacer click en el menu Mas y elija Schedule > Permissions.

Building A south

Updated 11/15/2020 at 430 AM
by David Kadyshewich @ Update schedule

& Rename

=~ Settings > Permissions

—

e

Iy Delete
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Sugerencia: Cuando visualiza una tabla de planificaciéon, puede hacer clic en el

menu Schedule Settings y seleccionar Permissions.
3. Hacer click en Add member para afadir un nuevo miembro.
4. Seleccionar miembros, funciones o empresas individuales que desee anadir.
5. Seleccionar el nivel de permiso para los miembros afiadidos.
6. Hacer click en Add.

Actualizar permisos de los miembros.

1. Hacer click en Schedule en la navegacién de la izquierda para abrir la herramienta
Schedule.

2. Hacer click en el menu Mas y elija Schedule > Permissions.

3. Buscar el miembro en la lista y seleccione un nivel de permiso nuevo. Si el

miembro es administrador de proyectos, no puede cambiar sus permisos de la
herramienta Schedule.

Administrar el acceso a una tabla de planificacion.

1. Hacer click en Schedule en la navegacién de la izquierda para abrir la herramienta
Schedule.

2. Hacer click en el menu Mas vy elija Schedule > Permissions.

3. Hacer click en Manage access. Por defecto, todos los miembros del proyecto
pueden ver y comentar las actividades de tabla de planificacion.

4. Hacer click en el botén de opcion Restricted para limitar la visualizacién y los

comentarios de las actividades de tabla de planificacion a los miembros afiadidos.
Este parametro solo se aplica a la tabla de planificacién seleccionada.

Manage schedule access X
Building A south

Choose who can access this schedule
00 Project members
- All project members can view schedule and comment on activities

Restricted
0 &

Only added members can view this schedule and comment on activities

. -

Atributos de tabla de planificacion.
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Se puede controlar la informacién confidencial seleccionando qué atributos de tabla de
planificacién estaran disponibles para todos los miembros y cudles estaran disponibles
solo para los miembros con los permisos adecuados. Para controlar el atributo:
1. Hacer click en Schedule en la navegacién de la izquierda para abrir la herramienta
Schedule.
2. Hacer click en el menu Masen la miniatura de la tabla de planificacion y
seleccione Settings > Attributes.

c4) Update schedule

/7 Rename

— Settings > Permissions
N Attributes
Iy Delete

3. Activar o desactivar los atributos disponibles para los miembros del proyecto.
Entre los atributos disponibles, se incluyen:

Free Float.

Total Float.

Dependencies.

Imported activity codes.

Autodesk Build Assets

La herramienta Assets de Autodesk Build permite a los equipos realizar un seguimiento y
gestionar facilmente el ciclo de vida de todos los elementos y equipos del proyecto,
desde el disefio, hasta la puesta en marcha y la transferencia de control.

Con Assets, los equipos pueden realizar un seguimiento de un elemento desde la
especificacion hasta la aceptacion, incluido el uso de pasos de estado personalizados.
Es facil mantener un inventario de los equipos de trabajo, realizar inspecciones,
documentar defectos y generar incidencias relacionadas con los elementos para lograr
una rapida resolucion.

Flujo de trabajo de Assets

Existen dos métodos para crear nuevos elementos en el proyecto:
e Importacién masiva de elementos mediante una plantilla de hoja de calculo de
muestra
e Creacién manual de elementos individuales en la versiéon web y para dispositivos
moviles mediante la configuracién de categorias, campos personalizados vy
conjuntos de estado.
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Configurar elementos

Configurar categorias y conjuntos de estado
Nota: Solo los administradores de proyectos pueden configurar componentes mediante

= Settings

—-—

el icono Settings

Nota: Si ya ha importado una configuracién de componentes mediante una plantilla que
incluye categorias de componentes, se configuraran automaticamente.

Los elementos se agrupan en categorias y subcategorias, y cada categoria y
subcategoria se puede personalizar afiadiendo campos personalizados a ella. Estas
categorias permiten buscar, seguir y ordenar elementos facilmente en el proyecto.

Los conjuntos de estado permiten realizar un seguimiento preciso de los elementos de
una categoria. Contienen estados que cubren todas las fases a las que un elemento
pasara en un proyecto. Los conjuntos de estado solo se pueden asignar a categorias de
nivel superior. Las subcategorias heredan los conjuntos de estado de las categorias
principales.

Para utilizar Assets de forma eficaz, debe configurar categorias, campos personalizados y
conjuntos de estado en el proyecto.

Crear categorias y subcategorias

1. Hacer click en Assets en la navegacion de la izquierda para abrir la herramienta
Assets.
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Build -

Home

Sheets

Files

Issues

Forms

Photos

RFIs

Submittals

Meetings

Schedule

Dga Assets

2. Hacer click en el icono
Categories.

3. Enla ventana de configuracion Categories, dar click en Create Category.

Assets

Settings

Models Categories

+ Create category

Settings y posteriormente hacer click en

= Settings ~
Models
Categories
Custom Fields
Status Sets

Permissions

Custom Felds Status Sets Permissions

la opcién



4. Asignar un nombre a la categoria y seleccione un conjunto de estado. El conjunto
de estado por defecto contiene una lista genérica de estados que funcionan en
muchas situaciones.

5. Al crear una categoria, se pueden afadir campos personalizados a ella. Hacer
click en "Add custom field" en la parte inferior del panel "Create asset category"
para seleccionar los campos personalizados deseados. Si se necesita eliminar un
campo personalizado una vez que lo haya anadido, hacer click en el icono de

cruz % situado junto a él. Se debe tener en cuenta que los campos
personalizados se heredan automaticamente en todas las subcategorias.

Create asset category X

gory name *

Cancel Create

6. Para crear subcategorias, hacer click en > junto a la categoria que desea utilizar
como categoria de nivel superior y, a continuacién, haga clic en "Create
subcategory”.
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HS5ETS

Settings

Models Categories Custom Fields Status Sets Permissions

—|— Create category

Asset categories
All Categories
w Electrica
> Contactos
> Tlurmninacion

Create subcategory

Definir categorias como activas o inactivas

Todas las categorias estan activas por defecto. Cuando una categoria esta inactiva, los
usuarios ya no pueden asignarle elementos. Para cambiar el estado de una categoria,
abrir los detalles de la categoria y seleccionar "Active" o "Inactive".

Pipe Accessories X

.

Iy Delete

itle

Pipe Accessories o

Status

() Active ~
| () Active o
& Inactive
custom fields
CAl

Si ya se ha asignado un elemento existente a una categoria que luego cambid a
"Inactiva", su categoria seguira visible, pero aparecera atenuada.
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Configurar campos y conjuntos de estado personalizado

Nota: Solo los administradores de proyectos pueden configurar componentes mediante

—-—

_ _ = Settings
el icono Settings .

Los campos y los conjuntos de estado personalizados se aplican a los elementos a través
de las categorias que se crean. Con los campos personalizados, puede especificar la
informacién de elementos que desea que vean y capturen los equipos, cuando estén
fuera en el campo.

Puede crear tantos campos y conjuntos de estado personalizados como necesite para
administrar elementos en el proyecto de forma eficaz.

Crear campos personalizados
1. Hacer click en Assets en la navegacion de la izquierda para abrir la herramienta

Assets.
2. Hacer click en el icono Settings y posteriormente hacer click en la opcion Custom
Fields.
= Settings
Models
Categories

Custom Fields
Status Sets

Permissions

3. En la ventana de configuracion Custom Fields, hacer click en Create Custom
Field.

Settings

Models Categories Custom Fields Status Sets Permissions

<+ Create custom field

4. Completar los campos solicitados.
e Titulo: el nombre del campo personalizado.
e Tipo: el tipo de datos que introducira el usuario para el campo personalizado.
e Descripcidn: descripcidon que ayuda a su equipo a comprender cual es el
campo personalizado.
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Create custom field X

Custom field title *

Custom field type *
Select ~
Description

Create another custom field Cancel

Puede elegir entre estos tipos de campos personalizados: Texto, Numérico,
Superado/No super., Lista desplegable, Seleccion multiple y Fecha.

Crear conjuntos de estado
1. Hacer click en Assets en la navegacion de la izquierda para abrir la herramienta

Assets.
2. Hacer click en el icono Settings y posteriormente hacer click en la opcion Status
Sets.
= Settings -
- Models
a
Categories

Custom Felds
Status Sets

Permissions

3. Enlaventana de configuracion Status Sets, hacer click en Create Status Sets.

Assets

Settings

Models Categories Custom Felds Status Sets Permissions

—|— Create status set
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4. Asignar un nombre al conjunto de estado, proporcionar una descripcion y, a
continuacion, hacer click en "Next" para afadir estados.

Steplof2
Create status set

Mame your status set and add statuses to it

Status set name *

Status set description

Enter status set description

Cancel Next

5. En el siguiente paso, agregar un nombre y descripcién de uno o mas estados que

perteneceran el conjunto de estados.

Step2of 2
Add statuses
Mame your status set and add statuses to it
Status™
® | Enter stat
A This field is required
- Add status
Cancel

Enter descripti

Previous

6. Una vez creados, hacer click en Create.



v Equipos Hidraulicos

Recibido en sitio

@® Instalado

Probado

Editar conjuntos de estado
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1.
2.

Para editar un conjunto de estado, hacer click en la fila que lo contiene.
Para cambiar el nombre o la descripcion, hacer click en el campo y guardar el

cambio haciendo click en la marca de verificacion .

r-

Para suprimir estados individuales, hacer click en el icono de la papelera “~ ala
derecha de la fila de estado. Para suprimir un conjunto de estado completo, hacer

—_—

click en 1 en la parte superior del panel de estado.
Para anadir una descripcion de estado, hacer click en "Description" en cada fila.



Equipos Hidraulicos X

_Ilj Delete
Status set name
Equipos Hidraulicos &7

Status set description

Proceso de instalacion de equipos .
hidraulcios
Statuses
| @ s | Especificado ]
Description -
~ | Aceptado ]
Description
i | @ v | Cotizado o]
Description
i | @ | Adguirido tl'
Description  ~
~ | Recibido en sitio _G
Description
i @~ | Instalado ]
Description
w | Probado I:I
Description

Crear elementos

Una vez que ha configurado las categorias, los campos personalizados y los conjuntos de
estado, puede empezar a crear elementos individuales manualmente en Internet y en la
version movil.

Nota: Los elementos también se pueden crear mediante una plantilla de importacién de
muestra.

Creacion de elementos individualmente

Para crear elementos individualmente, primero se debe hacer click en "Create asset" en la
pagina principal de Assets.
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Assets

All Categories
—|— Create asset

Mame

A continuacion, se deben de rellenar todos los detalles sobre el Asset. Se requieren tres
campos: nombre, categoria y estado. El resto de los campos son opcionales.
Una vez que haya introducido todos los detalles sobre el elemento, haga clic en "Create".

Create asset X

Category *

Status *

Location

Barcode

Create another asset Cancel Create

El elemento aparecera ahora en la lista de elementos y se podra seleccionar
para modificar sus detalles.

Crear componentes mediante una plantilla de importacién
Se puede utilizar la plantilla .XLSX de muestra para aplicar la configuracién de elementos
al proyecto actual.

La importacién de componentes mediante la plantilla de importacion elimina la necesidad
de crear cientos o miles de componentes manualmente.
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Nota: Los datos que introduzca deben coincidir con el formato del archivo de muestra; de
lo contrario, es posible que el archivo no se cargue correctamente.

}5 Build ~ Aszens GA Test Party (w/o Assets) @ - a@ MW Monika Kes-Widlak -
Gh Hom
(D) Sheets Assets
0 Files
) Form Name Category Status Description  Location Barcode 2
)
[D RFls
[::". Me
e Progress Tracking There are no assets
= edul
Z| Rey
1. Hacer click en Import Assets.
2. Hacer click en el vinculo Download a sample.
3. Rellenar la plantilla segun sea necesario y guardar el archivo.
4. Hacer click en "Choose file", seleccione el archivo .XLSX y haga clic en "Import".

Import assets

Imported file should be formatted as described in the sample file.
Download a sample

Drag file here

Max. upload file size: 7SMB

Choose file

Cancel Import

Formato de datos
e Formato: .XLSX o .XLS.
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Tamano: < 30 MB.
Campos obligatorios: Nombre, Categoria, Subcategoria, Estado. El resto de los
campos son opcionales.

e Las columnas no se pueden suprimir ni cambiar de nombre; de lo contrario, la
importacion fallara.

e La categoria se debe definir con el formato indicado en el ejemplo para que la
estructura de arbol se genere automaticamente.
Se puede importar un maximo de 200 000 componentes.
El estado debe ser valido y debe coincidir con la asignacion del conjunto de
estado de categoria de elemento definido.

e Se pueden suprimir filas con datos de muestra.

Nota: Si importa dos veces la misma plantilla, se generaran registros duplicados. Para
actualizar los registros existentes, debe exportar un informe a .CSV, actualizarlo y, a
continuacion, reimportar la plantilla.

Una vez completado el procesamiento del archivo, el usuario recibird un mensaje de
correo electronico con informacion sobre si la importacion se ha realizado correctamente
o no. Si el proceso falla, el usuario recibira informacién sobre filas especificas que
contengan errores.

Trabajar con Assets
El submodulo Assets proporciona un lugar centralizado para modificar, actualizar, filtrar y

administrar todos los Assets asociados al proyecto.

Modificacion y actualizacion de Assets

1. En el subcomponente Assets, hacer click en el elemento que desea modificar.
2. Utilizar el panel para realizar los cambios que se deseen.

. . : v .
3. Cuando se hayan terminado, hacer click en el icono de marca . para aplicar
los cambios.
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}' Build ~ Assets Convention 20217 @ ~ 9 MW Monika Kos-Widlak =

G
5 Assets
o af
D File = Settings
@ lssues e VAV-996 *
b = Createasset | «

¥ Air Handling Units (AHL'S)
l?: Details References

3 Name Categ
& -
é‘ * Concrete v b ‘

AHU-000 Air Co
[ R » al Equipment
AHU-998 Electr

& s ! * VAV-008 x
2 ) 2 AHL-G9T

b ment . &
o TAsae Prima Base Mounted &F
— 3
= Al P
- ® Pumg e [ . rfarmance Tecr:

re-Functional Performance Tests 7

Cg; A SA ighti
é E25048 Lighti Primary Water Pump  £?
g0
AR 608 hitl

Tower2 » . » Rmals o

-

4. Se puede desplazar a la ficha References para anadir referencias como fotos,
planos o formularios.

Ver informacion de Assets adicional

Se puede ver la informacion que necesite mostrando u ocultando las columnas de la lista
de Assets.

Hacer click en el icono de COG en la parte superior derecha de la lista de

componentes para seleccionar las columnas que desea que se muestren.
Nota: Las columnas Nombre y Estado se muestran por defecto.
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2> Build =
ﬁ Home
IZ) sheers

B @O0
g

Photos

RFls

Submittals

Bl = U

Meetings

M

Progress Tracking

Schedule

[E] Repons

22 Members

Assets Convention 20217 @& -

Assets

¥ Alr Handling Units [AHU'S)
» Computers

»  Loncrete

v Electrical Equipment

¥ Lighting Devices

» Lighting Fixtures

»  Mechanical Equipment

b Plumbing Fixtures

b Pumps

Name
AHU-999
AHU-998
AHU-297
VAV-998
VAV-955
SEOE16
625048
G3008T

72092

Anadir referencias a un elemento

Catego...

Air Coo...

Electri_.

Alr Coo...

Primar

Primar

Lightin.

Lightin

Lightin

Lightin

Status Descri—

L] MW Monika Kos-Widlak =

= Settings
[ Exportall

Location B

| Ins
Name
| Deli
B Caegory
I Dett Status
B Description
Pre- B P
B Location
| Fun
Barcode
I Spe Purchase date
Additional detalls
I Spe -
I Spect 100A Tower
I Spect S0DA Tower

Se pueden anadir fotos, videos, formularios, incidencias, presentaciones y otras
referencias a un elemento.

Afadir referencias en Internet

1. Para afnadir una referencia, seleccionar un elemento de la lista de Assets y hacer
click en la ficha References.
2. Seleccionar el tipo de referencia en la lista desplegable que se muestra.

S0 Bulld -
{n} Home
fz) sheets

BM @ e 0

&l e

R
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Assets

b A Handling Units (AHU'S)
»  Computers

b Concren:

»  Electrical Equipment

b Lighting Devices

»  Lighting Flxtures

¥ Mechanical Equipment

v Plumbing Fitures

¥ Pumps

Name
AHU-999
AHL-998
AHL-997
VAV-996
VAV-995
589816
625048
636087

72092

Category Stal

Air Coale I
Electrical. It
Adr Coale I
Primary — F
Primary 1
Lighting [
Lighting [
Lighting 0
Lighting [

@ MW Monika Kos-Widlak -

= Settings «

VAV-996 X

Mitails References

References

Add references ~

[ Files
[ Forms




Tenga en cuenta lo siguiente:

Archivos: anada archivos de las dos carpetas raiz: Para el campo y Archivos de
proyecto.

Formularios: cree un nuevo formulario basado en una plantilla preconfigurada o
afada un formulario existente.

Incidencias: cree una incidencia nueva o aflada una existente.

Fotos: cargue una foto o un video nuevos, o bien elijja una foto o un video
existentes desde Fotos y videos del proyecto.

Planos: anada planos anadidos o publicados anteriormente en la herramienta
Planos.

Presentaciones: vincule a una presentacion existente.

Afadir referencias en 10S/Android

1.

Android
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Para afnadir una referencia en iOS o Android, seleccionar un elemento de la
pantalla de la lista de elementos y pulsar en la ficha References.

Pulsar " junto al tipo de referencia que desea afadir.

Puede afiadir los siguientes tipos de referencias:

e Fotos y videos: tome una foto o un video nuevo, cargue una foto o un
video existente desde el dispositivo o desde Fotos y videos del proyecto

e Formularios: cree un nuevo formulario basado en una plantilla
preconfigurada o afiada un formulario existente.

e Incidencias: cree una nueva incidencia o afada una incidencia existente al
elemento.

e Archivos: cargue los archivos que se hayan afadido previamente al
proyecto.

e Planos: cargue los planos anadidos anteriormente a la herramienta Planos
o publicados en el proyecto
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Actualizaciones masivas
Se pueden realizar cambios masivos en los datos de Assets.

Editar elementos de forma masiva

1. La edicion masiva de componentes permite a los usuarios editar campos estandar
y personalizados, asi como referencias para los componentes seleccionados. Se
debe tener en cuenta que la edicién de atributos personalizados o de estado solo
esta disponible para los componentes que comparten la misma categoria y
después de cumplir cualquiera de las siguientes condiciones:

e El usuario filtra los componentes por categoria antes de seleccionar varios
componentes para su edicion.
e FEl usuario selecciona varios componentes para su edicion y cambia
primero su categoria.
e Si los campos personalizados se asignan a todas las categorias, estos
siempre estaran disponibles para su edicion.
La edicion masiva en la Web estara disponible para cualquier usuario con
permisos de creacion o administracidon. En dispositivos moviles, la seleccion de
varios componentes (con cédigo de barras, codigo QR o escaner NFC) estara
disponible para los usuarios con permisos de edicion, creacidon y administracion.

2. Para editar varios componentes, seleccionar cualquier nimero de componentes

en la lista de Assets.

2 Build - (0 Project from KM Template @ =

Assets

i
a8 8 2

a

3. Una vez que haya seleccionado los componentes, hacer click en Edit y el
panel Edit assets se mostrara en el lado derecho de la ventana.
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@ &0 ©

KD Project from KM Template @ =

Assets

B name Category

Expart all

.......

Edit 5 assets

B De

Empty fisld

References Add references

. ferences 1o ather

4. Seleccionar los cambios de Status, Category y Location que desea realizar en
los componentes seleccionados. Se debe tener en cuenta que solo los miembros
con permisos de administracion completa pueden suprimirlos.

& Build -

O &= B B B @

o
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KO Project from KM Template

Assets

@ -

B name

tatus

Edit 5 assets *
T Deete (5)
® | . Units (AN |
| C d e |
Empty I
Empty figld .

Para anadir referencias a otras referencias o archivos de proyecto, hacer click en
la flecha Add references para ver el menu de seleccién de referencias. Elegir la
referencia que desea afadir. Hacer click en Save una vez que se hayan realizado
todas las ediciones y selecciones.
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6. Una vez completadas las selecciones de edicion, aparecera un cuadro
de Pending Updates que muestra cuantos campos de componente se han

actualizado.
& Bulia = KD Project from KM Template @ =
®
2 Assets
@ ==
[ v P Edit 7 Delets &% Export all Y
B B Mame ategory Status Linked references Description Locat {8
@ b Eectrical Equipn
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pending updates v ooX

Edicion masiva de Assets a través de CVS

Se pueden modificar los datos de elementos en el informe .CSV e importar el archivo
modificado de nuevo a Assets.
1. Hacer click en "Export all" en la parte superior derecha de la lista de elementos.
2. Después de exportar el informe de elementos, abrir el archivo .CSV y modificar los
datos de elementos segun sea necesario.
3. Guardar el archivo e impodrtelo de nuevo en Assets segun estos pasos.

Ver actividad de Assets
La funcion Activity Log de la herramienta Assets permite ver cada accidén que se ha

realizado en un proyecto especifico. Se mostraran todos los atributos estandar o
personalizados que se hayan modificado durante la entrada.
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Ver registro de actividad

1. Hacer click en Assets en la navegacion de la izquierda para abrir la herramienta
Assets.
2. Enlalisa de Assets, seleccionar el Aseet que se desee ver.

STRISCT

L

j-‘) Build = Family Skating Rink @& ~ )

Assets

Ings ~
i submitta i, teqories

<+ Create asset [ Export all Y
=

Meetings HVA

|~ Progress Tracking Name Category Status Linked referen.. @

= Schedule Asset 1 HVAL | Specified

HVAL | Specified

7

3. Se abrira la ventana de detalles, hacer click en la ficha Activity Log.

STRIAC

Build - Family Skating Rink & ~ 9 -

Hor Asset 1 X

Assets S
tegaries P v Asset was created

HVAL Name Asset

g 2 v°

L e

Name @ Status | Specified

(B

&

RFIs

=]

ibo

b

Me gs

howing 2 assets

En Activity Log puede ver los valores anteriores y actuales, el usuario, la empresa del
usuario y las marcas de tiempo para saber cuando se realizaron las modificaciones.

Permisos de elementos
Los niveles de permiso de elemento afectan a la forma en que se interactua con los
Assets y a las acciones disponibles.

Los administradores del proyecto pueden asignar permisos a miembros individuales o
aplicarlos a través de sus funciones o empresas.
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Por defecto, los miembros del proyecto no tienen permiso para acceder a los Assets. Los
miembros deberan ponerse en contacto con un administrador del proyecto para que los
anada a la Lista de miembros de Assets y se les conceda un permiso basico para Ver los
componentes.

Los miembros del proyecto también pueden solicitar un permiso mas alto para editar,
crear y administrar los componentes, segun se detalla en la siguiente tabla.

Niveles de permiso de Assets

Los niveles de permiso de elemento se definen de la siguiente manera:

Niveles de
permiso
Ver Solo vista + Exportar + Afadir referencias
Editar Ver + Editar + Exportar + Afadir referencias
Ver + Editar + Crear + Exportar + Importar + Actualizacién
Crear . - .
masiva + Afadir referencias
Administrar Ver + Editar + Crear + Suprimir + Exportar + Importar +

Actualizacion masiva + Supresion masiva + Anadir referencias

Nota: La posibilidad de afadir un tipo de referencia determinado depende de los
permisos de la herramienta o de la funcion.

Por defecto, los administradores del proyecto tienen permisos
para Ver/Editar/Crear/Administrar, asi como obtener acceso a la configuracion, donde
pueden configurar las categorias, los campos personalizados y los conjuntos de estado.

Asignar y cambiar niveles de permiso
Para asignar a un usuario un nivel de permiso en componentes, se debe anadir primero a

la herramienta Assets. En la ficha Permissions de la configuracion de Assets, haga clic
en Add Member.

Settings

Categories Custom Field Status Sets Permissions

A continuacion, seleccionar un miembro del proyecto, una empresa o una funcién para
anadir, asigneles un nivel de permiso y hacer click en Add. También se puede asignar
permisos a multiples usuarios, funciones o empresas.
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Add member to Assets %

cancel m

Si se desea cambiar el permiso de un miembro o una funcién, buscar su funcién en el
registro de permisos y utilizar la herramienta de seleccion de permisos.

Assets Default Project (Prod) @ ~ - dlak -
Settings -
car
Categories Custom Fields Status Sets Permissions
E— - e - Create
<+ Add member Members can view. edit. create. and ex
. - . . .. Manage
Name Email
. - -» e .-
S 1/_)' Admin - Role Manage ~
€ Architect - Role - -
E_E" Executive - Role - -:L?
MW  Monika Kos-Widlak monika kos-widlak@autodesk.com  User - = -

Manage

Crear y realizar seguimiento de elementos en 10S/Android
Crear elementos en 10S/Android

1. Abrir la aplicacién Plan Grid Build.
Pulsar el proyecto que desee abrir. Si se abre un proyecto que tiene nuevos datos
disponibles, es posible que se le pida que sincronice para ver los datos de
proyecto mas recientes, pero ese es un paso opcional.

Pulse el icono Assets E%lﬁ.ssers .

4. Crear un elemento pulsando el icono de signo Mas situado en la parte superior
derecha de la lista de elementos.

o
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< Activos

AHU-999
Mechanical

| specified

VAV-996
AHU

| Installed

B2 Escanear codigo de barras

154 p.m. Wiernes 18 de junio

& Més
Activos

test
AHU

| Delivered
grog
AHU

| Instalied

u
AHU Seleccione un activo para ver sus d...

| specified

schedulel
AHU

| specified
hi
AHU

| specified

29 Escanear codigo de barras

(R} inicio Planos (3 archivos (2] rormularios (@ Obseraciones 28 Miembros

5. Rellene todos los detalles sobre el elemento. Cuando haya terminado, pulse
"Crear".
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& Crearactivo
~ Nombre
VAV-996 ‘
— Descripeion
Macbook
~— Nombre de categoria
Piping v
Estado v
Ubicacidn v
Cadigo de barras -

d O O

Cancelar Crear activo

Mombre * No especificado
Descripcién No especificado
Categoria * Seleccionar una categoria >
Estado * | specified

Ubicacion Seleccionar una ubicacign >

Codigo de barras Ahadir un cédigo de barras 39

6. Para editar cualquier detalle de elemento, pulsar en él y realizar los cambios que
desee. Por ejemplo, puede asignar un codigo de barras a un nuevo elemento

ofo]
pulsando en el icono de cddigo de barras B y escaneando un cédigo de barras

o un cédigo QR.
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Escanear elementos en campo

Se puede escanear el codigo de barras o QR del elemento para encontrar rapidamente la
informacion del elemento. Realizar comprobaciones periddicas del estado del elemento,
actualice los detalles del elemento, documente los dafos o anadir referencias.

También identificar rapidamente el elemento que necesita y optimice la eficiencia en sus
actividades de campo.

Explorar el elemento pulsando el botén azul del Cédigo de barras situado en la parte
inferior derecha de la lista de elementos.

[0 14:08

< Activos +

AHU-959
Mechanical
| Specified

VAV-996
AHU

| Installed

22 Escanear codigo de barras

<] O O
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Activos
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AHU
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AHU

| Instatied

i
AHU Seleccione un activo para ver sus d...

| Specified
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AHU

| specified

hi
AHL

| Specified

' 99 Escanear codigo de barras

ﬁ nicia m Planas B Archivas Izl Formularsos @ Obaarvacionas ,QP- Miembros

Rellenar los detalles de los elementos

Rellenar los detalles asociados con un elemento.

1. Para editar los detalles de elementos, seleccionar primero el elemento que desea
modificar en la pantalla de la lista de elementos. Se vera una vista de toda la
informacion asociada con un elemento.

2. Pulsar en el detalle que desee modificar y escribir los cambios que desee. Los
cambios realizados se sincronizaran con el proyecto.

3. Cambiar a la ficha References para anadir referencias como fotos, videos o
formularios.
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€« VAV-996

Detalles Referencias

— Nombre

VAV-996

Descripcion

— Mombre de categoria

AHU > AHU ~

- Estado -

| 1nstalled v

Ubicacion v

Codigo de barras as

— Submittal

12345
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